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1. PRESENTACION

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos y 22
y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, la Coordinacién de Archivo Legislativo,
se presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

del Congreso del Estado de Tabasco, previamente aprobado por el presidente de la Junta
de Coordinacion Politica.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, ha permitido el desarrollo de las metas
propuestas y cumplir con los objetivos plasmados en el mismo; de igual manera identificar
los avances en la organizacion y los trabajos de la Coordinacion de Archivo.

Resulta importante recalcar que la Coordinacién de Archivo lLegislativo, ha contado
nuevamente con toda la disposicién de las unidades que integran el Congreso del Estado,
para el desarrollo de sus actividades, por lo que agradece su apoyo para lograr ademas
avances en la Organizacion y Conservacion de los Expedientes generados por las Areas
productoras de la Documentacion.

2. FUNDAMENTO LEGAL

De conformidad con lo establecido en los Articulos 26 de la Ley General de Archivos, y 25
de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se establece que: “los sujetos obligados
deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y

publicarlo en su portal electrénico, a méas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente
aiio de la ejecucion de dicho programa.”



3. INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCRHIVISTICO 2023

Elaboracién,

publicacion del Informe de

1 | Resultados del Programa Anual 1 1 100%
de Desarrollo Archivistico
correspondiente al aino 2022,
Elaboracion del Programa Anual o
2 de Desarrollo Archivistico 2023. 1 1 100%
Capacitaciones en materia o
3 archivistica 5 5 100%
Capacitacion en materia de
desarrollo humano para los
4 |responsables de Archivos de 2 2 100%
Tramite Yy Archivo de
Concentracion.
Actualizacion anual en el Registro °
S Nacional de Archivos. 1 1 100%
Atender solicitudes de baja .
6 |documental de las Unidades er::::ldea:t e 0 0%
Administrativas. P
Atender solicitudes de . .
7 | transferencias primarias de las ::t::;:‘ldear:ite 0 0%
Unidades Administrativas. P
Elaboraciéon e integracién de la o
8 Guia de Archivo Documental. 1 1 100%
Reuniones del Grupo o
9 Interdisciplinario de Archivos. 4 4 100%
Implementacion de la
organizacion de los expedientes
generados por las Unidades o
10 Administrativas y areas 11 11 100%
productoras de la
documentacion.
Supervision a los Archivos de o
11 Tramite y de Concentracion. 12 12 100%
Asesorias en materia de Actividad o
12 organizacion archivistica. permanente Las que sean 100%

necesarias




b

Elaboracion del Manual de
13 Organizacion y Procedimientos
de la Direccion de la Unidad
Coordinadora de Archivos.
Desarrollo de diagndstico
16 | situacional de los archivos en el 1 1 100%
ano 2023.
Encuesta de satisfaccion para
17 valorar la atencion y el apoyo que
brinda el personal de Ia
Coordinacion de Archivos.

1 0 0%

1 1 100%

4. ANALISIS DE LAS ACTIVIDADES

Para poder llevar a cabo el andlisis y evaluacién de las actividades que se ejecutaron en el
afio 2023, se hace uso de indicadores de eficacia los cuales nos permitirdn medir el grado
de cumplimiento del objetivo establecido.

Donde

El resultado es = {metas alcanzadas / metas programadas) * 100

il

Porcentaje de Coordinaciéon La meta
capacitaciones namero de de Archivo programada se
realizadas capacitaciones | Legislativo cumplié.
realizadas con
lo programado
Porcentaje de Realizar la Archivo 100% La meta
actualizacion actualizaciéon | General de la programada se
anual en el anual del Nacién cumplio.
registro registro
nacional de nacional de
Archivos Archivos
Porcentaje de Identificar el | Coordinacién 0% No se llevd a cabo
solicitudes de namero de de Archivo ninguna baja
baja. solicitudes para | Legislativo documental.
baja
documental
Porcentaje de| Identificarel | Coordinacién 0% No se realizaron
transferencias namero de de Archivo transferencias
primarias solicitudes Legislativo primarias.
para




m

transferencias
primarias

1 Coordir

No se recibieron

Porcentaje de |dentificar el a 0%
la Guia de nimero de de Archivo guias aun.
Archivo Guia de las Legislativo
Documental unidades
administrativas
Porcentaje de Identificar el | Coordinacion 100% La meta
la organizacion namero de de Archivo programada se
de los expedientes. Legislativo cumplid.
expedientes.
Porcentaje de Realizar Coordinacion 100% La meta
supervisiones | supervisiones a | de Archivo programada se
de archivos de | las areas de los | Legislativo cumplié.
tramite y archivos de
concentracién tramite y
concentracion
Porcentaje de| Identificarel | Coordinacion 100% Se realizaron las
asesorias  en numero de de Archivo asesorias a las
organizacion asesorias Legislativo unidades que
archivistica tenian dudas.
Porcentaje del| Identificarla | Coordinacion 100% La meta
diagndstico situacién actual | de Archivo programada se
situacional de | de los archivos. | Legislativo cumplié.
los archivos en
el 2023
Porcentaje dela| Realizaruna | Coordinacion 100% La meta
encuesta de | encuesta para | de Archivo programada se
satisfaccion. valorar la Legislativo cumplio.
atencion y
apoyo que

brindan en la
coordinacion de
archivos




5. CAPACITACIONES




6. ASESORIAS




7. RELACION DE ORGANIZACION DE LA RELACION DE LOS EXPEDIENTES.

& CONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO
@‘.m _ COORDINACION DE ARCHIVO LEGISLATIVO
R RELACION SIMPLE DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
Nombre de la Unidad Administrativa Nombre del Area Productora de la Documentacion Fecha

fi;;f: Cantidad de documentacin por caja Descripcion del ac: ;cu mentacién por Fechas extrema pesolia) | Metos neals

paquete | Folder | Paquete | Engargolado| Hojas Apertura | Ciere
0 0 0 0 0 0 0

Total de

cajps o Cantided totz! Fechas extrema  [Total de peso [Total de metros
|paquete {ka) lineales

Pagna___ de_
ELABORG REVISO AUTORIZO

NOWBRE Y FIRMA DEL SERVIBOR PUBLICO  NQMBRE Y FIRRA DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE  NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA
RESPONSABLE DE ELABORAR LA RELACION TRAMITE DE LA UNIDAD ADRHHISTRATIVA UNIDAD ADRINISTRATIVA



m

8. GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

) CONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO
GUIA DE ARCHIVC DOCUMERTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE - 2023

Villahermosa, Tabasco a de

de 2023

Unidad administrativa:

Area produ I:ID_IB:

Cddigo:

_Nombre del responsable;

Cargo:

Domnleitio:

No. Telefonico:

Correo electrénico:

Fondo:

Seccidn:

Volumen

Serie / subserie Nombre de la serie / subserie total en (AT)

Ubicaclén fisica

Elaboré

L Vi

NOMI
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ADMINISTRATIVA

Validé

. ALFONSO HER
COORDINADOR DEL ARCHIVO LEGISLATIVC




9. ENCUESTA

ENCUESTA DE SATISFACCION PARA VALORAR LA ATENCION Y EL APOYO
QUE BRINDA EL PERSONAL DE LA COORDINACION DE ARCHIVO
LEGISLATIVO DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO

PREGUNTAS:

1.- ¢El personal de la Coordinacion de Archivo Legislativo se
muestra dispueste apoyarte cuando te surgen dudas?

2.- ¢Estas satisfecho con el tiempo en gque tarda el personal del
Archivo Legislativo en darte respuesta para aclararte tus dudas?

3.- ¢ Te han resuelto de manera clara tus dudas?

4.- ¢En cuanto a calidad que tan satisfecho estas con nuestro
servicio?

5.- ¢Consideras que las capacitaciones, talleres y cursos
impartidos en cuanto a materia archivistica, han sido suficientes?

6.- ¢ Te gustaria que hubiera mas talleres o capacitaciones con
relacion a temas archivisticos?

7.- ;De manera general como calificas la atencion brindada por
parte de nosotros?

8.- §i tienes alguna sugerencia para mejorar nuestra atencioén, por
favor haznosla saber.



10. REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS

ARCHIVO  Registro Nacional
PN GENERAL E_, -
P . NACION araa de Archivos

| CdriStancia dé Réfrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Congreso del Estado de Tabasco

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion;

mn 1

Codigo de Registro

MX/1184/04102023

Emision:
2023-10-04

Vigencia:
2024-10-04




INTERDISCIPLINARIO

SECRETARIO

LICE

DI

IADA TERE

E

E

ESUS LUNA POZADA
NTOS JURIDICOS

MAESTRA KATIA DEL CARMEN DE LA
FUENTE CASTRO
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS

Vo.B

LICEN WILI{AMS GARCIA HERNANDEZ
ULAR DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA

INTERNA

Vo.Bo/ S

. rI{ZQ(; él//}l S / [L '{// ' /.'. !
__LICENCTADO JUAN JOSE LOPEZ MAGANA ——

DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACIONES LEGISLATIVAS



LICENCIADA VEl:fN

TITULAR DE LA UNIRAD DE DIFUSION
LEGISLATIVA
& : ’
LICENCIA LTANA zél. CARMEN FLORES CIUDADANO JUAN JOSE MONROY GARCIA
PEREGRINO COORDINADOR DE SEGURIDAD Y OPERACION

COORDINADORA DE LA BIBLIOTECA Y
VIDEOTECA LEGISLATIVA



