
 

 

Requisitos para la solicitud de acceso a la información pública. 
 

Artículo 131. Para presentar una solicitud no se podrán exigir mayores requisitos 
que los siguientes: 
 
I. Nombre del solicitante o, en su caso, los datos generales de su representante; 
II. Identificación clara y precisa de los datos e información que requiere; 
III. Domicilio o medio para recibir notificaciones, o en su caso la forma como desea 
ser notificado, de conformidad con los supuestos que para el efecto se prevean en 
el Reglamento de esta Ley; 
IV. Cualquier otro dato que facilite su búsqueda y eventual localización; y 
V. Modalidad en la que prefiera se otorgue el acceso a la información, la cual podrá 
ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientación, mediante consulta 
directa, mediante la expedición de copias simples o certificadas o la reproducción 
en cualquier otro medio, incluidos los electrónicos. 
 
En su caso, el solicitante señalará el Formato Accesible o la lengua indígena en la 
que se requiera la información de acuerdo a lo señalado en la presente Ley. 
 
La información de las fracciones I y IV será proporcionada por el solicitante de 
manera opcional y, en ningún caso, podrá ser un requisito indispensable para la 
procedencia de la solicitud. 
 
Si la solicitud es obscura, confusa o no contiene todos los datos requeridos, o los 
detalles proporcionados para localizar los documentos resulten insuficientes, 
incompletos o sean erróneos, la Unidad de Transparencia podrá requerir por escrito 
al solicitante, por una sola vez y dentro de un plazo no mayor de cinco días hábiles 
después de recibida aquélla, a fin que la aclare, complete, indique otros elementos, 
corrija los datos proporcionados o bien precise uno o varios requerimientos de la 
información, en un plazo de hasta diez días. 
 
Este requerimiento interrumpe el plazo que la Ley otorga para atender la solicitud, 
el cual iniciará de nuevo al día siguiente cuando se cumpla el requerimiento. 
 
La solicitud se tendrá por no presentada cuando los solicitantes no atiendan el 
requerimiento de información adicional. En el caso de requerimientos parciales no 
desahogados, se tendrá por presentada la solicitud por lo que respecta a los 
contenidos de información que no formaron parte del requerimiento. 
El solicitante deberá contar con el apoyo de la Unidad de Transparencia designada 
por el Sujeto Obligado para recibir las solicitudes, en caso de así requerirlo. 
Los plazos previstos en este Capítulo iniciarán cuando la solicitud se presente ante 
la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado. 
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