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1. PRESENTAGION. -
.Para estar a la vanguardia y-rhodern‘izacic_’_;n admir')is_trativé, es'imprescindible que
las Instituciones gubernamentales tengan' bien definidas las funciones, perfil-de-
‘ pdéstos y' procedimientos- que se- realizan en cada una de las areas que.lo
componen:para la realizacién correcta y oportuna de las actividades que se lleven:
a.cabo con la finalidad de lograr la consecucmn de los ObjetIVOS para las que

fueron. creadas

'- Elfpresente—manuél de organizacion tiene como principal objetivo ser Una',_guié
para todos y:-cada uno-de los sérvidoreé-pﬁblicos--que se integren a laborar.al'H...
Congfeso del Estado, ademas de. cumplir con lo -establecido en el Articulo 53,
fraccion: | de' la Ley- Organica del Poder Leg'islativo del Estado de Tabasco, asi
como atender. Ias necesidades admini'strativas de este H. Congreéo através-de la
autorizacion de. |a Junta de. Coordlnamon Politica, con la finalidad de formalizar y

_sefialar los mveles Jerérqmcos grados de autondad y responsabmdad ‘canales de
"comunicacion-y coordmacuon y organlgramas de cada una de las direcciones y

coordinaciones que: lntegran el H. Congreso del. Estado

Los. constantes camblos admlnlstratlvos y. reformas Leglslatlvas hacen que sea’
una necesidad que. en:las futuras: Legpslaturas este manual sea reformado-y/o
actualizado, para que contintie siendo de Utiiidad, adecuandolo a las actividades y
funcio"nes,\que.en. lo futuro se adhieran o se anulen; &ependiendo de la perspectiva:

_ de los servidores publicos que estaran al frente de esta Institucion.

Es pues, el propésito fundamental de este Manual contribuir a que los trabajadores.
tengan .un pleno-conocimiento. de Ias funéiones-que deberan desei‘npeﬁar en los
encargos que Ies sean encomendados para el pleno cumpllmlento de los
objetivos: asignados a cada una de sus areas, para el mantenlmlento y/o-aumento
de la eficiencia y eficacia, asi como para el 6ptimo uso de los recursos asignados
para la consecucion de los: programas y-actividades: para las que:fue creado este

H. Congreso del Estado.
2. ANTECEDENTES

Uno de los tres poderes qué conforman el Poder Pt’Jblico ‘es el Poder Législativo
que se deposita en un Congreso integrado por la. Camara de Diputados. Conforme.
ala Constitucion Politica estatal wgente se eleglran 21 dlputados votados de
conformidad . con el: principio- de votaménr mayoritaria- relativa- -un-. dlputado
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propletarlo y un suplente por cada -uno de los dlstrltos electorales unmommales- y -

14 diputados de representacion: proporcnonal

Para ser diputado.se requnere ser cnudadano mex1cano natlvo de la entldad 0 con
reSIdenma en ella no menor de cinco afos, tener 21 afios cumphdos no estar en
servicio activo.en nlnguna de las fuerzas armadas ni en el gobierno, y no ser

ministro de culto religioso alguno (Art. 15).

- Las bases para determinar-el niimero de diputados al Congreso local, prescritas

‘en la Constitucién y en sus reformas, han variado a lo largo de la historia.

A finales del afio 1823, el Diputado Pbro. Don José Maria Ruiz de la Pea solicitd
al Congreso Constituyente que se considerase a Taliasco como un Estado de la
Republica, 'solicitud’que' fue aprobada después-de discutirse y el 07 de: febrero de
‘1824 esa Leg|s|atura Federal autorlzo al Estado de Tabasco- que hiciera los -

preparatlvos correspondientes para la formacion de su Congreso Local

En el mes de mayo de 1824, se efectuaron‘las elecciones para €l primer Congreso
- Constituyente, entrando en funciones este cuerpo legislativo el dia 3 del. mismo -
mes y afio, decretando poco después a la persona que se hiciera cargo del Poder

Ejecutivo del Estado provisionalmente Este Congreso establecié las bases para la

organizacion del gobierno del Estado 'y aS| con el decreto del 07:de agosto de

1824 entr6 en vigor la Ley para la Orgamzac:on Provincial del Gobierno Intérior de

este Estado; el 05 de febrero-de 1825, el Congre_so Constltuyente elaboro 2
‘Constitucion Politica del Estado; en las elecciones: celebradas en 1825, resultd

o ;.?;'_’-_.lntegrada la Segunda Leglslatura tabasquena la cual éra a'su vez, el Prlmer- .
o Congreso Local Consﬂtucuonal

Inicialmente (1825) se dispﬁso_qﬁe hubiese un diputado por céda Ayuntamiento de
.partido:’después fueroﬁ nueve (1831), uno por cada partido (1850), -siete (1857),
‘otra vez nueve (1883 y 1890) uno por cada 10 mil habitantes (1914) por lo menos
157 (1919) y al fin tantos cuantos - distritos uninominales haya mas lo de
representamon propormonal que senala 1a- Iey en Vlgor

- En 1827 se instala la Tercera Legislatura compuesta al igual que las anteriores por
once diputados.-Esta Tercera Legiélatura elabord.y éprobé el 11 de s_'eptiembre' de
1828 el Reglamento para él Gobierno Interior del H. Cohgreso: del Esfado Libre y
Soberano de Tabasco.

No fue:sino hasta 1949 en que se emitié la Constituciéri Politica para el Gobierno y
Administracién del Interior del Estado. Este documento no es ‘mas que la
Constltumon de 1825 reformada por segunda oca3|on
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Los requisitos para ser el_ectofdiputado también_' se han ido modificando: ademas
de ser ciudadano en ejercicio de sus derechbs -norma co.nstante-, fue
JIndispensable tener 25 afios (hasta 1919), edad reducida después a 21; ser
oridhdo de la entidad, con residencia en ella de cinco afios (1825) o cuatro (1831), .
o] solo ser mexicano con vecindad de cuatro afios (1850) dos (1857) o seis meses
consecutivos (1919) y si no se fuese tabasquerio por nacumlento ocho anos de
residencia (1825 y 1831), cuatro (1850), dos (1857) seis (1883, 1890y1914) seis:

meses consecutlvos (1919) y dos anos (texto wgente)

En cuanto a Ia Estructura Organica del H. Congreso del EStado, anteriormente &l
Organo Superior de FIécaIizacién, que recibia el nombre de Contaduria Mayor de
Hacienda; adquiere su autonomia técnica y de gestion en el afio 2002, fecha en la
que mediante refon'na ala Constitucién  Politica deI Estado Libre y Soberano de

Ta basco es creado

S 4en'el ano 2007 cuando a traves de Ia publlcacmn de Ia Le

~Poder Leglslatlvo del Estado de Tabasco, que se establece como dependencua deI o

H. Congreso del Estado al area de Archivo que existia en esta Institucion.

A través de las diversas L_égislatu_ras del H. Congreso del Estado, se han
élaborado diversos ' proyectos sobre la organizacién y' estructura del Poder
Leglslatlvo sin embargo sélo han SIdO antecedentes que no fueron en su

momento aprobados ni emltldos en las LeglsIaturas correspondlentes

Por lo- que Ia LIX Leglslatura con la parhcupacnon de las areas técnicas y
admlmstratlvas que integran este Congreso se dio a la tarea de integrar y eIaborar_
los manuales de OrganlzaCIon y Procedimientos del H. Congreso.del Estado, para, ,
que la informacién  recabada 'constituya la- metodologia a seguir eni los

' procedimientos qué cada area requiera para solicitar o emitir su informacion.
3. BASE LEGAL
CONSTITUCIONES
(18] Cbnstituci()n Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

B m Const;tucnon Polltlca deI Estado Libre y Soberano del Tabasco.

LEYES FEDERALES

L Ley del Impuesto sobre la Renta.

m Le-yrdel Impuesto al valor Agregado. '7
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CODIGOS FEDERALES

~ E3.Cédigo Fiscal de la Federacion y su Regl'a-mento.' :
REGLAMENTOS FEDERALES
-Ill. Reglamento dé la Ley del Impuesto sobre la Renta.
1 Reglamento dé laLey del,-lmrpuesto al Vaio‘r. Agregado.
LEYES ESTATALES | ' | | o
[ Ley Organica del Pdde_r Législafivo del Estado de Tabasco.
m_ Ley dé Requnsabilidad- de los Servidores Plblicos dei Estédo.
| 3 Ley de Fiscalizacién Supeﬁor del EStadq de Tabasco. 7
[ Ley de los Trabajadores al Servicio del Eétado.

[ Ley Estatal de ‘pre-supues'to, Contabilidad y Gasto Puablico del Estado de

Tabasco.

[ Ley del Institufo de Seguridad Social de los Trabaj_adores al Servicio del
Estado. o '

‘L0 Ley' de Transparencia y Acceso a Ia Informaci

Tabasco.
LD Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

_III Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de Servicios del Estado

de Tabasco. . ‘
LD Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco.
7 1 Ley del Archivo del Poder Legislativo del Estado de Tabasco.

CODIGOS ESTATALES

‘D Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de

. Tabasco.:

[ Cédigo Fiscal del Estado.

REGLAMENTOS ESTATALES o .

(AN Reglamenfo Interior del H. Congreso del Estado de Tabasco.
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3 Reglamento Interno del Orgaho Superior de Fiscalizacion.

£l Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso ala Informacién Pablica

del Estado de Tabasco."

OTROS

- (3 Presupuesto de Egresos del Estado de Tabasco.

L0 Lineamientos generales para el cumplimiento de las obligaciones de

transparencia de los sujetos obligados en el Estado de Tabasco.
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4. ESTRUCTURA ORGANICA
1. HONORABLE CONGRESd D.EL ESTADO DE TABAS(SCS |
| 1 01 JUNTA DE COORDINACION POLITICA | | |
1.0.1.1. PRESIDENCIA DE LA JUNTA DE COORDINACION POLITlCA
1.0.1.1.1. SECRETARIA PART |CULAR |
1.0.1.1.2, UNIDAD DE ACCESO ALA IN_FORI\../IAC_ION- PUBLICA
to1421. DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE NOTIFICACION |

1.0.1.1.2.2. DEPARTAMENTO DE INFORMATICA -

1.0.2. OFICIALIA MAYOR
1.0.2.1.1. SUBDIRECION
1.02.1.1.1. - DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE IN!CIATI\_/AS_

1.0.2.1.1.1.1.COORDINACION DE APOYO A LA JUNTA DE.
COORDINACION POLITICA

1.0.2.1.1.2. DEPARTAMENTO DE APOYO A CQMISION.ES :
102113, DEPARTAMENTO DE APOYO PARLAMENTARIO
1.0.2.1.1.3.1. CO_OR'DINACI'ON DE APOYO PARL_AMENTARIO |
' 1.0.2.1.1.3.'{.1. CR'ON.ICA ’PAR.LAMENTARIA S
11.0211.31.2. CONTROL Y ESTADISTICA PARLAMENTARIA
1.0.3: ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION
1.0.4. COORDINACION DE BIBLIOTECA YVIDE_OTECA LEGISLATIVA.
1,05 DIRECGION DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION LéG{SLATl\?Z\"
1.05.1.1. SUBDIRECCION | |
1.0.5.1.1.1. . DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS
1.0.5.1.1.2. DEPARTAMENTO DE BIBLIOTEGA

1.0.5.1.1.3. DE_PARTAMENTO DE 'INFORMATICA
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. 1.0;6:~DlRECCl(5N DE FINANZAS
1.0.6.1.1. S.U.BDIRECCION
106111, ' DEPARTAMENTO DE GLOSA Y PAGADURIA
1.0.6.1.1.2. DEPARfAMENTO DE'PRESUPUESTCl)
© 1.06.1.1.3. DEPARTAMENTO DE TESORERliA.
1.0.6.1.1.4. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

1.06.1.1.5. DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES
‘ ARRENDAMIENTOS '

1.0.7. DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
1.0.7.1.1. SUBDIRECCION
1074447 DEPARTAMENTO LITIGIOSQ- |
1.0.7.1.1.2. - DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA
1.0.7.1.1.3. DEPARTAMENTO CONSTITUCIONAL
1,0.8. DIRECGION DE ADMINISTRACION ,,
10814, SU_BDIRECCION

1.0.8.1.1.1. DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

108112 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ~GENERALES Y ™

CONTROL VEHICULAR
1.0.8.1.13. DEPARTAMENTb DE CONTROL Y ANALISIS
© 1.08.1.14. DEPARTAMENTO DE BIENES MUEBLES
1.0.8.1.1.5. DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS -
1:0.9. DIRECCION DE COMUNICACION:SO-CIA_L |
1.0.9.1.1. SUBDIRECCION
1.0.9.1.1.1. DEPARTAMENTO DE MONITOREO DE MEDIOS |

1.0.9.1.1.2. DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS
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1.0.9:1.1.2.1. COORDINACION DE SEGUIMIENTO, PRODUCTIVIDAD Y-
COMPENDIO LEGISLATIVO '

1,0.9.1.1.2.2. COORDINACION DEV'AREA DE DISENO
©1.0.9.1.1.2.3. COORDINACION DE SINTESIS LOCAL

1.0.9.1.1.2.4. COORDINACION DE SINTESIS NACIONAL

1.0.9.1.1.2.5. COORDINACION DEL AREA DE RADIO

1.0.9.1.1.2.6. COORDIINACION’DEI'_ AREA DE D'IFUSION Y COBERTURA
INFORMATIVA '

1.0.10.  DIRECCION DE ARCHIVO LEGISLATIVO
1011, DIRECCION DE PETICION, GESTORIA Y QUEJAS
' 1.0.11.11. SUBDIRECCION

1.0.11.1.1.1. DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE
DEMANDAS ’ -

1.0.11:1.1.2. DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS V. TRA

1012, COORDINACION DE SEGURIDAD Y OPERACION LOGISTICA

\
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5. MISION, VISION, OBJETIVOS Y FUNCIONES
1. HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO.

 MISION

Fortalecer el marco- juridico-politico, ec_onén'iico y social del Estado de Tabasco,
mediante la modificacién y creacién del marco legal, a través del trabajo legislativo
orientado a la emisién de leyes y decretos, ademds del- control y revisién de los.

recursos asignados a cada una de las dependenmas gubernamentales y su 6ptima

aphcamon en benef icio de nuestra comunidad.

wsnroN,,v' o

Ser un Congreso con rostro. humano, de fésponsabilidad y de servicio que goce

de prestigio y solidez, asumiendo el compromiso de- brindar beneficios - mediante
: accnones transparentes y comprometidas con los c1udadanos enla construccnon :

de un marco legal, acorde a los tiempos actuales. -

OBJETIVO’ GEN ERAL

Establecer un compromiso de responsabilidad y transparencna entre los -

|eg|sladores y la ciudadania para representar su voluntad'y manifestarla en las

decusmnes que brinden certeza jundlca ala socnedad tabasquena en su quehacer )

cotldlano

OBJETIVOS ESPECIFICOS

-3 Lograr med'iante el consenso la aprobacién de d_e(_:retos y puntos de

acuerdo para la emision de leyes y normas. °
(O Llevar a cabo gestiones encamlnadas al blenestar social.
E3 optimizar os recursos plblicos asignados

QMantener una armoma Iaboral entre los mtegrantes del Congreso del

Estado que |mpacte en Ia atenC|on ala cmdadanla

Lé} Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco en sus articulos

' 36, 37, 38 y 39, establece las siguientes facultades él-Cong'reSo del rEstadoi

’Artlculo 36.- Son facultades deI Congreso

|. Expedir, reformar, adicionar, derogar y abrogar |as Leyes y Decretos para la-
mejor Administracion del Estado, planeando su desarrollo econ6mico y social;. .



3 DE DICIEMBRE DE 2008 _ PERIOD_lCO OFICIAL

13

. Determinar los fUndos de ciudades, villas y puebIOS'

M. Crear nuevos Poblados de cualqwera de las categorias establecidas por la Ley,
,Orgénlca Municipal; : :

. IV. Ledislar sobre expropiadién por causa de utilidad bﬂblica;

V. Legislar sobre materia. eIeCtoraI con base en el sufragio universal y directO'

VI. Legislar en la forma que proceda sobre Educacién, Instruccnon y segundad

publica; -

v

VIl. Imponer las contribuciones. que deban corresponder al Estado y a los

- Municipios, aprobando anualmente los ingresos que fueren necesarios para cubrir -

los presupuestos aprobados por el Ejecutivo y los Ayuntamientos en sus

respectivos &mbitos; determinar, conforme a la Constitucién Politica Federal y esta .

Constitucion, las participaciones que correspondan a los Municipios™ en: los
Impuestos Federales y Estatales y legislar sobre la integracion del Patrimonio del
Estadoy de Ios Mumcuplos : :

VL. Reglamentar las facultades concedldas ala Entidad por el articulo 130 de Ia
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

_IX. Legislar sobre '_Administracién' de"Jus}ticia, Sanidad Publicajr_Estatél, Méteria ..

Indigena y vias de comunicaciones estatales y municipales; expedir leyes para la
programacién, promocion, concertacién y ejecucién de acciones de orden
econdémico, especialmente en lo referente al abasto y otras que tengan como
finalidad ta produccion suficiente y oportuna de- blenes y servicios socnalmente
necesanos en la entidad. -

XI. Autorizar al Ejecutivo para que celebre contratos con los deméas Estados o con:
la Federacion, sobre asuntos relacmnados con la AdmlnlstraCIon y aprobar o no

esos contratos; \

- nombre del Estado con Ias hmltacmnes hechas a las facultades de los Estados en
el Articulo’ 117 de la Constltumon General; aprobar esos mismos empréstitos, y
reconocer y mandar a pagar la deuda del Estado contraida.

XIll.- Supervisar, coordinar y evaluar, sin perjuicio de su autonomia téénida y de

- gestion, al Organo Superior- de - Fiscalizacién .del Estado y expedir la Ley que
regule su organizacién y atribuciones. Designar y remover al titular de dicho
Organo, al Oficial Mayor del Congreso, y a los demas servidores publicos al
servicio del Poder Legislativo, en los términos que sefialen las leyes aplicables;

XIV. Reclamar ante la Supremé Corte de Justicia de la Nacién cuando alguné Ley
o acto del Gobierno Federal constituya una violacién a la Soberania del Estado o a
la Conshtuc:on General de la Republica; : :

XV Decretar recompensas y honores a los que se dlstlngan por servicios:

: prestados ala Patna oala Humanldad

‘ol E Ejecutlvo pueda celebrar emPfestltos e
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- XVLI. Legislar de acuerdo con las facultades concedldas por la Constltumon Polltlca

de los Estados Unldos Mexicanos;

XVIl. Conceder amnistias por delitos de la competenCIa de los Tribunales de Ia
Entidad; - ‘ , R

'XVIII Conc'eder'ai Ejecutivo por.tiempo limitado y pdr el voto de las dos terceras

partes de los Dlputados presentes, las facultades extraordinarias que necesite en
casos de i mvaSIon alteracnon del orden o pehgro publico; :

XIX. DeS|gnar al Consejero Presndente, a los Consejeros Electorales y al Contralor
General del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco, a los
Magistrados del Tribunal Electoral de Tabasco: Otorgar o negar su aprobacion a
los nombramientos de los Magistrados del Tribunal _de- lo. Contencioso

) Administrativo,- asi como al Presidente del Tribunal de Conciliacién y Arbitraje,

propuestos por el Gobernador. Designar a los Magistrados del Tribunal Superior
de Justicia, a los Consejeros del Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica y al Presidente de la Comisién Estatal de Derechos

~ Humanos, conforme a la terna propuesta por el Gobernador del Estado; asi como

remitir a éste la terna para designar Procurador General de Justicia del EstadO'

XX. Dirimir los conflictos polltlcos y de limites entre eI Mun1c1p|o y el Estado y de
los Municipios entre si; -

lver:acerca de las renunmas de Gobernador dlputados o maglstrados
arios del Tribunal Superior de Justicia y conceder. licencias, a los dos
prlmeros asi como a los magistrados cuando sean mayores a.un afo, en los -

tenmnos de ley;

XXII Convocar a elecciones para cubrir las vacantes defi nrtlvas de sus mlembros
por el periodo respectivo, si la falta ocurriere antes de los Ultimos seis meses del
periodo constltumonal

XXIIl. Convocar a elecciones Extraordlnarlas de Ayuntamlentos cuando resulte
procedente segun esta Constitucion.

XXIV. Dirimnir los conflictos entre los otros dos Poderes siempre que aquellos no

fueren dela competenma de |a Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

XXV, Declarar si ha o no. Iugar a proceder penalmente contra los servidores
publicos que hubiesen mcurndo en los téminos del Artlculo 69 de esta
Constitucion. :

Conocer de las imputaciones que se hagan a los servidores publicos a que se
refiere el articulo 68 de esta Constitucién y fungir como 6rgano de acusacion en
los Juicios Politicos que contra éstos se instauren.

XXVI Resolver Ios conﬂlctos de limites del Estado mediante convenlos amistosos,
con aprobacion del Congreso de la Unién; v

XXVIL. Citar al Secretario del Ramo que corresponda, para que informe cuando se
discuta una Ley, o se estudie un negocio relativo a su Secretaria.
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— XXVIIL. Expedir la Ley Organica de los Municipios y demas leyes sobre la

" organizacion, administracion y procedlmlentos municipales en términos del articulo

65, de esta Constitucion.

XXIX. Autorlzar la enajenaCIon 0 gravamen de bienes 1nmuebles de los mumcuplos
Y del Estado; :

XXX. Recibir la protesta “ Constitucional a los Diputados, al Gobernador, a los

Magistrados del Tribunal Superior de-Justicia, a los Magistrados del Tribunal . de

lo Contencioso Administrativo, al Presidente - de la Comisién Estatal de‘Derechos ;
Humanos, al Consejero Presidente, a los Consejeros 'y al Contralor General, del

- Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco, Magistrados
Electorales a los Consejeros del |nstituto Tabasquefio de Transparencia y

i6 y_.Arb|traje

-XXXI Crear y suprlmlr empleos publlcos del Estado seguin los requerimientos deI

~_servicio publico y sefialar, -aumentar o disminuir las respectivas partldas
- presupuestanas atendlendo a las cnrcunstancnas del Erarlo : :

XXXIL. Suspender por acuerdo de las dos terceras partes de sus mtegrantes alos
Ayuntamientos, declarar que éstos  han desaparecndo y suspender o revocar el -

mando o alguno de sus miembros por causas graves, s:empre .y cuando los

afectados hayan tenido la- oportunldad suficiente para rendir las pruebas y hacer

Ios alegatos que a su jUIGIO convengan.

Se consideran. causas graves ‘las prewstas en el Articulo 66 reformado eri esta
propia Constitucion;

XXXIll. En caso de declarar desaparecido un Ayuntamiento por renuncia .o por
- falta absoluta de sus mierbros y que conforme a la Ley no proceda que entren en
funciones los suplentes o nulas las elecciones, nombrar un consejo municipal

integrado por tres personas que se haran cargo de la administracién municipal
,temporalmente hasta que conforme a la ley de la materia se realicen nuevas

eIecmones

Cuando a juicio de la Legislatura, no sea posible celebrar dichas elecciones, el
. Concejo concluira el penodo conshtucnonal respectivo.

' XXXIV Expedlr y modificar la‘Ley Organica del Poder Leglslatnvo yel Reg|amento '

Interior del H. Congreso del Estado;

XXXV. Cambiar provnsudnal o definitivamente la remdencra de los Poderes del
Estado por el voto de las dos terceras partes de los mlembros de Ia Legislatura;.

XXXVI. Conceder Ilcenma alos Dlputados para separarse de su cargo hasta por
dos meses con goce de dietas, o por mas tiempo sin ellas; :

| XXXVII. Crear nuevos Mun|c|p|os modificar o suprimir algunas de Ios exustentes y

decretar la ereccion de pueblos Vlllas y ciudades.

acién Puablicay al Mag|strado PreS|dente del Tnbunal de- o
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XXXVIll. Designar el dia anterior al de la clausura en los periodos de sesiones
ordinarias, la Comisién Permanente que ha de funcionar en los recesos del

~ Congreso; y

XXXIX. Se deroga.

‘de: JUSthIa Admlmstratlva determinando la organlzacwn ,'f

i fu ,onamlento Y. procedlmlentos para la defensa de los derechos de
los Gobernados frente a los actos ‘de las Autoridades Estatales Mumcnpa|es 0 de: :

sus Organismos Descentrallzados

XLI. Revisar, fi scallzar y callificar las cuentas publlcas de los tres Poderes del
Estado, de los Municipios y de los demas entes fiscalizables, sin perjuicio de las .
~evaluaciones trimestrales, por penodos anuales a mas tardar en el segundo
periodo de sesiones ordinario siguiente, con base en los informes técnicos,

financieros y los demas soportes documentales suficientes, que en termlnos de
: Ley, presente el Organo Supenor de Flscallzacu‘m del Estado

Cuando el Congreso se encuentre en receso, la calificacion podra reahzarse
dentro de un periodo extraordinario, o bien, dentro de los primeros treinta dlas del
SIQUIente periodo ord|nar|o de seswnes -

Siempre que las condiciones administrativas lo permitan, la cuenta pablica podra
revisarse y calificarse por periodos inferiores a los establecidos en este articulo;

XLIl. Legislar en materia' de Participacién Ciudadana, estableciendo las normas
para la procedencia, aphcacuon Yy ejecucién del pleb|SC|to referéndum e iniciativa-
popular; ‘ .

XLIil." Aprobar, en su caso, los puntos de acuerdos legislativos- o acuerdos
econémicos que propongan ala Legislatura los diputados o las “fracciones
parlamentarias, para gestionar ante las instancias competentes apoyo ala
poblacién o que busquen el beneficio de la ciudadania tabasquefia;

XLiV. Legislar en materia de proyectos y contrétos para prés{acién de sérvicios
contraidos por el Estado, y en su caso, por los Munlc1p|os cuyas obllgaC|ones
tengan una vigencia plurianual; Y : :

XLV. Expedir las Leyes necesarias para hacer efectivas todas ‘las anteriores
facultades y las demas concedidas por esta Constitucion, y las que las leyes le -
sefialen, asi como las que no estén expresamente reservadas-alos Poderes dela.
Unién y correspondan a su régimen interior

. Artlculo 37.- Corresponde al Congreso con asistencia de no menos de las tres

,cuartas partes del total de Diputados, resolver acerca: de la renuncia que de su

. cargo haga el Gobernador del Estado
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] |ente hbre de toda coacciéon o vxolencna

vey's

Articulo 38.- La Comisién'Permahente,‘sé integra'ré con seis Diputados y no podra
celebrar sesiones sin la concurrencia cuando menos de CUatro de sus miembros.
La Ley Orgamca del’ Poder Legislativo establecera la forma de elegir a sus

miembros: y las suplencnas que correspondan.

Articulo 39.- Son obllgaC|ones de la Comision Permanente:
|.- Acordar por si, cuando a su jUICIO lo exija eI bien o la segundad del Estado, 0 a
soI|C|tud ‘del Poder Ejecutivo, la convocatorla de Ia Leglslatura a“ sesiones

- extraordlnanas sefialando el objeto u objetos de esas sesiones, no pudlendo el

. Congreso atender mas asuntos que aquellos para los que fue convocado;
II.- Recibir la protesta de |ey a los FunCIonarlos que deban presentarlas ante el

Congreso; -

" Il. Conceder las licencias que sean competencia del Congreso a los funcionarios.

que la soliciten, hasta por quince dias;.

IV. Aprobar o no con caracter prowsmnal los nombramlentos de Maglstrados '

Numerarios del Tnbunal Superior de Justnma que someta a la conmderacnon el
Gobernador del Estado; | |
V.- Nombrar con caracter prOV|S|ona| a todos Ios Funmonanos y empleados cuya
designacion compete al Congreso del Estado; - ’ i}
VI.- Resolver los asuntos de su competencié y recibir durante los recesos del
 Congreso las iniciativas de ley y prdpoéiciones turnandolas parafdictamén a Ias;
comisibnés respectivas, a fin de que seidespachen.en el inmed_iato periodo- de
sesiones; | | ' : .
VIi.- Convocar a elecciones extraordinarias de Ayuntamientos conforme a la ley
respectivé; y ' ' '
Vil Las que le imponga esta Constitucion y las deméas di'sposifciqne’s legales.

© 1.04. JUNTA DE COORDINACION POLITICA

Conforme a la Ley Orgéhica del Poder Legislativo del Estado de Tabaéco, la Junta

de Coordinacién. Politica es el Organo de gobierno colegiado que impulsa los

entendimientos y convergencias politicas con ' las instancias y 6rgan03 due

_resulten necesarlos a fin de alcanzar acuerdos para que el Poder Leglslatlvo

cumpla con las atribuciones y obllgamones que const|tuC|onal y Iegalmente le-

corresponden (Articulo 52 de la Ley Orgénica).
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Se integrard por un presidente, y secretarios conforme al- nimero de

coordinadores de las Fracciones Parlamentarias' los que tendran derecho de voz y

voto, asi como Ios vocales que se lntegraran con Ios -demas diputados y

par1|0|paran unlcamente con voz (fraccién IV, deI Amculo 54 de la Ley Organlca)

Presidente.- Sera preSIdente de la Junta, por la duracnon d‘e cada Legislatura, el
coordinador de aquella fraccion parlamentaria que por si misma cuenta cdn la -
mayorla absoluta en la camara (fracmon | del Articulo 54 de la Ley Organica) y sus

atnbucuones

'En el caso de que ninguna.fraccién parlamentaria cuente con la mayoria absoluta,

la responsa'bilidad de - presidir la- junta el primer afio de ‘la LegiSIatura

correspondera al coordinador de la fraccion parIamentana que represente la’

- mayoria, el segundo afio a la pnmera m|nor|a y el siguiente se d|V|d|ra de manera

equitativa entre las demas fracmones parlamentarlas en orden descendente _

(fraccion | del Articulo 54 de la Ley Organica).

Si nada mas fuesen tres fracciones parlamentarias, el coordinador de cada una de

ellas las presidira un afio, en el orden establecido con anterioridad. En el supuesto
. : - -

de que dos o mas fracciones de las que deben ocupar la Presidencia tengan igual

" namero de integrantes, el pleno de la Leglslatura de0|d|ra en qué orden ocuparan

el cargo (fracmon Il de la Ley Organlca)

le aJ ntasera el dlputado coordlnador de Ia fracmon

. parlam ntaria que represente la primera mlnona durarg en su encargo el mismo

tlempo que el premdente y supliré las ausencias del mismo (fraccién | del Articulo”
54 de la Ley Orgénica). ' '

Vocales.- Los vocales seran los diputados con voz por cada fraccion
parlamentaria que tenga'mas de un legislador (prlmer parrafo del Artlculo 54 de la

Ley Organica) -
MISION DE LA JUNTA DE COORDINACION POLifICA .

Ser eI érgano regulador que represente Ia pIuralldad de Ios partldos polltlcos que
conforman el Poder Legislativo del Estado "de Tabasco que promueva- los

acuerdos que agilicen los trabajos legislativos y genere puntos de acuerdo parala

-promulgacién de Leyes y Decretos, asignando los recursos financieros de manera

equitativa para el buen desempefio d_e las funciones legislativas y administrativas. ,
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VISION DE LA JUNTA DE COORDINACION POLITICA

Mantener y generar -el- equilibrio. politico a través de los acuerdos que se

_establezcan dentro del H. Congreso del Estado, a fin de impulsar la pluralidad y

trabajo Ieglslatlvo en pro del beneficio del Estado, cumpliendo y respetando los

Derechos y Obllgacnones de los ciudadanos y del Poder Leglslatlvo

'OBJETIVO

Realizar un trabajo legislativo en armonia y en beneficio de la sociedad, que

~ permita cumplir con las funciones encomendadas al Poder Legislétivd del Estado,

para agilizar el trabajo legislativo, generar proyectos y asignar los recursos

. hecesarios para el buen funcionamiento y desemperio de las actividades propias -

del H. Congreso del Estado.

~ @ Impulsar la conformacién de acuerdos relacionados con el contenido de las
propuestas o iniciativas que requieran de su votacnon en el Pleno, a fin de

aglllzar el trabajo Ieglslatlvo
. . . . _'\ T
(3 Presentar a la Mesa Directiva y al Pleno, proyectos de puntos de acuerdo y
acuerdos parlamentanos de la Camara, que entranen una posicién politica.

del Organo Coleglado

0 Proponer al Pleno Ia integracién de las Comisiones, con el sefialamiento de

la conformacion de sus respectivas mesas directivas.

£ Integrar el Proyecto del PresupUesto anual del Congreso y turnarlo al Titular
del Poder Ejecutivo, para que se incluya en el presupuesto anual de

Egresos del Gobierno del Eetado

1] Proponer al Congreso la designacién o remocién del Oficial Mayor y del
Director Genéral_del Ins_tituto de Inveétigécién Legislativa y \'/igi|_ar su

funcionamiento.

£13 Nombrar y remover libremente a los directores y coordinadores que laboran
en el H. Congreso, ademas de determinar la aplicacion de sanciones
- disciplinarias a los Servidores Publicos del Congreso, de conformldad con

la normatividad aplicable. .
: _ )
£ Proponer aI Congreso a los integrantes: de las Comisiones y, en su caso, a

quienes deban sustituirios por fenuncia cuando proceda la remocion.

\
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' Dictaminar, formular ‘opiniones y presentar iniciativas sobre los ‘asuntos
concemientes a’ los . Municipios 'y al Estado, tomando en cuenta las

proposiciones de los Diputados. ~ - . . . -

os de Ley, los recursos humanos, materiales -y

financieros, asi como los locales que correspondan a las fracciones

parlamentarias.
l;DProponer al Pleno del Congreso las bases para el otorgamiento - de

“incentivos y para la aplicacion de sanciones disciplinarias a los diputados. .

0 Administrar ‘el ejercicio del presUpuest_o, asi - como autorizar - las
adduisi_cione’s de bienes y contratacion de prestacién de servicios para la -

. 'funciéh IegiélatiVa, en términos del Reg|‘amento Interior del Congreso del
Estado. "

.

0 Conducir las relaciones_ politicés con_los -otros. poderes del Estado, los
 Ayuntamientos de la Entidad, los poderes de la Federacion. y de [as
entidades - federativas del pais, asi como .también con los demas

organismos y entidades ptiblicas.nacionales e internacionales.

Q;Proponer al Pleno. los reglamentos, manuales de _organizaciéh y
procedimientos de funcionamiento del Congreso.. '

1 Vigilar los trabajos administrativos. del Congrésq y evaluar su eficiencia y
i calidad, solicitando para-tal efecto, a las distintas instancias del mismo, los

informes.y dopumentacién que‘ésti'me _perti,nenté.,

- £ Establecer la'Agenda-Législativa de cada uno de los periodos de sesiones.

- 0 Crear los Comités que considere necesarios para apoyar las funciones de la
- Junta, . ' '
[0 Autorizar los convenios de cooperacién con otras instituciones y
organismos. ' '
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1. - PRESIDENGIA DE LA JUNTA DE COORDINACION POLITICA.

MISION

s

_ Repreéentar legalmente al H Congreso del Estado, “ademévs de fomentar el

. dialogo, y difundir los acuerdos que se establezcan en el Poder Leglslatlvo del.

- Estado, a traves del consenso de- Ias Fracciones Parlamentarlas que lo integren,

asi como vigilar el presupuesto autorlzado su asignacion y aplncacnén en pro del

cumphmlento de las obhgamones para las que fue creado el H. Congreso del
Estado.

VISI('JN'

Dmglr la Camara de Dlputados contando con eI apoyo y respaldo -de las
Fracmones Parlamentanas que integren el H. Congreso del Estado, anteponlendo

_las diferencias politicas en pro del beneficio social y econémico del Estado de

TabaSco,_ para la realizacién de trabajos Iegi,s_iativos,que constituyén las leyes y -

Reg|amentos que conformen la normatividad legalde nuestra Entidad.

OBJETIVO

Vlgllar y controlar a los Organos Técnicos - y Admlnlstratlvos que integran el H.
“ Congreso, con la fi nahdad de que» utilicen Io_s recursos asignados de -manera

optima, ademas de que cumplan cabalmente con sus funciones, para lograr que -

los trabajos legislativos y administrativos realizados se lleven a cabo con

oportunid'ad y calidad.

FUNCIONES

[.Realizar mensualmente acuerdos con los titulares de los Organos Técnicos

Ty Admlnlstratlvos que mtegran el H. Congreso para escuchar y autorizar las
-propuestas sobre las modlf camones o nuevas actlwdades que designen

. cada una de las areas.

: ~las _as que' mtegran eI H Congreso para emitir una
resolucuon y dar segu1mlento a los mismos.

I;Q Delegar alos Secretanos y vocales las facultades que estimen necesarlas'
para dar una mayor eﬂmencna en-de desarrollo de sus funciones.

,III Org'anizar.y coordina’r‘ las actividades politico-legislativas del Congreso, asi
como la ejecucion de las tareas administrativas y laborales conforme a la
Ley. - ' I

y"'problematlcas que se presentan en
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mAdmlmstrar Ios Recursos Fmanmeros del Congreso asi como enviar
- mensuaimente al OSFE dentro del ‘mes siguiente al que corresponda los
mformes del avance financiero-presupuestal. Asnmlsmo, debera remltlr'
trimestralmente al OSFE, dentro de los treinta dias siguientes del trimest're
respectlvo el |nforme de la cuenta pub||ca del Poder Leglslatlvo en los

términos del Artlculo 41 de Ia Constitucién Politica deI Estado

m Proveer a traves de la OﬂC|aI|a Mayor Io necesario para el trabajo de Ias

Comlslones

* L Proponer programas de capacitacion para el personal administrativo. -

mAutorlzar en unién deI secretario, el ||bro para el aS|ento por orden .
cronologlco y a la letra, las Ieyes decretos y acuerdos que explda el

Congreso.

EQ Tener la representacién legal del Congreso, quedando facultado para
otorgar, sustituir o revocar poderes y mandatos, incluso aquellos que

requieran clausulas especiales.

EQ Presidir y coordinar las actividades de-la Junta de Coordinacién Politica,

vigilando q'ue se cumplan los. a'cuerdOS_‘ tomados. '

©“"'40.1.1:1; SECRETARIA PARTICULAR

.-

| OBJETIVO

Coordlnar controlar y apoyar al Pre3|dente de la Junta de Coordinacion

Politica: en la organizacion de- Ia Agenda Leglslatlva asi como actualizar y
generar Ia correspondencna de la Presidencia, ademas de vmcular y atender a
las areas tecmcas y Administrativas que requneran la participacion y -
autorlza0|on del PreS|dente para el desarrollo de sus funciones en tiempo y

forma

FUNCIONES

£3 Revisar con el Presidente de la Junta -de Coordinacién Politica la agenda
Ieglslatlva y tomar nota de las act|V|dades a las que habra de darle

segu:mlento
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[AE] Atender y organizar a los servidores publicos y al pubhco en general que
sohcnten audlenma con el PreSIdente de la Junta de Coordlnacuf)n Polltlca

E I.IICustodlar resguardar y mantener actuallzada la documentamon del

Pre5|dente de la Junta de Coordinacién Polltlca

3 Realizar anaI|3|s y emitir opiniones sobre los asuntos que competen al

Presidente de la Junta de Coordinacién Politica.

E;I Llevar las memorias de los eventos donde intervenga el Presidente de la

Junta de Coordinacién Polltlca

(R Tramitar y solicitar al érea administrativa los recursos y servicios necesarios;,

para el buen funcionamiento de las actividades del area a su cargo.

'PreS|dent """de la Junta': de Coordlnamon Polltlca Ia

orrespondenma' 'reC|b|da

(A8 Convocar y coordmar Ias reuniones de traba]o que el Presndente de la Junta

de Coordinacién Polmca le indique.
1] Orgamzar y coordlnar las actlwdades deI personal a su cérgd.

f3Las demas actnvndades que senale el Pre3|dente de la Junta de

Coordmacnon Polltlca

IFORMACION PUBLICA

MISION

Promover participar y vlgllar que se respeten los derechos de la cmdadama a Ia .

: |nformaC|on pubhca medlante la actuahzacnon COmpllamon y generaclon de la
informacién que la sociedad sohcnte cumpllendo en tiempo y forma con los

. lineamientos establecidos en materia de transparercia y aceeso a la Infommnon

. Publica. ' - h '

“ 'VISION

‘Incrementar. la participacion de Ios ciudadarnos en su derecho a soﬁcitar'
mformacnon a traves de la pubhcamon de informacion veraz y oprcrtuna al alcance

de toda la cnudadama proporcnonando la atencidn y asesorla pe’rsonallzada para
- cada visitante y sollcltante_del portal de transparencia del H. Congreso del Estado.
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'OBJETIVO.

Responder todas Ias_solicitude's'de‘ informacion que requiera la Ciu‘da’dahia del H.

Congreso ‘del Estado, en el ‘menor tiempo posible, con informacion. vefaz y
~ oportuna que garantice Ia'tr'a\nSpa_rencia y emisién de.la documentacion generada

por las areas administrativas y técnicas del H. Congreso del Estado. -

FUNCIONES

€0 Recabar, transparentar y actualizar la mformacnon puablica de OfICIO aque se'
refiere esta Ley, '

Asesorar y orientar a quienes 1o requneran en la elaborac:on de las
solxc;tudes de mformacnon, asi como en los tramites para hacer efectivo el
. ejercicio de su derechb de acceso ala rﬁisma 7

m Recnblr y tramltar las sollcnudes de acceso ala mformacnon publnca asi

que la haya pedldo el mteresado conforme a esta ley,

m Coordmar organizar, admlnlstrar custodlar y sistematizar los archlvos que
contengan la informacion pubhca ‘

3 Lievar el registro y actualizar mensualmente las solicitudes de acceso a la
-infermacién, as( como sus tramites, costos de reproduccion y/o envio y
resultados. ' ‘ " '

&0 Efectuar Ias notmcacuones correspondlentes a los sol:cdantes en los
términos del reglamento de esta Ley |

&0 Proponer los procedlmlentos internos que contrlbuyan ala mayor eficiencia -
en.la atencnon de las solicitudes de acceso a la informacion -

| Efaborar un catalogo de informacién o de expedlentes clasifi cados,

' actuallzandolos por lo menos, cada seis meses
o .3 Verificar, en cada caso, que la-informacion sohcntada no este clasificada

como reservada o confidencial

[0 Reéibir las solicitudes de aclaracién la accién de Protecc;on de Datos
Personales dandoles el seguimiento que corresponde '
L1 Revisar y autorizar los proyectos y acuerdos relatlvos a los tramltes de
' _ Solicitudes de Acceso ala Informacion Publica. '
_— & Suscrlblr Ios acuerdos conjurntamente con el Trtular del Poder Leglslatlvo
m Revisar y autorizar los informes mensuales, trimestrales y anuales, del
. g funcionamiento de la Umdad de Acceso a la Informacién, y-deméas re|at|vos
‘ ' al cumphm\ento en matena de Transparenma y Acceso a la |nforma<:|on
Pablica.
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[0 Las demas que sean necesarias para facilitar.el ejercicio-del derecho de

acceso a la informacion. .

1014.21. DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE NOTIFICACION

O BJ ETIVO

Ser el enlace entre el cnudadano y la Unidad de Acceso ala Informacnon Publlca
. del Poder Leglslatlvo para la entrega de la Informacion solicitada- por los
7 cnudadanos ademas de apoyar, opmar y en.su caso, tramitar Ias contestacmnes'
‘de las quejas relacmnadas con la informacién de transparencia publicada y

solicitada.

7 FUNCIONES
(A8 Eiaborar proyectos sobfe Iaé _respuesta-s_ é,lés solici’;Udés’ de -Infcirmac_:ién; ‘

(B8] Ahalizar las sblicitudes de .inform'ac'ién para emitirruna restesta sobré sies

| ~informacion reservada Jinexistencia de la |nformaC|on o incompetencia de

Ia informacion.
-~ [ Orientar a_los.ciudadanos y canalizarlos, en caso de que la informacién
solicitada no sea del ambito de competencia de la Unidad de Transparencia
- del Poder Legislativo. ’
£ Elaborar cédulas de notificacion.
(28] Entre'gar las notificaciones correspondientes a los sdlicitantes.
a Llevar el control 'y estadisticas sobre las sohcﬂudes ‘de mformacnon

presentadas atendldas notifi cadas asi como de los recursos de quejas

mterpuestos etc

M Las demés— que le sean desighadas_ por el 'TituIa_r de la Unidad, para el
cumplir_niehto y aplicacion- de la Ley de Transparencia y A¢ceso ala

Informacion Publica del Estado de Tabasco.
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" 1.04.1.2.2. DEPARTAMENTO DE INFORMATICA.

_OBJETNO

Mantener actuahzada la pagina électrénica del portal de transparenCIa del H.

' Congreso del Estado, mediante la revision, actualizacion .y procesamiento de la

Informacion a publicar, ademas de elaborar propuestas que faciliten el acceso a la
informacién publicada en la pagina e lnformar al Titular sobre cua|qU|er arfomalia

que detecte para su oportuna correccion.
FUNCIONES _
0 Procesar la informacién remitida por las Unidades Técnicas y- . -
Administrativas del H. Congreso del Estado para su publicacion.
£ Sistematizar la Informacion de la Unidad de Acceso a la Informacién dél
Poder Legislativo.
[0 Analizar y en su caso, notificar sobre la informacién que se encuentre
incompleta o que contenga alguin error, para su oportuna correccion,
(1] Ac‘t'ualizar constanté‘mente el Portal de Transparencia.
(1 Elaborar mformes mensuales trlmestrales y anuales sobre la mformacnon

publlcada

m Reahzar estadlstlcas sobre Ias solicitudes de acceso a Ia mformaCIon
' requendas sobre Io mas preguntado el numero de vnsnantes diaribs de Ia

pagma el documento mas wsto etc

L Disefiar y proponer nuevos esquemas de presentamon de la mformacmn
que faciliten el acceso ala informacién, cumphendo con los lineamientos

establecudos. B _ _ o , 5

lnformacson Publica del Estado de TabasCo
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1.0.2. OFICIALIA MAYOR .

MISION o R AU

Contribuir al pleno desarrollo del trabajo']égislatiVO, a través del apoyo 'y la

~ satisfaccion en la prestacién de los servicios técnico-legislativos que requieren el
Pleno, la Mesa Directiva, la Junta de Coordinacién Politica, ias -comisiones, los
legisladores y los' demas 6rganos -del Congreso, para el cumplimiento de sus

funciones.

VISI(_')N

-Ser el drgano técnico—adminigtr'ativo, comprometido con la actividad parlamentaria,

caracterizado por un desempefio institucional, eficaz, oportuno y transparente, en

la atencién de los requerimientos técnicos,- logisticos, materiales, asi como de

“asesoria especializada en la técnica y proceso Iegi'slativd que le soliciten.
OBJETIVO

Colaborar con la mesa directiva del H' Congreso y con la Junta de Coordinacion

Politica. en la preparacnon deI desarrollo general de las sesmnes encargandose de.

auxiliar en la elaboraCIon eI orden del dla redactar las actas de-las sesiones,; asi
como dar curso a los asuntos emanados de las seslones,v cormo son Ips ‘Acuerdos,

Leyes o Decrétds; que' la Céma_‘ra- épruebé y de hacer liegar las iniéiat‘ivas y puntos

de acuérdos a las comisiones. De igual manera apoyar a las cortisiones para el -

buen desempefio de sus atribuciones.

-FUNCIONES

e

mAsmtlr a la -mesa direCtiva durante las sesiénes atendiendo a sus

requenmlentos conforme a Ias dlsposu:lones de la Ley Organlca y el

Reglamento Interlor del H. Congreso del _Estadp de Tabasto.

Coordmacuon Polmca y a las Comlsrones para el buen desempeno de sus

atnbucuones

(AR} Apoyar a las comisiones. permanentes para eI adecuado cumMm'uentm de;

sus atnbumones
L Serel conducto para proveer lo necesario para el trabajo de las comnsmnes

1 Auxiliar al Secretario de la Mesa Dlrectlva en Ia venﬁcac:on de Ias_

votaciones y en las demas tareas que le competen.

0 Formular un extracto de los documentos que deban: darse cuenta en la

I ; : . . Z
_sesién y ordenarlos debidamente;
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A

[0 Asistir a las reuniones publicas, secretas y-previas de trabajo, 'paré' redactar

las actas. 'correspondientes asistiéndose del personal;, elementos e
instrumentos tecnlcos necesanos

L Revisar mmumosamente el texto y sin variar el fondo de los proyectos de
Ieyes, decretos, acuerdos, comunicaciones y demas documentos que se
expidan antes de someterlos aI-pIe_n'o para su discusién y,'en su caso,
aprobacion; asi como de las bublicaciones cUya-impre'sic’m se aCuerde,

" cuidando de que unos y otros estén correctamente escritos; -

m Vigilar que las leyes y decretos sean redactados con premsnon Yy clandad en'
la forma gque hubieren sido aprobados sin hacerle ninguna varlacmn y

, debidamente firmados; '

L Custodiar los libros de: Leyes y Decretos, VA‘cuerdos, Actas de sesiones -

plblicas, Actas de . sesiones privadas, los asuntos turnados a ‘las.

comisiones, registro de Credenciales expedidas a auxiliares y ayudantes de

los' Diputados, asi como de Ios empleados administrativos. Entrega de

correspondenma autonzacnones

' Elaborar, revisar y publicar el Diario de Debates

3 Entregar a la Junta Preparatoria las copias certificadas de las constancias

de mayoria y validez de las férmulas dé\ candidatos a diputados de mayoria
relativa que la hubiesen obtenido, asi como un informe de los recursos que
se hubieren interpuesto para’cada und de lds elecciones, de conformidad
con lo-prescrito en el Codlgo de Inshtucnones y Procedimientos Electorales
del Estado (COIPET) '

. (A Entregar a la Junta Preparatorla el informe. de las constanmas de

asignacion propormonal que el Consejo del Instituto Estatal Electoral
hubiese entregado a cada partldo politico de acuerdo con lo establemdo en
el Cédigo de Instituciones,y Procedimientos Electorales del Estado ;

3 Entregar a la Junta Preparatorla la notifi caC|on de Ias resolucnones del
Tribunal Estatal Electoral recaldas a los recursos que haya conocndo

* - conforme lo establece el codigo de la materia;

D Asistir a las reuniones de la Junta de Coordmamon -Politica, asi como
preparar los documentos, necesarios p-ara sus reuniones, levantar el acta
cori’espdndiente y llevar el registro de los acuerdos que se adopten.

- [ Cuidar el auditorio de acuerdo con Ias dlsposmlones que dicte el Presidente

del Congreso o _
3 Firmar los nombramientos que expida el Congreso a los auxiliares de los

Diputados por acuerdo del Presidente de la Junta de Coordinacién Politica; .
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£3 Coordinar las actividades con los titulares de otros organismos publicos: o

privados cuando asi lo requiera el funcionamiento de la. Legislatura;

£ Coordinar con las demas unidades admmlstra’nvas del H. Congreso las
actlwdades inherentes entre ellas;

O Supervisar las actividades propias de la Oficialia Mayor del H. Congreso del
EstédO' ' ‘ o ' B o

- [ Coordinar y supervnsar el servicio de edecanes en las diversas actividades.

del Congreso .

0 Administrar y asegurar la conservac:on y mantemmlento del patrimonio del
H. Congreso del Estada, bajo su resguardo;

£3 Administrar los recursos asignados a la Oficialia Mayor;.

£3 Implementar controles administrativos internos . para racionalizar- y

-~ aprovechar al maximo los recursos materiales y de servicios de la Oficialia
Mayor | ,

m Integrar y presentar mensualmente ante Ia Dweccnon de Flnanzas del H

congreso del Estado, Ia dacumentacion comprobatona del fondo revolvente;

3 Implementar los lnstrumentos técnicos-administrativos: que sean necesarios

o para lograr el optimo funcionamiento de las areas que integran I_a ‘Oficialia

Mayor;

3 Revisar y distribuir la correspondencia recibida en la oficialia, para el tramite

que corresponda; - _ _ .

£ Rendir informes al Presidente de la Junta de Coordinacion Politica s,ob're
sus actividades reélizadas;’ | ] )

£ Las demas que le sefiale el Presidénte de la Junta de Coordinacién Politica,
el Presidente de la Mesa Directiv'a,‘ asi como el Presidente de la comisién
Permanente del Hr. Congreso.del Estado de Tabasco, las Leyes y

Reglamentos aplicables y la propia Legislatura.

1.0.2.1. SUBDIRECCION DE LA OFICIALIA MAYOR

OBJETIVO

Asistir y representar al OfICIaI Mayor en todos Ios asuntos que le competan asu
area, asi como. apoyar coordinar y controlar al personal en las actividades y
o proyectos que se le encomlenden a Oficialia, ademas de supervnsa,r e interactuar
con los miembros de las Fracciones Parlamentarias y Comisiones en la emisién de

su‘informacion:
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FUNCION'ES

28] Coordlnar supervisar 'y evaluar las Iabores del personal de los distintos
departamentos de la Oficialia Mayor; B
A Ser el encale con la Umdad de Acceso a la Informacién del Poder
Leglslatlvo 7
(0 Brindar apoyo.al Oficial May.or en las reuniones y a_ctividéd",es' Legislativa‘s
de su competencia;. e _ S ST .
o) Suplir al Oficial Mayor durante sus ausencria‘s femporales; N
'@!‘Revisar dictémenes, decretos, actas y deméas documentos que el Oficial
Mayor le asigne; ' ' -
‘ Supervnsar que los hbros de actas y decretos estén aI corriente, asi como
debidamente ﬁrmados ' o
m0rganlzar y preparar la documentaCIon a tratar en Ias sesiones, con el
. apoyo del personal respectlvo
‘ £ Dar segunmlento al envio de las leyes y decretos para su pubhcacnon en el
~ Periédico Oficial; ’ _
- €A Brindar apoyo para cumphmentar el turno a las Comlsmnes permanentes
las iniciativas de leyes o-decretos y de‘los puntos de acuerdo, ordenados
por la presidencia; ' : ' A
[0 Brindar apoyo al Oficial Mayor en ‘el segt)_imiento de los asuntos emanados
de las sesiones, como son los acuerdos, leyes o decretés_que la Cém_rérar
apruebe; ' _ - , ] |
B8] Proporcnonar oportunamente a los D|putados la mformacmn que le sollcnten
al Oficial Mayor; - _ ,
@'Supervisér el control “de entrega de la co_rrespondencia y el correcto
" funcionamiento del drea de fotocopiado; _ o
£ Coordinar las actlwdades dela OflClaha Mayor del H. Congreso del Estado
(A Formular opmlones en los asuntos que e compete ' '
- (3 Rendir informes a su jefe inmediato sobre sus actividades realizadas;
'@ Suplit las aUsencias'del Oficial Mayor en Iés‘reunipnes.'del Comité de
Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios; y cuando |

temporalmente se ausente

s que le s ‘nale_ el Of cnal Mayor del H Congreso del Estado de
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1.0.2.1.1.1. DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A INICIATIVAS

- OBJETIVO

Coordinar y apoyar los diversos tramites relacionados con la publicacic’m de leyes
y reglamentos asn como lntegrar y actuahzar Ios expedientes de las lmcnatlvas
, presentadas y llevar el control e informar sobre Ias modificaciones que se realicen

a Ia agenda legislativa con aI finalidad de aglllzar los trabajos legislativos.

FLINCIONES —

Complementar el proceso de tramit'e,'de_las iniciativas de ley, -minutas,
puntos de acuérdo y documentacion que se generen en las sesiones de los
penodos ordinarios y extraordlnarlos desde que se reciben, hasta su
publicacién en el Periédico Oficial del Estado '

J Integrar los expedlentes de las Iniciativas que presenten Ids CC. Diputados,

el Poder Ejecutivo del Estado, el Poder Judicial del ES‘_tado, Ioé H. -

Ayuntamientos y de-las Minutas de reforma a la Constitucion General de la
Republica, remitidas por la Camara de Diputados o de _S-enadores del
Congreso da la Unién. ' _ '

(3 Elaborar y actualizar la Agenda de i_niciativas p-endiéntes. )

£ Elaborar y actualizar-la Agenda de lag Propuestas de P'u‘ﬂto‘s de Acuerdos.

Integrar registrar y preparar para turno los expedientes de Ios asuntos que

~les son encomendados a las comisiones permanerites. '

3 Verificar y controlar las propuestas de modificacién que se presenten
durante los debates de las- leyes o decretos, para mtegrar las que sean
aprobadas con el decreto correspondiente.

03 Remltlr fos decretos o leyes aprobados por el Pleno para su promulgaciéh
por el ejecutivo y publicacion en el Periodico Oficial del Estado.

_m Recnblr Ias aprobacnones de reformas constrtumonales que reallcen los H

Ayuntamlentos del Estado para que se compu’ten y formule |a declaratorla
correspondlen’(e _ 7 I

m Actualizar en base a las reformas, adiciones o derogaciones aprobadas por
el pleno, la Co'nst}tucién del Eétado los Céd‘lgos y leyes vigentes. -

& Elaborar e mtegrar el libfo de Decretos.

£ Entregar a la Direccion del AI‘ChIVO deI Poder Legnslatwo al termmo de cada

periodo de sesncnes los expedientes de Decretos y documnentos apmbados



32 : ‘PERIODICO OFICIAL 3 DE DICIEMBRE DE 2008

1.0.2.1.1.1.1. COORDINACION DE APOYO A LA JUNTA DE
COORDINACION POLITICA

OBJETIVO

Elaborar y reallzar los trabajos encomendadas por el subdlrector en todo Io
~ relacionado con las reunlones de trabajo de la Junta de coordinacion polltlca para

elaborar, tramitar y dar segu1m|ento a los acuerdos tomados

FUNCIONES

m‘Preparar de acuerdo é las instrucciones del Oficial Méyc}r la documentacién'; |

el proyecto. del Orden del Dia.y el Guion correspondiente, para las
reumones de la-Junta de Coordinacion Politica.

m Elaborar las Actas de las reuniones que efectle la Junta de Coordmamon
Politica. -

€3 Elaborar los oficios -de cita para las reuniones de la Junta de Cerdihacién

Politica. _ - u _

[0 Cumplimentar el tramite de los Asuntos turnados por el Pleno a la Junta de

Coordinacién Politica. - o
- m Coadyuvar en el-tramite y segu:mlento a los acuerdos tomados. por la Junta

de Coordinacion Politica.

(1 Realizar todas aquellas funciones que le encomiende el Oficial Mayor.

1.0.2.1.1.2. DEPARTAMENTO DE APOYO .A CO"MIS_|O.NES

OBJETIVO

Dar seguimiento y participar en los trabajos que llevan a cabo las Comisiones,
"ademas de actualizar 'y modificar la agenda de las Comisiones ‘Permanentes,
cuando sea necesario, asi como informar y registrar Ia asistencia de  los.

pammpantes en las reuniones de Ias Comisiones.

-FUNCIONES

& Apoyar las adividades y trabajos de los CC. Diputados:en Comision'esﬁ

[AR] Llevar el control -de las dlversas reuniones de trabajo y sesiones de las
Comisiones Permanentes del H. Congreso del Estado

3 Coordinar la atencion del servicio de sala, edecanes y coffee break para las

reuniones de trabajo de las diversas Comnsnones
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-

L0 Asistir y grabar las reuniones de trabajo de las Comisiones Permanentes.
Elaborar un informe de las reuniones de trabajo de Comisiones al Oficial
Mayor.
‘ Realizar y llevar a cabo, en su caso, las instrucciones que por acuerdo de
las Comisiones Permanentes giren a la Oficialia Mayor como area de apoyo
al trabajo de Comisiones. |

*
(AN Realizar todas aquellas funciones que le encomiende el Oficial Mayor.

1.0.2.1.1.3. DEPARTAMENTO DE APOYO PARLAMENTARIO
OBJETIVO

Emitir, actualizar y modificar los proyectos de la Orden de dia y guionés de las
Sesiones, ademéas de integrar y répartir la documentacién a los participantes de
las mismas y .apoyar ‘a los integrantes de la Mesa Directiva en todo lo que

requieran.

FUNCIONES

(3 Revisar la integracion de la orden del dia para las sesiones ordinarias y
extraordinarias del pleno de la Legislatura, asi como de la Comisic’m
Permanente. ‘ '

fd Revisar la integracién del  guién para las éesiones ordinarias vy
extrabrdinarias del b'leno de la Legislatura, "asi 'como de la Comision
Permanente. ' _

(3 Revisar la integracion de la correspondencia recibida para las sesiones
ordinarias del pleno de la Legislatura, asi como de la Comisién Permanente

£ Revision de la integracién de los informes de la Presidencia de la Mesa
Directiva. ' '

Proponer de conformidad con las disposiciones Iegales' aplicables, el tramite
correspondiente a la correspondencia recibida, asi como a las iniciativas o
propuestas de puntos de acuerdo presentadas.

£ Revision de la integracién del diario de debates de la Legislatura.

[0 Revision de la elaboraéién del acta de las sesiones del pleno de la
Legislatura, asi’ como de la Comision Permanente. -

L3 Elaborar proyectos de los Decretos para éu remision al Ejecutivo del

_ Estado. * '
@ Elaborar proyectos de Dictamenes de la Junta de Coordinacién Politica

relacionados con las propuestas de Puntos de Acuerdo presentadas por los
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Diputados integrantes de la Legislatura.

(0 Revisar la integracion de los dafos estadisticos dé los~ Ciudadanos
Diputados relacionados con su asistencia a las sesiones de la Legislatura,
asi como a sus intervenciones en el pleno o en la comisién permahen‘te.

£3 Asistir a las sesiones del pleno y de la comision permanente, como personal

- de apoyo del Oficial Mayor

'.-[-D Elaborar analfSIs jUHdlCOS para el Of cnal Mayor relacuonados con proyectos, :
|n|C|at|vas puntos de. acuerdo y demas documentos relacnonados con las
atribuciones del Poder Legislativo del Estado.

[0 Realizar todas aquellas funciones que le encomiende el Oficial Mayor.

© 1.0.2.1.1.3.1. COORDINACION DE APOYO PARLAMENTARIO
OBJETIVO

Elaborar y realizar los trabajos encomendadas por el Departamento de Apoyo
Parlamentario, en todo lo relacionado con las érdenes del dia y guiones de las.
sesiones, ademas de distribuir el material y actas de las sesiones en el Pleno y

efectuar la elaboracién de las cédulas de votacion.

FUNCIONES

€3 Elaborar, de acuerdo a las insfrucciones del Oficial Mayof, los proyectos del
Orden del Dia y el Gui‘én correspondiente a cada sesién, asi como integrar
y reproducw en numero suficiente la documentacnon correspondiente.
III Preparar la documentacion necesaria requenda para la sesion, para ser
entregada a la Mesa Directiva. , _ '
l;EI Elaborar y supervisar la.distribucion de las Actas de las sesiones del Pleno
y de la Comisién Permanente para su aprobacion.
O Elaborar las Cédulas de Votacién para la EIeccnon dela Mesa Directiva y de
_ la Comisién Permanente. . '
1 Integrar los expedientes de cada se.'siéh, anexandole copia del Acta
: aprobada y firmada, Orden del -Dia Guién, Corr'espondehcia y demas
documentos que se hayan presentado enla misma.
0 Elaborar la propuesta para el libro de Actas de las sesmnes del Pleno y de

la Comisién Permanente.
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/ .
mLIevar y mantener actuallzado eI reglstro de los mtegrantes de . la
Leglslatura asn como de Ias Comusnones Permanentes

O Realizar todas aquellas funciones que le encomiende el Ofi C|al Mayor.

1.0.2.1.1.3.1.1. CRONICA PARLAMENTARIA -
_ OBJETIVO

Coordinar. y supervisar los trabajos relacionados cot ‘los équipos de sonido,
edicién del debate y registro .de la mformacmn de las intervenciones de los

Dlputados durante las Sesiones y Comlsmnes Permanentes.

- ‘FUNCIONES

O Integrar y capturar la informacion necesaria para elaborar eI Dlano de
" Debates para su edicién y distribucion. )
£ Registrar la informacién durante las sesiones del pleno que se requiere para
generar' los repdrtes, informes y estadisticas r‘elacionad?s coh las
_intervenciones y fuhciones de los Diputados en cada sesion. '
(A8 Opérar los equipos de sonido en las sesiones del pleno, de la Comiisidn
permanente y para las demas actividades que se requieran.

- @ Realizar todas aquellas funciones que le encomiende el Oficial Mayor.

v

1.0.2.1.1.31.2. CONTROL Y ESTADISTICA PARLAMENTARIA

{

OBJETIVO

Registrar 1a asmtencua de Ios diputados a las sesiones del pleno, llevando su
reglstro de. lntervenmones votacion de los mlsmos y la elaboracion de la sintesis

de la informacioén que detallen en sus parhcnpacuones los Diputados en la tribuna. -

g an| Llevar el reglstro de a3|stenC|a de los Cludad’ancs Dlputados a Ias sesiofies

del pleno

-Llevar ef reglstro de parhcupacnon en tnbuna de los Ciudadanos Diputados.

Q;I Llevar el registro de la votacion de Ios diversos asuntos que s& someftén en.
el pleno de la Quincuagésima Novena Leglslatura

ﬂ:l Elaborar las estadlstlcas de asistencia, partlmpacmn pr’esentacmn de
iniciativas y puntos de acuerdo de los Ciudadarnos Diputados.
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£Q Realizar graficos de cada_una de las estadisticas.

L1 Elaborar una sintesis de las inter\(eh_ciones por sesion de los CC. Diputados
en tribuna. | ' '

[0 Realizar todas aquellas funciones que le encomiende el Oficial Mayor.

1.0.3. ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION

En vitud de que el Organo Superior de Fiscalizacion es un Organo
desconcentrado en términos del Articulo 40 de la Constitucion Politica de los -
Estados Unidos Mexicanos y cuenta con autonomfa Técnica y de Gestién sobre su
organizacién interna y de funcionamiento, no se incluye en este manual aunque

dependa del H. Congreso del Estado.

1.0.4. COORDINACION DE BIBLIOTECA Y VIDEOTECA LEGISLATIVA

MISION
Proporcionar los servicios de acceso y consuita bibliogréfica, de periédicos
oficiales, leyes, reglamentos-y videos, con profesionalismo y calidad, a fin de

facilitar y enriquecer el trabajo legislativo y de investigacion parlarﬁentar,ia.
VISION '

Ser una organizacion capacitada, flexible, é innovadora, que con .\'/ocacic;m de
servicio brinde respuesta oportuna y expédita a quienes requieran la informacion
con que cuenta sobre el Congreso de Tabasco y los temas parlamentarios en
general. E

OBJETIVO GENERAL .

Conservar, ordenar y facilitar el acceso de los Diputados y empleados del H.
Congreso'del Estado de Tabésco, asi como de la ciudédania en general, al acervo
bibliografico y = videografico de documentos ofi<‘:iales bajo su resguardo, para
informar y procurar la investigacién, el conocimiento y la toma de decisiones en
materia legislativa.

OBJETIVO ESPECIFICO

Custodiar y conservar el acervo de Biblioteca y Videoteca Legislativa, brindar el

apoyo y atencién necesaria a los usuarios, .asi como elaborar programas de
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difusion y fomento del usb del acervo documental del H. Congreso y coordinar
programas de reestructuracuon B|bl|otecar|a
FUNCIONES )

[0 Establecer las bases para organizar y codificar el archivo de la Biblioteca y
Videoteca Legislativa del H. Congreso del Estado.

[0 Establecer métodos de difusién del acervo de la Blbhoteca y Vldeoteca
Legislativa del H. Congreso del Estado.

S Presentar al’ Pres:dentff 'de. la-Junta’ de- Coordmacuon Politica, propuestas
para integrar’ e mcrementar el acervo blbhograf' co y \ndeograf' co de la
Biblioteca y Videoteca Legislativa del H. Congreso del Estado. |

£ Autorizar préstamos de material restnngldo ‘

[ Brindar el apoyo necesario a los Diputados en_la consulta del acervo,
bibliogréafico y v:deograf' co y del uso de las instalaciones de la Blbhoteca y
Videoteca Legiélaﬁva del H. Congreso del Estado.

Ll Presentar propuestas al Presidente de la Junta de Coordinacion Politica,
para difundir y fomentar el uso del acervo Legislativo.

£ Dar cUmpIimiehto a lo dispuesto por la Ley General de Bibliotecas. -

@ Supervisar. y coordinar las actividades pfdpias de la coordinacion de
Biblioteca y Videoteca Legnslatlva del H. Congreso del Estado. '

m Administrar y asegurar la conservacion y mantemmlento del patnmonlo del
H. Congreso bajo su resguardo

@a Admlmstrar los recursos asignados a la Coordinacién asu cargo.

2 Implementar ‘controles administrativos internos para racionalizar - y
aprovechar al maximo los’ rreCursos materiales y “de servicios de lar
Coordinacién. o

£ Las demés que le sefiale el Presidente de la Junta de Coordinacién Politica
deI H. Congreso del Estado de Tabasco y las Leyes y Reglamentos

apllcables

1.0. 5 DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO DE INVES'I IGACIONES
LEGISLATIVA B

MISION
Contribuir de manera significativa para proporcionar oportunarmente la informacion,
los andlisis técnicos y la investigacién, a los miembros del Congreso y a las

Comisiones, para fortalecer sus decisiones. -
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VISION

Constituirse en el Organo técnico de analisis. e investigacién juridica, aplicado al |

trabajo legislativo, que apoye la funcion de los diputados y de las comisiones

legislativas en la toma de acuerdos y decisiones.

OBJETIVO

Colaborar en las actlwdades legislativas del H. Congreso del Estado, como son las '
de anallzar iniciativas de Ieyes y puntos de acuerdo investigar y realizar estudios

comparativos de leyes, asi.como proponer a la legislatura anteproyectos de Ieyes o
para el Estado para la emisién de normatividad acorde a las necesidades y

demandas ciudadanas de nuestros tiempos.

FUNCIONES

(AR} Coordmar y vigilar las actlwdades y funCIones del lnstltuto

(AR} Formular los programas anuales de trabajo;

[0 Recibir las solicitudes de las comisiones perfnanentes y de los diputados
para qué el Instituto les preste asesdria y apoyo en materia legislativa;

o Investigér y difundir temas relacionados con el estudio de la acfividad
legislativa; | ' |

Apoyar a las comisiones permanentes en el analisis de las iniciativas de

i ‘leyes, reformas o adiciones _enviadas al H. Congreso del Estado;

3 Analizar y- estudiar las diferentes legislaciones, con la finalidad de
actuahzar en su caso, las leyes del Estado; |

D Proponera’

\ a de Coordlnacmn polltlca anteproyectos de |n|0|at|vas de
leyes, reformas o adiciones;

&3 Formular y proponer al presidente de fa Junta de Coordlnamon Poilitica los
proyectos de convenios de colaboracidon con institutos de investigacion
legislativa e instancias similares de los co‘ngresos locales y federal, asi

- como con instituciones de educacién superior;
m Proponer y organizar talleres y conferenmas scbre aspectos que incidan en
el quehacer parlamentario;

£ Establecer Ios sistemas de evaluacnon y control para alcanzar las metas y
objetivos propuestos por los programas anuales;

(3 Previo acuerdo con el presidente de la Junta de Coordinacion Poitica
nombrar al personal del Instituto, 'que cumpla con el perfil, de conform_idéd
con el presupuesto de egresos autorizado; ' '

[ Coordinar y supervisar las fungionvés del subdirector, jefes de .
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| departamentos, coordinadores, sub coordinadores y demés personal del
Instituto, y ' ' ,
EJ Las demas que le sefiale el presidente de la Junta de Coordlnamon Politica.

1.0. 5 1.1. DE LA SUBDIRECCION DEL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES
' LEGISLATIVAS
OBJETIVO

Coadyuvar en la consecucién de los fines de la Direccién -General, asi como

coordinar y supervisar las funciones de cada una de las areas del Instituto.

FUNCIONES

[ Dar seguimiento a las actividades encomendadas por el Director General a -

cada una de las areas

[Q Elaborar, analizar y formular comentanos sobre iniciativas de Ieyes y

puntos de acuerdo;

) Proponer aI_-;Dlrector

Ieyes reformas y adlcwnes tendlentes a actua lzar-la Iegls lacion vngente del

Estado;’

[0 Solicitar y gestionar eh la Dlreccmn de admmlstracmn los recursos

matenales necesarios para el correcto funcionamiento del Instituto;

Q;ICoordmar y superwsar las funciones de los Jefes de departamentos _

coordlnadores sub coordlnadores y demas personal del Instituto, y
£l Las demas que le son encomenda_das por ef Director Gereral

1.0.5.1.1.1. DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS

OBJETIVO

Realizar andlisis sobre iniciativas de ley y puntos d-e de - acuerdo, asi “como
estudios e investigacién sobre la dinamica parlamentana que fcsrtalezcan la tormia
de demsnones de los Diputados y de las Comns;ones '

FUNCIONES

(AR} E_labbra'r, analizar 'y formular comentarios sobre iniciativas de leyes 'y
puntos de acuerdo; '
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sy Efectuar estudios comparatlvos de la legislacion del Estado con respecto a
las entidades federativas y ambito Federal _
£1 Realizar, promover y evaluar los trabajos de inve’étigaéién ‘que conforme a-
las politicas del Instituto, enriquezcan la actividad parlamentaria y alimenten
vy faciliten el trabajo legislativo; '
[ Realizar trabajos de ‘investigacién sobre la dlnamica polltlca econdmica y
social del Estado que ayuden al desarrollo leg|slat|vo
" [ Dar seguimiento a la agenda Iegislativa para'efectuar analisis .de coyuntura
sobre temas a tratar en las sesiones del Congreso ' _ _
A Coordinar y  supervisar las funciones de los coordlnadores .sub
coordinadores y demas personal del Instituto, y
Las demas que le sean encomendadas .pbr el Director » General o el

Subdirector, con acuerdo del primero.

1.0.5.1.1.2. DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA

.OBJETIVO
Establecer y coordinar un sistema de control del acervo bibliografico,-ademas de
procurar nuevas fuentes documentales que faciliten y consollden el trabajo de

'|nvest|gac10n y estudio que se reallza en el Instituto.

FUNCIONES

£3 Procurar la -adquisicion de libros, revistas vy documentos vinculados al
quehacer parlamentario; ' ,

3 Mantener actuahzada la biblioteca con la- Ilteratura mas. recnente sobre
temas vinculados a la actividad parlamentaria;

£3 Promover el intercambio bibliografico con otros mstltutos de investigaciones )
Ieglslatlvas u orgamsmos equivalentes de los congresos de las demas

| entidades federatlvas y federal asi como con las instituciones. de
educacién; ) o 7 7

£Q Coordinar vy superviéar las funciohes de los coordinadores,
subcoordinadores y demas personal del Instituto, y

(A Las demas que le sean encomendadas por el Director General o el

Subdirector, con acuerdo del primero.
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1.0.5.1.1.3. DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
OBJETIVO -

Propor’cionar'asesoria informética especializada, asi como proveer de soporte
técnico que facilite el manejo de informacién de cada una de las areas del

Instituto. -

FUNGCIONES

(B8] Analizar, disefiar y establecer proyectos para el control de toda mformacuon
generada dentro del instituto; '

{0 Crear y manejar a través de intranet, la biblioteca virtual;

18] Supervisar y administrar la Red Lan:del Instituto;

L1 Disefar y establecer la-elaboracién de proyectos informaticos que faciliten
las actividades del Instituto; o

EQ Asesorar en matena de tecnologla mformatlca Ios proyectos que desarrolle
el Instituto; _ _

(28] Proporcionar soporte téchico y asesoria informatica a todas Ia_s e:ireas del

~ Instituto; | .’ |

28] Proporcionar soporte técnico y asesoria mformatlca a otras areas -del
-Congreso, previa autorizacién del Director del Instltuto '

EQ Coordinar y supervisar las funcnones de los coorrdinadores, sub
coordinadores y demas personal deI Instituto, y

"~ [dlas demas que le sean encomendadas por el Director General o el_

Subdlrecth, con acuerdo del primero.

1.0.6. DIRECCION DE FINANZAS -

MISION

Vlgllar el avance y ejecucion de los programas operatlvos y presupuestales de los
organos técnicos y administrativos del Poder Legislativo del Estado, proponiendo
las recomendaciones que ‘correspondan conforme a. la nqrmatividad_ y los

lineamientos de racionalidad y disciplina presupuestal.

VISION .

Lograr la confianza a través de la transparencia en el éjerciéio del programa

presupuestal.
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. OBJETIVO

Coordinar, supervisar, cont'rolar'y emitir las politicas necesarias para dque las.
direcciones administrativas del H. Congreso del Estado; ejerzan su presupuesto
en forma agil y expedita de conformidad con los lineamientos externos e intermos

de su administracion.

FUNCIONES | . ) | S
0 Elaborar el presupuesto anual del H. Congreso del Estado de Tabasco bajo '
la supervision del Presidente de la Junta de Coordinacién Pulitica.

(3 Tramitar ante la Secretaria de Planeacion y Fihanzas el cobro de las

6rdenes de pago qumcenales del ejercicio presupuestal correspondlente

m Recsb:r proveer y controlar los Recursos Financieros. 7

@ Pagar los sueldos, salano-s y dem3s prestaciones al p-ersdnal :que labora en
el H Congreso del Estado de Tabasco.

QPagar a Ios proveedores (varios) facturas y/o demas comprbmlsos
- establecidos con el H. Congreso del Estado.

0 Elaborar’ mensualniente 1a- mformacnon relativa -2l “avarice fi nanciero y "

presupuestal del Poder Legus!atlvo del estado de Tabasco' y remmr al
Organo Superior de Fiscalizacion de aCUerdo a Io senalado en el
reglamento mtenor del H. Congreso del Estado de Tabasco.

3 Informar al presidente de la Junta de Coordinacion Politica del H. Congreso
la situacién que guardan los recursos financieros del Poder Legislativo del |
Estado de Tabasco. o

[MElsborar y someter a autorizacion del Premdente de la Junta de
Coordinagion Politica del H. Congreso del Estado de Tabasco la
normiatividad y los criterios relativos al mangjo y distribucion de los recursos
financiero para efectos de la integracidn de la contabilidad y/o estados

' financieros. ' : S ,

l;EID'rfLmd"lr y "vigilar ¢l -cumplimiento de la notmatividad aﬁfabada pot éi
Presidente de Ia Jurita de Coordinacion Politica del H. Congreso del Estado . _
de Tabasto en materia financiera y del ejercuc:o del gasta a que deban
sujetarse las dlrecclones del M. Congreso del Estado.

@ Realizar y tramitar con la autorizacion del presidente de Ia Jurrta de.
coordinacién politica las transferencias y amphaciones presupuestales que'
se-requieren para el mejor funcionamiento-de la legisiatura. '

* £ Administrar los Tecursos del fondo revolvenite asignados 3 la direceion a su
cargo.
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1 Implementar controles  administrativos  internos para racionalizar_ y
aprovechar al maximo los recursos fih'ah'cieros-y de servicios de la
direccion. _

m Manejar vy vigilar la mtegracuon de la documentamon comprobatona del
fondo revolvente asignado a esta direccion.

mlmplementar los instrumentos operativos y/o adhinistrativas qué sean

| necesarios para lograr el optimo funcionarniento de las dreas que integran

- esta dlrecmon

m Coordmar y autonzar ativas y/o opérat
“del érgano superior de fi scal:zacuon d»e"f acuerdo a la- suficieficia
presupuestal de los proyectos- que integran el H. Qon-grésfo del estado.

1.0.6.1.1. SUBDIRECCION DE FINANZAS

OBJETIVO

Apoyar y participar en la toma de decisiones que en materia p'resubuestal y

normatividad financiera que se requiera para la consecucion de los obletnvos de la
_ Dlrecmon asi como coordmar supervisar y Tevisar la informacion: emitida por los

Departamentos de la Direccion de finanzas, a fin de detectar y corregir deficiencias

para la correcta asugnacmn y distribucion de Ios recursos fi nancneros del H.

Congreso del Estado '

FUNCIONES

m Coordmar las actividades de la subdireccion de ﬁnanzas del H. Carfgreso ,

' deI estado asi como supervisar y evaluar las labores del personal de los
distintos departamentcrs de la subdureccrm de finarizas.

m Coordinar y difundir el cumpﬁrmento" de las poliﬁcas s‘is'terﬁas :
procedlmuentos criterios técnicos ¥ controles mfemcs establecidos para la

ejecucion de las actividades de la subdlreccmn

3 Difundir y supewisar que. los dep*-artamenms' apliquen & normatividad

establecida por la’ subdirection de finanzas con respects de los gastos

‘generados por las diferentes direcciones del M. Congreso Hel Estado de
Tabasco.

0 Progurar y supervisar que la informacion: llegue oportunamente’ de -los

diferentes departamentos para su proceso correspondiente.
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bhm Coordlnar y vahdar Ios reportes y/o proced:mlentos que Ios departamentos
deben llevar para el control y manejo de los- recursos financieros | ‘del H.
" Congreso del Estado de Tabasco

£3Q Proponer los mecanismos que permitan la administracién oportuna vy -
eficiente de los Recursos Financieros del M. Congreso del Estado de
. Tabasco. " L L

£0 Rendirle informe al director sobre las actividadeé p‘ropias de la subdireccién'
asi como de supervisar eI desarrollo en la’ mtegrac:on de los estados :
7 financieros en cuanto a su rews'on analmca de los misinos. '

EQ Integrar mensualmente - la documentacion comprobatorla., del fondo.'
revolvente de la direccién de ﬁhanzas, asi como el 'con'trol de los fondos
revolventes de las diferentes direcciones. |

EQ Documentar la estructura organica y operacnonal de la subdireccion de
finanzas del H. Congreso del Estado de Tabasco a traves de la expedlcmn
de manuales administrativos y operatlvos

L3 Proponer las normas, politicas y Imeamlentos que la subdtreccmn de
| finanzas haya de observar en materia de administracion de recursos’
financieros. ' - o

€0 Formular opiniones en [os asuntos que le compete a la subdireccion.

L3 Proporcionar los lineamientos sobre las n-ormaé de contabilidad y control
presupuestal asf como.llas,v politicas y lineamientos en materiva' de
ai’rendamiento, contratacion de se‘r\{icids, compra de matéria|e§ bienés'
muebles e inmuebles y obras publicas del H. Congreso del Estado de
Tabasco. o '

£Q Evaluar, proponer e instrumentar los mecanismos necesatios para él'
desarrollo administrativo integral de las dependencias a fin de que los.
recursos financieros y _procedimientos técnhicos de la rhisma sean
aprovechados y aplicados con criterio de eficiencia y simplificacion
administrativa. " o '

ﬂ;I Evaluar y proponer las normas y procedlmlentos que regulan el
funmonamlento y vigencia de los instrumentos de control financiero del H.
Congreso del Estado de Tabasco.

n An_ali’zar, disefiar y controlar las formas impresas de uso ifterno procurando
su adecuacion a los sistemnas y procedimientos establecidos.

[0 Evaluar, proponer e instrumentar los mecanismos necesarios a fin de
buscar el desarrollo y aprovecharmiento eficiente de los recursos hurnanos, -

N
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al igual que contnbunr en la elaboracuon del: presupuesto anual del H.

Congreso del estado.

QZE.EIab‘orar todO's aquellos trabajos que indique el director de finanzas del H.

Cdngreso del Estado de Tabasco.

1.0.6.1.1.1. DEPARTAMENTO DE GLOSA Y PAGADURIA
’ OBJETIVO

Establecer las. politicas y Imeamlentos generales para Ia GJECUCIOH de gastos que

establece la normatividad en coordinacion con las direcciones que mtegran este H

Congreso_del estado, en el tramite de toda documentacién ifiherente a sus

necesidades de trabajo, procurando que los documentos rednan los requisitos.

que la .normatividad establece, ademas de cumplir en tiempo y fortma con el pago
de las remuneraciones correspondientes al personal que labora en.este H.

. Congreso del estado.

FUNCIONES
[0 Recibir y revisar la documentacion comprobatoria de gastos de las
d'ifjere'nt'es direcciones, asi como las-del OSFE del H, C'-o,ngr'eso del Estado,

para verificar qUe cumplah coh la normatividad aplicable y Vig‘ente.

A Emitir la cédula de devolucioh, para la correccion correspondiente sobre la - -
documentacién comprobatoria que se detecte como-improcedente por no
cumpllr con las dlsposwlones establecidas a las dlferentes areas tecnlcas y.

administrativas del H. Congreso de| Estado.

B3 Recibir y c_apturar la docume'ntaci'on- que sea procederite relabionada con
los fondos revolventes, solicitud de pago -a proveedores, reembolsos .y

—

viaticos en el programa establecido.
E3Q Enviar al Departamento de presupuestd_ la informacién relacionada con ias
erogaciones de las Direcciones para tramitar su soporte presupuestal.
€0 Revisar y recibir los cheques enviados por el departamento de glosa y
pagaduria, para proceder a entregarios a Igs proveedores y prestadores de
" servicios que hayan sido contratados por el H. Congreso del Estado.-
11) Pa’g'af-’ de manera quincenal a todos I_b'-é trabajadores de b-asé.y confianza
del H. Congreso del Estado que cobran en efectivo. '
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(B8] Supervnsar y pagar las pensiones. alimenticias, siempre. y cuando cumplan

con los requusntos establecidos para el cobro de la misma.

L2 Coordinar e integrar todos los sobres del personal q‘u‘é cobra en efectivo o
por tarjeta de némina para que acudan y firmen sus respectivos sobres de

forma quincenal, evitando que se genheren retrasos.
. /

0 Comunicar y coordlnarse con el departarnento de recursos humanos sobre
el personal que se encuentre incapacitado para el cobro de su qumcena y

que se cumpla el procedlmlento es‘tablemdo
L1 Pagar ios ﬁniquitos al pers-onal dado de baja del H. Congréso del Estado.

£ Archivar los soportes de los duvemds pagos, de acuerto a lo que establece
la normatividad del H. Congreso del Estado.

OBJETIVO

Coordinar y controlar los recursos financieros del presupugsto autorizado

~ correspondiente al H. Congreso del Estado, mediante la aplicacion de los registros
" presupuestales, en apego a las normas y: llneamlentﬁs wgentes para el ejermmo

presupuestal vigerite.
FUNCIONES . | ‘ P | \

Q Controlar, superwsar y ejercer adecuadamente el presupuesto autcnzado,
en el gjercicio cm‘respondnente al H. Congreso del Estade de Tabasco. _

[0 Recibir Ia documentacnén erwiada por ¢l depfanamento de Glosa y

- Pagaduria. : : L

(8K} Recibir y revisar: las sohcutudes de suﬁcnencna praupmstal de las
direteiones y areas técmcas del H. Congreso del Estada )

. @ Anafizar y e caso-de proceder, turmar a firma & la direccion y subdireccion

~'de finanzas las Grdénes de pago ysaﬁcﬁudes de suficiencia presupuatal

3 Turnar drdenes. de’ pago al departamento de tesoreria.

m Entregar los - compromisos presupuestales al depan'amentu de glasa y
pagaduria asf como al departamenfo de control y anafisis. - . o

(A1 Elabnrar Tas adecuacmes presup{.restaies que soﬁcuten
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[0 Archivar y mantener actualizadas Ias relaciones de envio, transferéncias y
- compromisos presupuésiales, etc. ‘
(18] Elaborar informes  presupuestales del ejercicio  del  presupuasto
-‘mensualmente. ‘
L1 Elaborar proyecto de presupuesto para los nuevos gjercicios.
[ Eiaborar diversos andlisis presupuestales segln se "req'u;riferah en-la
difeccion de finanzas.

mento de'-'"

[ Realizar Ta COHCIIIaCIOH presupuestal ‘ménsual con el depr a
cornitabilidad.

*- £ Elaborar, tramitar y dar seguimiento a las érdenes de pago solicitadas ante
la secretaria de finanzas, de acuerdo al presupuesto dutorizado.

0 Mantener actuaiizado e 7 registro y control de cdmmm'rsos y gjercicio
presupuestal por 4rea, partida de afectacion presupuestal y proyecto de los
gastos generados por las diferentes Unidades del H. Congrese del Estado.

1.0.6.1.1.3. DEPARTAMENTO DE TESORERIA
OBJETIVO

Orgahizar,\ controlar y "s'upervisai los ﬂulos de efectivo para el pago-de fas-

grogationes, asi como recibir, concentrar, custcrdlarymanejarlos fcmdos yvalores

solicitados por la Direccion de Finanzas, validardo y verificands que el ingreso y :
egreso cumplan con Ia normatmdad establecnla para &l ejercm del. presupuestb
del H. Congreso -

" FUNCIONES |
(0 Realizar el "pé‘go'del impuesto sobre I renita.
IIIRecxbur y revisar las ordenes de pago, para anahzar sn prcrcede 5U
respectlvo pago. : . S '

€3 Lievar ios controles en relacion a la. compmbmﬁn de gastos tal como ef

! . fondo revolvente de la direccion de finanzas, verificando. qrae e cump?a ccm o

la nomatividad vigente y que & mtegren adectmanmte con. sus_ ':-_;
respectivos soportes. ' S RS

{0 Elaborar la conciiacion bancaria por ciere de mes: |
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entes’ necesarios' para el buen funcionamiento - -

[0 Realizar pagos al personal del H. Congreso del estado que cobra via

electrénica.

£ Ser el vinculo con el ejecutivo del barico para realizar depésitos y demas
operaciones bancarias del H. Congreso del estado.

£ Informar a la Direccién de Finanzas de los saldos bancarios.

L2 Conservar y custodiar los vales provisionales de caja, que amparen
'ent'r'egas de efectivo del fondo revolvente.

00 Efectuar oportunamente el pagc correspondxenté a prcveedores y
prestadores de servumo '

@ Establecer controles y expedie'nte's de pagos a los proVeedorES por los
servicios contratados, constancias de percépciones y retenciones y estados
de cuenta. o '

£Q Rendir informes al director y/o subdirector sobre las actividades realizadas
en el departamento.

[ Elaborar todos aquellos t_rabajds_que' indique el director de Finanzas del H.
Congreso del Estado, '

1.0,6.1.1.4. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

. OBJET IVO

Reg‘istrar, analizar y controlar si'steméticém-ente\las operaciories financieras del H.
Congreso del - Estado, clasificandolas y resumiéndolas & ‘efecto de  emitir
documentos contables que respalden la  comprobacion del ejercicio del

presupuesto de egresos

Disenar -y 'Co'njtro'lai" ‘e Cétéiogo de cuentas: pé‘ra ‘el -r‘ég_is‘tl"o y control 7

firanciero-presupuestal. ‘ '
[0 Efectuar el registro presupuestal yﬁnamsieré de las operaciones-que realiza

el H. Congreso del Estado de Tabasco en el sistema contable. '
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(28] Revisar las néminas y validarlas, asi como vetificar todos los movimientos '
derivados del pago al personal.

[0 Participar en la revisién de la conciliacion bancaria en coordinécién_ con el
_departamento de tesoreria '

03 Conciliar mensualmente Ios saldos con el Departamento de Presupuesto

3 Elaborar los Estados Fmanmeros mensuales.

(1 Elaboran y entregar los reportes mensuales solicitade$ por el OSFE.

1 Elaboracién de informes de Auto-evaluacidn trimestrales entregados al
OSFE. B

0 Elaborar y tramitar Ia cuenta publica. o R

td Elaborar informes y reportes para el cumplimiento de las obligaciones
fiscales como son el impuesto sobre la refita.

L1 Analizar y elaborar informes financieros diversos,

[0 Revisar, verificar y archivar la documentacion comprobatoria del gasto. .

£1 Recopilar, analizar y consolidar la informacién contable generada por las

éreas-administrativas del H. Cbngreso del Estado.

(AR Elaborar todos aquellos trabajos que indique el director de F“nanzas del H.

Congreso del Estado.

_OBJETIVO

Coadyuvar en la consecucién y desarrollo de las actividades legislativas y
administrativas, a través de la adquisicion de bienes, servicios y- productos
requeridos por las 4reas para el desempefio de sus funciones, vigilando la debida
observancia de las Ieyes normas y reglamentos aplicables en el &mbito- de su
competencia. :

FUNCIONES
(AR} Apoyaf y participar junto con el comi’t'é de adquisiciones, arrendarnientos y
servicios en las reuniones ordinarias y extraordinarias que se lleven a cabo.

. 0 Recibir correspondencia turnada por la presidencia del comité de

- adquisiciones arrendamiernitos y servicios.



50 I PERIODICO OFICIAL 3 DE DICIEMBRE DE 2008

[Q Realizar los diferentes procesos de adquisiciones tales como compra:

directa, licitaciones simplificadas menor y mayor.
L0 Revisar que los procesos cumplan con la normatividad vigerite.

O Llevar el archivo documental de todos los procesos de adquisicion

_realizados por el comité de adquisiciones arrendamientos y servicios.

[0 Elaborar y respaldar el archivo informatico de todos los procesos de
adjudicacién realizados por el comité de adquisiciones artendarnientos v

servicios.

[0 Proporcionar informacion de los procesos de adjudicacion realizados por el
comité de adquisiciones arrendamientos y servicios para su publicacion en
el portal de transparencia del Congreso del estado.

ED Recibir y tramitar las requnsncnones de compra, generadas por las dlversas
areas técnicas y administrativas, observando las polltlcas normas . y

aspectos |ega|es vigentes.

servicios: -

D Emitirinformacion relativa a los concursos realizados, por tipos, montos,
compras realizadas, etc.

[0 Preparar y realizar la oportuna entrega de la informacion relativa a los actos

y contratos realizados por el H. Congreso del Estado.

~

- [ Elaborar todos -aquellos trabajos que indigue el director de Finanzas del H.
Congreso del Estado. .

1.0.7. DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

MISION |
Repreéentar y brindar seguridad juridica al H. Congreso del Estado, ademas de
prestar asesoria juridica a los Diputados, Oficialia Mayor y demds -areas que
conforman el H. Congreso del Estado, de acuerdo al marco mormativo que
sustentan las acciones que lleva. a cabo con respmsab“lrdad objefividad,
ef‘cuencna y efi cacia, comprometido permanenfememe ton Jos intereses del H
Congreso del Estado. '
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VISION g )

Realizar y vigilar que la actuaéibn del H. Congreso del Estado de Tabasco, en lo

que respecta al ambito de competencia de esta area, se realice siefnpre apegado

a derecho, en aras de fortalecer el equilibrio de poderes, todo ello &n un contexto
de transparencia y credibilidad en el ejercicio gubernamental.

OBJETIVO GENERAL

Representar al H. Congreso del Estado de Tabasco en los asuntos juridicos y

litigiosos que asi lo requieran.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

ED Auxiliar y brindar asesoria juridica a los Diputadws, Oficialia Mayor y
Titulares de las’ Umdades Administrativas del H. Congreso del Estado,
cuando se lo sollctten

£3 Presentar propuestas de caracter legal que tengan como finalidad el estricto
cumphmlento y mejor- desarrollo de las actividades del H. Congreso del

* Estado; . '

I;D Desempefiar las demas diligencias de caracter jundlco~Imgroso que le sgan
encomendadas por el Presidente de la Junta de qur_dmamoh Politica.

FUNCIONES

- [ Atender los asuntos legales del H. Congreso del Estado, en 'sus aspectos
consultivo y cortencioso; para estos efectos, "ej@rce'ré por acuerdo del
Pre51dente de la Junta de Coordmacron Politica, la representacmn Junduca
del rmsmo en los juicios y procedimientos contenciosos en o que &sta sea
parte, ejercnendo todas las acc:orfes que sean Tetesarias para proteger el

interés juridico dé la misma, asi ccsmo derunciar ante el mlmsteno pubhco Yy

demds autoridades, los hechos qne asil amerrten
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V'f“:ﬁlé;PreStérféI;isfég'ident

artlculo 25 de la L

EQ Auxnllar y bnndar asesorla a los Dlputados en Ias sesiones, en los asuntos
de la competencia de la Direccion, cuando asi lo soliciten.

[0 Asesorar y auxiliar en materia juridica, en_los asuntos de la competenicia de
la Direccién, a los Diputados, a la Oficialia Mayor y a los fitulares de las -
Areas Administrativas del H. Congreso del Estado. o

€0 Auxiliar, en los casos en que le solicite la Presidencia de la Junta de -
Coordinacién Politica, en eI desahogo de consultas jurid"lco-parlamentaria's.

(21 Desahogar las consultas y emitir opmlon en los temas de analisis jundnco

que se le encomienden.

£ Desahogar las solicitudes y requerimientos que, por los conductos legales,

“formulen las autoridades judiciales y administrativas.

[0 Realizar las notificaciones de resoluciones y acuerdos del H. Congreso del

Estado o de alguno de sus o6rganos, en las materias de su competencia.

{1 Intervenir en las actas administrativas que le sean solicitadas dentro de las

instalaciones del H. Congreso.

(A8 Formular revisar o validar contratos, convenios y acuerdos institucionales

que celebre el H. Congreso.

O Auxiliar a la Junta de Coordinacion Politica en los tramites relativos al
procedimiento disciplinario y los recursos establecidos en las leyes en‘la '

‘materia. | - _ - ' .

[Q Auxiliar a la Oficialia: Mayor, en 16s casos en que asi se lo solicite, en lo
relativo al tramite de las denuncias de juicio politico y solicitudes de
declaracién de procedencia, en Ius términos de la legistzcion aplicable.

@ Reallzar s tramltes Judlmales de Ios juicios de amparo controver3|as

constitucionales y acciones de mconstrtumonahdad
0 Presentar al Presidente de la Junta de Coordinacién Politica para firma, las
demandas, contestaciones y resoluciones, en los que por normatividad

deben ser susctitos por él.
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(B8] Desahogar las consultas en-materia Iaboral que le sear sollcnadas por los
dlputados y areas admlnlstratlvas

£ Constituirse en coadyuvante del Ministerio Plblico en los casos asi
instruidos por la Presidencia de la Junta de Coordinacién Politica o por la -

Oﬁcialia Mayor.
(1 Mantener actualizado el catalogo deleyesy dlsposmones aplicables.

I Recopilar y analizar Ias normas disposiciones y acuerdos publlcados ‘en. eI .

Diario Oficial de la Federacnon que tengan relacmn con el Estado.

1 Representar al H. Congreso del Estado ante las mstancnas competentes en

los juicios, procesos y procedimientos de caracter laboral.

&0 -Representar,a la Camara-en los juicios, dil.igencias, tramites a‘dmin,iétratiyos
y jurisdiccionales. '

(88 Elaborar las politicas, sisternas, procedi‘mientos - cfiterios  técnicos y
controles internos que normaran la ejecucion de las actlwdades de la

Dlrecmon
1 Dar a conocer los mecanlsmos de superwsaon y controles mternos

0 Administrar y asegurar la conservacion y mantenimiento del patrimonio del

H. Congreso, bajo su resguardo.

aprovechar al maXImo Ios recursos materlales y de SeI'VICIOS de
- Direceién. ‘ '

[ Integrar y presentar mensualmente ante la Direccion de Fmanzas del H.
Congreso . del Estado, la documentacion comprobatoria del fondo

revolvente

EQ Implementar Ios mstrumentos tecnlcos-admlnlstratlvos que sean necesanos

para lograr €l optlmo funmonamnento de las areas que integran la Dweccnon

[Q Rendir informes al Presidente de la Junta de Coordmac:on Polmca 'sobre

las actividades realizadas por la DII‘ECCIOI"I

[Q'Realizar ademé's, todas aquellas fun_cion‘es que coadyuven al logro .de su
‘objetivo y las que se deriven del presente Manual, asi como de las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables. - ’

EI Las demas que le sefiale el Presidente de la Junta de Ccror.dinacién' Politica
del H. Congreso del Estado de Tabasco, las leyes y reglarmentos aplicables.
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1.0.7.1.1. SUBDIRECCION. DE ASUNTOS JURIDICOS -

OBJETIVO
- Apoyar al director de Asuntos Juridicos del H Congreso del Estado de Tabasco en
los asuntos litigiosos que asi lo requieran, ademas de supervisar, revisar, auxiliar y

coordinar las actividades 'y asesorias juridicas propias de la Direccion.

FUNCIONES

0 Atender y supervisar los asuntos legales del H. ‘Congreso del Estado, en
sus aspectos consultivo y contencioso; para estos efectos, ejercerd, por
acuerdo del Director de Asuntos Juridicos, la representacidn juridica del
mismo, en los juicios y procedimientos contenciosos en lo que ésta sea
parte, ejerciendd todas las acciones que sean necesarias para proteger el
interés juridico de la misma, asi como denunciar ante el ministefio publico y
demas autoridades, los hechos que asi 1o ameriten.

(88 Auiiliaf a la Oficialia Mayor en todo lo relacionado con los aspectos legales
de las constancias y resoluciones electorales que sirven de base para la
sesion constitutiva de la Camara.

O Representar al H. Congreso del Estado en la substanciacion de
procedimientos administrativos no contenciosos de jutisdiction federal o
local. _

(28] Rébresentar en materia de transparencia y acceso a la informacion, a la
Direccién de Asuntos Juridicos, en aquellos asuntos én 108 que ésta sea

" convocada. . ‘

£3 Supervisar y dar seguimiento las actividades relacionadas con los asuntos
orden constitucional en que el H. Congreso del Estado sea parte 6 tenga
interés juridico, y atender la secuela procedimental hasta su resolucion.

@ Superwsapque—se reallcenﬁlos tramiites. nece

QZI Auxmar a Ia OflClah lo _
jUICIO polmco y solucrtudes de declaracuon de procedencna, &n Ios termmos-
de la legislacién aplicable.

D Supervisar que se efectlien las notificaciones de resoluciones y acuerdos

"del M. Congreso o de alguno de sus érganos en las matefias de su
competencia. - o _
£ Supetvisar y dar seguimiento a las actividades relacionadas con los asuntos

laborales en gue el H. Congreso del Estado sea parte.
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2 Supervisar y da‘f seguimiento las activic.l’ade"s- relacionadas con los asuntos
orden civil, rmercantil o administrativo en que el H. Congreso del Estado sea
parte. -

3 Promover, por instrucciones del Director, la presentacit'm de d-enun-c:ias )
querellas ante el Ministerio Publico del Estado con el objeto de
salvaguardar. la defensa y los intereses del H. Congreso del Estado y
supervisar su segunmlento :

D Coordinar, controlar y superwsar la elaboracion y revisién de los COhvemos
y contratos que susctiba o en que lntervenga el H. Congreso del Estado de

. Tabasco. _
8] Supervisar la participacion de la Direction, en las actividades realizadas por
| el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios dél H. Congreso
del Estado de Tabasco. -

£ Responder a las consultas, emitir opiniones y realizar estudios enlos temas
de analisis juridico que se le encomienden. o

EJDesahogar los re_querimientos oficiales y solicitudes de particulares en

. materia juridica que sean formulados o turnados a la Direccion. -

3 Supervisar la participacién de la Direccign en el levantamiento de actas

administrativas en las que ésta deba mtervemr de conformidad con la

normatlwdad aphcable

@ Representar 'y Director ‘n la¢ sesioties, n los asuntos de
competenma ‘ ‘ | | | '
1 Rendir informes a su Jefe inmediato sobre las actividades reahzadas por ka
Subdnreccnon _ . : :
[0 Realizar ademss, todas aquellas funciones que ccxaﬂyuven al logro de su
Objetlvo y Ias que se deriven del presente Manual, aS| como de las mrmas,'
. dnsposncnones y acuerdos aphcables :
1 Las demas que le sefiale el Drrector de Asuntos Jundwas del H Congreso

del Estado de Tabasco.
1.0.7.4.1.1. DEPA’RTAMENT'O LITIGIOSO
-OBJETIVO

Atender-en representacion del H. Congreso del _,'E'-"stavdo' 'c.‘ife1‘1’217::&*@:::)i y para |a  ’
defensa y salvaguarda de los intereses institicionales, los asuntos de caricter
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laboral, penal, civil, mercaritil o administrativo en gque el Congreso sea parte de

confonmdad con la legislacion correspondlente a cada caso.

FUNCIONES

1 Representar al H. Congreso del Estado en los asuntos del orden civil,
mercantil o administrativo en los que el H. Congreso del Estado sea parte.
Recabar -la informacion y documentacion necesaria para promover o

contestar las demandas en los asuntos laborales en que &l H. Congreso del

_.Estado sea parte..

m Elaborar Ios proyectos de demanda o de contestamon de demandas

laborales aSI como “1os de ofrecimiento de pruebas y presentarlos al
Director y/o Subdirector para su revision y aprobacion. '
Comparecer en |la audiencia de pruebas, alegatos y resolubién ante el
tribunal correspondiente, en representacion del M- Coﬁg'resb del Estado.
(1 Entablar platicas conciliatorias cbn la contraparte para tratar de llegar-a un
convenio que favorezca a los inte‘réses juridicos y- patrimoniales de la
' in'stitu‘cién, en Ios'juicios-en los que exista un diagnéstico desfavorable.

3 Promover y dar seguimiento a las‘ dctuaciones y recursos Iegales' previstos

en la Ley de la materia o en otras disposiciones aplicables, en deferisa de
“ Jos intereses del H. Congreso del Estado.

LW Realizar los tramites necesarios para que se dé cumplimiento, en su caso
al laudo.définitivo.

--m Recabar la i'nform_acién y documentacic’m hecesatia para promoVer o}
" contestar las 'demandas en los asuntos del orden civil, mercantil o
‘administrativo en que el H. Congreso del Estado sea parte.

m Elaborar los proyectos de demandas o contestacion de demandas civiles,
“mercantiles o admmlstratlvas, de conformidad con o5 plazos y requisitos
legales, y presentarlos al Director y/o Subdirectdr, para su revision y
aprobacion. . ' - ,

£ Presentar en tlempo y forma ante los tribunales cofrespondienites los
escritos de demandas o de contestacion de demanda; civiles, mercatitiles o

administrativas.
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&3 Entablar platlcas concmatonas con la contraparte cuando la Ieglslamon

-aplieable lo permlta para tratar de llegar a uh convenio que favorezca alos

lntereses JUI’IdICOS y patnmonlales de Ia mstltucnon

admmlstratlvas del H Congreso

@Partlmpar en Ios eventos que se programen en Ios procedlmlentos

hc1tatonos y de concursos. convocados por el H. Congreso del Estado a
traves del Comlte de AdqulSlcrones Arrendamlentos y Servicios.

L Formular los proyectos de contratos, convenios y acuerdos mstutucnonales

- conforme a las disposiciones juridicas 'y administrativas apllcables- y

someterlos a la revisién de’las areas involucradas: Debiendo someterlos
ademas ala revisién y aprobamon del Director y/o Subdirector de Asuntos
Juridicos. '

£Q Recabar las rubricas y firmas de Ios.repreéentantes legales de Iasl partes y
del titular del érgano o unidad administrativa' solicitante y someterlo a la
validacién del Director y/o Subdirector. | |

03 Participar en el levantamiento de las actas administrativas en que la

‘Direccién de Asuntos Juridicos deba infervenir conforme a la normatividad
aplicable. _ ' . : -

[ Efectuar las notificaciones de resoluciones y acuerdos del-H. Congreso del
Estado o de alguno de sus érganos en las materias de su competencia.

L Mantener actualizado el catalogo de leyes y dis'posi_ciones aplicables.

Recopilar y analizar las normas, disposiciones y acuerdos publicados en el

« Diario Oficial de la Federacion que tengan relacién con el Estado.

£33 Llevar el control y registro de las actividades del departamento.

[Q Rendir, de manera periddica, informes a sus jefes inmediatos, . sobre las
actividades realizadas por el departa'rhento.

3 Realizar ademas, todas aquellas funciones que coadyuven ai logro de su
objetivo y las que se deriven del presente Manual, asi como de las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables.

[ Las demas que le sefiale el Director de Asuntos Juridicos del H. Congreso

del Estado de Tabasco.
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Auxiliar y brindar asesoria juridica a los diputados, oficial mayor, y titulares de las
areas administrativas del Congreso del Estado, en todos los asuntos de la
- competencia del mismo, cuando asi lo soliciten. Asi como presentar las denuncias
que correspondan para salvaguardar los intereses jurIdICOS del propio Congreso

constltuyendose en su caso en coadyuvante del Mmlsteno Publlco

FUNCIONES

0 Representar al H. Congreso del Estado en los ashntos del orden penal
promovidos por el H. Congreso del Estado. -
@ Elaborar las denuncias o querellas que se ‘deban interponer ante el
Ministerio PUb|ICO. del Estado, previa supemsmn y autorizacion del Director
y/o Subdirector. _ o . . |
0 Presentar en tlempo y forma ante el Ministetio Publico deI Estado las
" denuncias o querellas. .
£1 Ratificar el escrito de denuricia 0 querella y aportar pruebas para acreditar
el cuerpo del delito y la probable respon‘sabilidad del o los inculpados.
‘1 Elaborar en su oportunidad los -proyectos de ofrecimi‘eﬁt"o de pruebas, y
comparecer en la audiencia respectiva. | o
£ Promover y dar seguirﬁiento a las actuacionés y recursos legales previstos
 enla Ley de la materia o en otras disposiciones aplicables, en defensa de

los intereses del H. Congreso del Estado de Tabasco.

£ Desahogar las consultas juridicas, y.en su caso, elaborar proyecto de
respuesta a Ias opiniones que en matéria penal le sean req\;ieridas porlos !
anutados o las areas administrativas del H. Congreso _ »

mDesahogar las corsultas juridicas, y en su caso, slaborar proyectb de
respuesta a las oplmc}nes que en matena civil, mercan“ﬂl o admlmstrat:va Ie

r__ ,__'puesta a las opmlones que en matena laboral le sean requendas por los
leutados o las areas administrativas del H. Congreso.

[ Lievar el control y registro de las actividades del departamento.

(1 Rendir, de manera periddica, informes a sus Jefes mmednatos. sobre las
actividades reahzadas por &l departamento
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£ Realizar ademas, todas '-aquellas'fungiones que coadyuven al logro de su

objetivo y las que se deriven del presente Manual, asi commo de las normas,
disposiciones y‘é_cuerdos aplicables.

" [0 Las demas que le sefale el Director de Asuntos Juridicos del H. Congreso

del Estado de Tabasco.

1.0.7.1.1.3. DEPARTAMENTO CONSTITUCIONAL -

OBJETIVO

Intervenir en rep"resentacién de la Camara en los procedimientos relativos a

controversias constitucioh_ales, acciones de incons’tﬁucionaiidad. juicios de amparo——-- ~

y demas procedimientos legales federales en los que el H. Congreso del Estado

de Tabasco, sea parte o tenga interés juridico.
FUNCIONES
£ Elaborar. los proye-cios de demanda, contestacion de derhanda qbde

informe, relativos a ‘controversias constitutionales y acciones de
inconstitucionalidad, con base en. la documentacuon C‘Urrespondlente, y

someterlos a la revisién de Ia Dlreccmn ylo Subd‘reccm .

|nconst|tUC|onaI|dad para q su vez Tequiera, la~firma de;dlchos

. documentos de'conformldad conla nofmaﬂwdad aplicable.

0 Presentar en tlempo y forma ante la autoridad tompeterte, los eSC"ntbs de
~ demanda, contestacion de demanda o de informe.

(1 Elaborar en su oportunidad los proyectos de ofret:nmnento de pruebas y
alegatos, someterlos a la revision de la Direccion y/o Subdirsceion, y
comnparecer en la audiencia respectiva. o :

L Promover, en su caso, las actuaciones, incidentes y recursos Iegaies
previstos enla Ley de la materia y comparecet a las sesioties publicas de
resolucién del Pleno o Salas de la Suprema Corte de _Jus-'ticira de la Nacion.

[ Realizar los tramites necesarios para dar cumplimients, &h su caso, a la
-ejecutoria de la Suprema Corte. ' _
£1 Desahogar las consultas juridicas que en &l ambito de su competericia le

formulen.
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3 Elaborar Ibs proyectos de informes p\révios\y justificados, en los j_uicios de
amparo en lo que se sefiale como autoridad responsable al H. Congreso del
Esfédo de Tabasco, y atender la secuela 'procedime'nta_l hasta su
resolucién. - » o A

[0 Someter a consideracion y firma del titular de la Direccién y/o Subdireccion,
los proyectos de informes previo y justificado; quien en su ¢aso, de
conformidad a la normatividad aplicable, Io~preéentaré para su firma ante el
Presndente de la Junta de Coordinacién Politica. |

III Presentar en tiempo y forra ante los juzgados de Distrito los escntos de
informes previo y justificado. '

[ Promover, en su caso, las actuaciones y recursos legales previstos en la

Ley de Amparo en defensa de Ios mtereses del H. Congmso del Estado -

‘amparo, qu‘e’se' tramlten:en Io's Tnbunales Q_dlegiédgj__s ‘c_ieVC_lrc_:ul_t_ 0 en na
Suprema Corte de Justicia de la NaC|on ' - , _ |

- [0 Realizar los tramites necesarios para que se de cumpllmlen’to en su caso, a
la ejecutoria del amparo. ,

£Q Apoyar a la Oficialia Mayor en la ratificacioh de denuncias de juicio politico
y solicitudes de declaracién ‘de procedencia, conforme a la legislacion
aplicable. ) ' »

L3 Elaborar los oficios de remision de la ratnﬁcacuon de denunmas de juicios
politicos y sohcxtudes de dec|ara0|on de protedencia. '

(A8 Elaborar el acuerdo respectivo cuando los promoverites no ratifi quen su
escrito de denuncia de juicio politico 0 de sohcntud de ‘declaracién de
procedenCIa. . '

£ Llevar el control y registro de las a‘c'tividades del debaﬂémeﬂto

_ £0 Rendir, de manera periddica, informes a sus Jefes mmedlatos sobre las
actividades realizadas por el departamento

£ Realizar ademas, todas aquellas funciones que coadyuven al logro de su
.objetivo y las que se deriven del presénte Manual, asi como delas normas,
disposiciones y acuerdos aplicables. '

0 Las demas que le sefiale el Director de Asuntos Juridicos del H. Congreso

del Estado de Tabasco.
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MISION

Atender en tiempo y forma las solicitudes de  servicios, materiales y demas

requerlmlentos que realicen las areas técnicas y administrativas del H congreso
del Estado, para el buen funcionamiento y realizacion de las actividades

encaminadas a la consecucion de los objetivos de la Institucion.

VISION

Lograr mediante un sérvicio de calidad satisfacer-las necesidades de las areas del
H. Congreso del Estado, a través de la atencion oportuna y agil de los
requerimientos humanos, técnicos y de servicios solicitados, medlante el uso

optimo y equitativo de los recursos aS|gnados

OBJETIVO GENERAL

Planificar, organizar, dirigir y controlar con eficiencia y eficacia las actividades en

funcion de recursos humanos, materiales y técnicos, asi como proporcionar y

coordlnar los servicios y el mantenlmlento a las instalaciones 'y equipos con base' .

en Ios lineamientos, politicas, 3|stemas y procedlmlentos vngentes en apoyo al

cumplimiento de las actividades de la Legislatura del Estado.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

{0 Administrar el capital humano, servicios, bienes 'y recursos fisico-

financieros, en cumplimiento ¢on la normatividad legal vigente.

£ Conservar y dar mantenimiento oportuno a los bienes muebles e inmuebles

del H. Congreso del Estado.

£ Atender,. oriéhtar y. apoyar oportunamente alos servudores pubhcos del H.

' Congreso sobre Ios servicios que requieran relacionados con los derechos
que por ley les corresponden como trabajadores del H Congreso del
Estado.

(13 Comprar, tramitar y entregar los requerimientos materiales que las areas

administrativas y técnicas soliciten para el desarrollo de las ‘actividades
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FUNCIONES

_propias de cada una de las mismas, mediante. la optimizacion de los

recursos asignados.

7

Mantener en buenas condiciones los vehiculos del H. Congreso,
procurando que las unidades reciban en tiempo y forma. sus respectivos

servicios para ofrecer seguridad y comodidad a los usuarios de los mismes.

£ Seleccionar, contratar, tramitar,I expedir y firmar por acuerdo del Presidente
de la Junta de Coordinacion Politica los nombramientos de los empleados,
Vrenuncias y licencias; asi como vigilar el desarroilo y tener el control

" administrativo del personal que preste sus servicios al H. Congreso. \

(1 Presentar a la consideracién del presidente de la Junta de Coordinacion

~ Politica el programa de capacitacion y desarrollo del personal.

1 Realizar los- tramites necesarios para el otorgamiento de las p,restaciones
econodmicas y sociales a que tengan derecho fos empieados del congreso.

(X Tramitar de adquisiciones y sumlnlstros a las areas administrativas.

€0 Definir y establecer objetivos, polltlcas y procedimientos en- materia de
administracion del (‘ongreso v

£ Brindar apoyo a las dlreccmnes del H. -Congreso deI Estado para su

‘ oportuno func10nam|ento

£ Supervisar las actividades propias de la direccién de administracion

£ Supervisar el control del méntenimiento correctivo y- preventivo de los

vehiculos.

L1 Proporcionar vales de combustible para los vehiculos propiedad del H.
Congreso del Estado ' . ;
o Tramntar ante la dlreccmn de finanzas los pagos de tenenc1as y refrendos de
los vehiculos '
ED Admlnlstrar y asegurar. Ia conservacion y mantenlmlento deI patnmonlo del
H. Congreso ) ‘ ’
| ED Administrar los recursos asignados a la direccion a su cargo
m Implémentar controles administrativos internos para . racionalizar y
' éprovechar al méaximo los recursos materiales y de serviéios '
m Integrar y presentar mensualmente ante la dlreCC|on de finanzas del H.
congreso del estado la documentacuSn comprobatona del fondo revolvente
3 Implementar los instrumentos técnicos-administrativos que sean necesarios
para lograr el optimo fun,cionarriiento_.deklaé ‘4reas que integran el H.

- congreso
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3 Rendir informes al presidente de la junta de coordinacion politica sobre las
actividades realizadas ,
(1 Las demas que le sefiale el presidente de la Junta de.Coordinacién Politica

del H. Congreso del Estado de Tabasco, las leyes y reglamentos aplicables.

© 1.0.8.1.1. SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
OBJETIVO

Verificar, supervisar y validar la informacién emitida por los departamentos de la
Direccion de Administracion, ademas de auxiliar, apoyar.y participar en cada una
de las actividades encomendadas - por la Direccion de Administracién,

encaminadas a la atencién y satisfaccion de las necesidades en materia

-administrativa que le sean soI|C|tadas por las areas que mtegran el H. Congreso

deI Estado.

FUNCIONES

28] Coordinar las actividades de |é Direcciér; de Adminiistracién del H. Co'ngreso
“del Estado. '

(88 Coordinar, superviéar y evaluar las labores de los distintos departamentos
de la Direccién de Administracion. o |

€0 Difundir y supervisar el cumplimiento - de. las: boh’ticas,' sistemas,

- procedimientos, criterios técnicos y controles internos establecidos para la

ejecucién de las actividades de la Direcci6n de Administracién..

£ Coordinar la contratacmn de servicios requeridos por las diversas areas. deI
H. Congreso del Estado. ' _

‘(0 Formular opiniones y soluciones en los asuntos que le competan:

£ Rendir informes- a su Jefe inmediato sobre las -actividades que Ie

encomlende

(0 Controlar y mantener el orden entre eI personal de la Dlrecmon de

Admmlstraclon

m Escuchar proponer y hacer participe a los empleados de Ia Direccién sobre

la solumon de problemas especff icos de cada ‘una de-Iasr areas que la

integran.
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£ Revisar y validar los informes emitidos por cada departamento de la
Direccion de Administracién antes de su respectiva autorizacion del
Director. . N ' | _ o

D Emitir oficios y andlisis sobre la informacion que solicite el Director de
Administracion. | '

£Q Intervenir en los problemas que se susciten entre el personal de la
Direccién de Administracién, para proponer soluciones justas y equitativas.

2 Las demas que_seﬁale el Director de Administracion del H.)Congreso del
Estado. ' '

1.0.8.1.1.1.° DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

OBJETIVO

Suministrar y controlar en forma oportuna y eficiente las adquisiciones. de los
bienes muebles y materiales con base en los requerimientos de las diferentes
véreas de la Institucién, de acuerdo con el programa anual de adquisiciones
_establecido por la Direccion de_A_dministracién, satisfaciendo en todo momento las
neces/idades de insumos con la calidad y caracteristicas solicitadas, que permitan

la realizacion de las actividades del H. Congreso del Estado sin contratiempos.

FUNCIONES

vatender. las solicitudes de material y equipos de  oficina requeridas al
- departamento y/o a la Direccion _de Administracién, por las diferentes
direcciones o fracciones parlamentarias.
' £ Solicitar a los proveedores cotizaciones de los articulos o materiales
solicitados | ) . ,
£3 Realizar los énélisié de costos correspondientes sobre los insumos
solicitados, de acuerdo a las cotizaciones enviadas por los proveedores.
[ Elaborar el pedido comercial con todos los soportes para.su auto_rizacién
presupuestal por parte de la direccivén' de finanzas. '

1 Solicitar el material a los pfoveedores que haya sido seleccionado para su
-entrega. : , , o

(3 Llevar el control de las entradas ,y-,-..salidés' del almacén y realizar el reporte

mensual de salidas.
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(3 Elaborar vales-de salida de.equipos de oficina.
td Realizar y controlar el inventario de las mercancias para conocer las
existencias. '
Ed Rendir informes al Director de Administracion sobre el cumplimiento del
programa anual de adquisiciones contra lo suministrado bimestraimente.
- Brindar el servicio de fotocopiado en las areas administrativas, diputados, -
edificio de comisiones, instituto legislativo, archivo legislativo.
28] Elaborar todos aquellos trabajos que indique el Director de administracion.
[Q Asistir a las Reuniones del Comité de adquisiciones y emitir su opinion,
cuando sea necesario, sobre las adquisicionés y servicios contratados.
: m Autorizar y validar las requisiciones enviadas por las distintas direcciones al
De_pa.rtamento. '
L3 Informar y mantener actualizado el control de los insumos proporcionados
por cada una de las areas del H. Congresodel Estado al Director de

Administracion, a fin de evitar inconformidades y desvios de materiales.

1.0.8.1.1.2. DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y CONTROL
' VEHICULAR. o -

OBJETIVO

Proporcionar y coordinar oportl'ma y eficientemente, los servicios que requieran las
areas técnicas y administrativas del H. Congreso en materia de comuriicaciones,
{ransporte, intendencia, mensajeria y el'suministro‘dé mantenimien{o prevenfivo y
correctivo al mobiliario, equipo de oficina y equipo de transporte, conservando en
buenas condiciones la infraestructura de los muebles e inmuebles de la Institucion,

y un servicio cémodo y seguro en la unidades vehiculares adquiridas.

FUNCIONES

£Q Revisar, supervisar y en su caso, realizar las reparaciones menores de las
instalaciones eléctricas, de plomeria, clima integral e infraestructura del
edificio del H. Congreso "

£ Dar mantenimiento preventivo y correctivo menores al inmueble del H.

. Congreso, Edificio de comisiones, Instituto Legislativo, Gaviotas (bodega).
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3 Solicitar al Director de Administracién los servicios especializados para las
reparaciones_ mayores de las instalaciones e infraestructura del H.
Congreso. |

£3 Dar seguimiento a los oficios de reparacnon preventlva y correctiva'de los
vehiculos propiedad del H. Congreso. ' ' '

3 Llevar un expedlente de servicio para cada vehiculo propledad del h.
Congreso , .
[0 Atender las solicitudes de reparacion de muebles, -equipo de oficina, y
‘cdmputo de las éareas administrativas y diputados que integrah\‘ el H.
Congreso . |

L2 Colaborar en la elaboramon del programa y manual interno de segundad e
higiene.

3 Mantener en optimas condiciones de limpieza, pintura e iluminacién el
recinto oficial y edificio del H. Congreso Instituto Leglslatlvo y Edificio de
Comisiones. ,

(B8] Coordinar y proporcionar el servicio de choferes a las areas que por su
actividad lo requieran y/o soliciten. l

EQ Tramitar en coordinacién con el Director de Administracién la renta de
tarimas, mamparas, sillas, sonido y demas articulos necesarios para los
eventos que organiza el H. Congreso

0 Coordinar las actividades del personal de intendencia y chéferes asignados

al Departamento.

fld Rendir informes a la Direccién de Administracién sobre los sérvicio’_s
contratados, desperfectos localizados y servicios prevéntivos_ y correctivos
otorgados. _ ’

_[-EI Supervisar que los servicios de mantenimiento préventivo a los vehiculos
del H. Congreso se realicen conforme al calendario de mantenimiento o .
kilometraje recorrido. -

£d Controlar, analizar y dar seguimiento a la solicitud de servicios de
reparaciones no contempladas a los vehiculos que presenten desperfectos

~ en su uso cotidiano. , _ ) .

LU Supervisar, controlar y validar los servicios de mantenimiento correctivo .q'ue
se hayan realizado a los vehiculos, para que sean registrados en la bitacora
o expednente

L1 Vigilar que se lleve a cabo la verificacién de los vehiculos del H. Congreso

~ de acuerdo al calendario de verificacion programado.

] Solicitar, cQordlnar y participar en los tramites cofrespondientes a la
contratacion de los seguros vehiculares.
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£Q Tramitar y emitir el reporte sobre los accidentes suscitados con los
vehiculos del H. Congreso y solicitar la intervencion de la compaiia
aseguradora contratada.

(I} Realizar todos aquellos trabajos que indique el Director de Administracion.

1.0.8.1.1.3. 'DEPARTAMENTO DE CONTROL Y ANALISIS.

OBJETIVO

Analizar, controlar, tramitar y emitir informacién relacionada con el presupuesto de
los recursos financieros' asignados a la Direccién de Administracion, con la
finalidad de cumplir con los objetivos y programacién anual de las actividades que

se llevan a cabo para el mantenimiento, adquisicién, tramites y servicios
solicitados por las areas técnicas y administrativas que conforman el H. Congreso
del Estado.

FUNCIONES

1 Integrar, analizar y emitir el presinuesto por partidas y proyectos de los
recursos que se deberén_ solicitar ante ia Direccién de Finanzas para la
consecuciéon de los dbjetivos y - actividades bropias de la Direccién de
Admlmstracuon , |

m Supervisar y coordinar los tramltes de suficiencia presupuestal y solicitudes

de pagos de los proveedores y prestadores de servicios contratados.

1 Integrar y tramitar ante la Direccién de Finanzas la suficiencia presupuestal

y solicitar los pagos a los proveedores y prestadores servicios de manera
oportuna. ' |

1 Agilizar los tramites de suficiencia presupuestal con5|derados como
urgentes de acuerdo a las necesidades del servicio y/o adquisicion
realizados para evitar retrasos en las funciones desemperiadas.

E1 Integrar la documentacién y emitir el listado del padrén de proveedores y
prestadores de servicios.

I;EI Disefiar y realizar los informes anuales de actlwdades desempefiadas por la

Direccién de Administracion.

L1 Integrar y emitir el reporte mensual'y anual de las erogaciones efectuadas

por cada uno de los departamentos que componen la Dlrecc10n de

Admlnlstramon .
(28] Realizar todos aquellos trabajos que indique el Director de Administracion.
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1:0:8.1.1.4. DEPARTAMENTO DE BIENES MUEBLES .
QBJETIVO

Integrar, .identificar y m_antenérvac,tualizado.el inventario de los bienes muebles
propiedad del Congreso, para controlar y establecer responsabilidades sobre la
conservacion y mantenimiento de los bienes -asignados a cada una de las areas
técnicas y 'adminiStrativ_as, ‘a través .del'resguardo oportuno 'y eficiente de las

adquisiciones que realice la Institucion.

FUNCIONES

[0 Elaborar, registrar y controlar el resguardo de los bienes muebles asignados

alas areas administrativas 'y.;,diputados. .
03 Actualizar el -inventario de bienes muebles del activo fijo, mediante los

cambios que soliciten las.areas que integran el H. Congreso =

[ Realizar muestreos fisicos de los bienes muebles por us.Liario, area Yy -
dependencia, para corroborar la informacion_ vigente de los datos del
Sistema de Inventario. ' o

L3 Emitir un diagnostico acerca de los bienes muebles y equipos de computo
sobre los que soliciten su baja, para analizar si es factible que se envien a
reparar o.procede la- baja solicitada. ' o _ - oo

Ill Someter a con3|deraC|on del Comité de Aqu|S|C|ones y Arrendamlentos
las sohcﬂudes de donaciones de los bienes muebles que por su ccondicion
fisica, no sean utiles alas areas del H. Congreso del Estado. 7

£ Llevar a cabo revisiones mensuales sobré los bienes‘asignados a cada érea_
y-su respectivo uso, para.que en su caso, se intercambien o asignen con
otras areas que los requieran.

L0 Asignar el numero de mventano a cada uno de Ios actlvos fijos que se
--adquieran-en el H Congreso del Estado.

L0 Lievar el control de los activos fijos adqumdos de manera semestral y anual.

- 1.0.8.1.1.5. DEPARTAMENT.O_ DE RECURSOS HUMANOS

OBJETIVO -

Coordinar, incentivar y aprovechar el capital humano. con que cuenta el H.

Congreso del Estado, a través de la seleccion, capacitacion y definicién de
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puestos, de acuerdo a las actitudes y aptitudes de los trabajado;es' con la:

finalidad de |ograr la eficiencia y eficacia en .las areas que componen el H.

Congreso del Estado, a través. de un clima Iabora| .de apoyo, pamclpamon y
. reconacimiento del trabajo de cada uno de los servidores publicos que conforman

la Institucién, respetando sus derechos y obligaciones correspondientes.

FUNCIONES

L1 Reclutar, seleccionar y contratar al personal ‘para ocupar la vacante

solicitada. , )
£Q Mantener actualizada la pIant||Ia Iaboral en base a Ias altas Y bajas del

personal

£Q Resguardar .y mantener actuahzado Ios expedlentes personales de los .

trabajadores , .

£ integrar la informacién complementana de Ia némina qumcenal para su
oportuno envié a la Direccién de Finanzas del H. Congreso del Estado -

i 0| Recibir y tramitar las solicitudes de licencias, dias econdémicos, rénuncias y

baja de personal,

£Q Elaborar los planes y programas-de capaC|taC|on laboral, en los términos de ’

las leyes y reglamentos de la materia.
£ Informar y coordinar los cursos de capacdacnon y actlwdades recreativas al

personal del H. Congreso del Estadq

£ Difundir mediante circulares los acuerdos tomados con relacién a la plantilla -

laboral. o
1 Realizar oficios informando los cambios de area y personal comisionado.
1 Dar contestacion a las solicitudes del servicios social

L3 Coordinar las actividades del personal a su cargo

1 Realizar todos aquellos trabajos que indique el director de administracion

del H. Congreso del Estado.

[ Actualizar el concentrado de prestaciones autorizadas a los trabajadores.

sindicalizados y de confianza.

o Elaborar y Hevar’ el control présupuestal sobre el capltulo 1000 (serv:cnos
personales), para su posterior integracion al Presupuesto de la Direccién de
Administracion. | -

21 Partiqipar en los acuerdos para el analisis de los aumentos y preétaciones
solicitadas por los sindicatos del H. Congreso del Estado.
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£4 Orientar al personal acerca de los framites que deben realizar para obtener
las prestaciones econémicas como derechohabientes del ISSET.
Ed Coordinar la entrega de los uniformes que se les otorga a los trabajadores ’
* sindicalizados del H. congreso del Estado |
£ Ser integranter del comité mixto de seguridad . e higiene con las
responsabilidades que esto lleva, de acuerdo con las leyes y reglamentos
expedidos en la materia. ' .
[ Emitir y tramitar los nombramientos del personal que labora en el H.
Congreso del Estado. '
£ Coadyuvar y otorgar la informacion requerida por el OSFE y la Comisién
Inspectora de Hacienda 12 para el cumplimiento de la entrega de las
declaraciones patrimoniales por parte del personal del H. Congreso del
Estado.
&3 Formar - p_ar"te de la Comisién Mixta de capacitacion con las

responsabilidades que esto conlleva y de acuerdo a las leyes en la materia,
en pro de la actualizacion y superacion de los trabajadores del H. Congreso

~ del Estado.

(0 Emitir los ‘reportes y en su caso, tramitar el levantamiento de las actas
administrativas del personal junto con la direccién de asuntos juridicos.

(0 Orientar al personal acerca de las dudas y problemas que se suscitan en
sus areas de trabajo, a fin de evitar conflictos laborales.

£1 Asignar cédigos y llevar el control del registro de checado de entrada y
salida de los frabajadores sindicalizados y de confianza.

£ Orientar a las Direcciones y Areas Técnicas del Congreso sobre los
procedimientos y servicios prestados por el Departamento de Recursos

Humanos para el cumplimiento de los tramites que asi lo requieran.

1.0.9. COMUNICACION SOCIAL

| MlSlé’N

: Sér-;un area del Congreso del Estado que cumpla la funcién de enlace entre los medios de
comunicacion y el Poder Legislativo, transparentando el ejercicio legislativo, el derecho a
la infermacién y el respeto a la libre expresién. ' -

VISION

Consolidar al Congreso del Estado como una Institucion .hon_orable, que otorgue
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credibilidad y confianza a la ciudadania a través de una relacion de respet_o con los
directores de los medios de comunicacion y reporteros a quienes se proveera de la
informacion necesaria. - '

" OBJETIVO

Llevar a cabo el manejo adecuado de la comunicacién social que en todas las -

esferas del quehacer politico se hagan indispensables para conseguir el respeto
de la ciudadania hacia la .institucion y la fuerza politica due representa la

investidura del Poder Legislativo del Estado de Tabasco.

FUNCIONES

1 Dar cumplimiento a la Constitucién Politica local, la Ley Organica y el

Reglamento Interno del Congreso del Estado de Tabasco. _

0 Disefiar un proyecto de programa de Comunicacién Social deI Congreso del
Estado, para dar a conocer las actividades-que se lleven a cabo y auxiliar a
los Diputados én sus relaciones con los medios de comunicacion.

{1 Atender de manera. personalizada a los representantes’ de los medios de
comunicacién, misma que se cerntra en la facilitacién de informacién para
llevar a cabo su labor periodistica.

£ Celebrar convenios de difusion con los diferentes medios televisivos y
radiofénicos. ' ' ’ |

(A8 Reunlr el material informativo necesario para la elaboramon de un Organo

 de leusmn de las actividades del H. Congreso del Estado.

m Propormonar toda la informacion relacionada con las actividades Ieglslatlvas i

que se le solicite, manteniendo al dfa el archivo correspondlente

[ Asistir a todas las reuniones y llevar un archivo de grabaCIones
magnetofémcas fi |maC|ones notas perlodistlcasyfotograﬁas ‘

[ Contar con un directorio oficial actuallzado -

1 Realizar conforme a las- .instrucciones que reciban de Ia instancia
competente de la Camara, las aclaracmnes pertinentes sobre mformacnones
publicadas por los medios de informacién. , .

£ Supervisar y coordinar las actrvndades propias de la Direccion de
Comunlcamén y Relaciones Publicas del H. Congreso del Estado.

[ Administrar y asegurar la conservacion y mantemmlento del patnmomo del -

. H. Congreso del Estado, bajo su resguardo.
[0 Administrar los recursos asignados a la Direccién a su cargo.
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£1 Implementar controles administrativos -internos para racionalizar vy .
aprovechar al maximo los recursos materiales y de servicios de la
Direccioén. | '

[Q Integrar y presentar mensualmente ante la Direccién de Finanzas del H. _
Congreso del Estado, la documentacién comprobatoria del fondo

~ revolvente. | . - |

£ Implementar los instrumentos técnicos-adminirslt_rativos (ue sean necesarios
para lograr el 6ptimo funcionamiento de las areas quevivntegran la Direccién.

[ Las demas que sefiale la Junta de Coordinacién Politica del H. Congreso

del Estado, Leyés y Reglamentos aplicables.

1.0.9.1.1. SUBDIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
OBJETIVO

Tener la disposicion de los elementos de analisis de medios y propuesta de
escenarios para que el director tome acciones. Asi como coadyuvar en la
responsabilidad operatividad y administrativa de la direccién, ser el enlace directo
con todo el personal de medios de comunicacién. Esta area ademas, tiene la.
funcién de disefiar campafias y estrategias mediaticas de difusion sobre la
productividad vy cultura legislativa, asi como la creacion de élogan o] frases'
institucionales para su insercion en dichas estrategias, a fin de contribuir con el

fortalecimiento de la imagen institucional.

FUNCIONES

1 Servir de enlace directo entre el Director y el personal administrativo de la

Direccién. -
- [ Andlisis diario de la informacion generada en los medios de comunicacion,

para que el director realice propuestés de estrategias comunicativas. ~

LA Coordinar y Supervisar la creaéién del Organo de Difusién del H. Congreso '
del Estado. ‘ )

0 Disefio de productos comunicativos para difundir la labor legislativa del H.

~ Congreso del Estado en los diferentes medios de comunicacion.

L3 Contribuir con el fortalecimiento de la imagen del Poder Legislativo a través

de la creacién de slogans institucionales.
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L4 Supervision de la transmision en vivo de las sesiones legislativas a través
de la pagma web. . o .
L4 Contacto con los departamentos de publicidad de los diferentes medlos de
comunicacion para la insercion de publicidad e informacion generada por el

H. Congreso del Estado.
(3 Atender las solicitudes del publico para llevar a cabo recorridos o visitas

guiadas.

3 Supervisar |as produccmnes de spots reallzadas en Ia Dweccnon

(3 Atender las s_ohcutudes de archivo wdeograf co, fotograf co e informativo por
parte de los Diputados y las diversas areas que integran el Co-ngreso del
Estado. -

1 1.0.9.1.1.1. DEPARTAMENTO DE MONITOREO DE MEDIOS

OBJETIVO

Dar seguimiento a la informacion que se transmite en los diferentes medios de

~ comunicacion respecto a los dipufédos y los trabajos del H. Congreso del Estado.

" FUNCIONES

£ Supervisar el monitoreo en medios de comunicacién escritos y electrénicos.

£A Digitalizar todo el monltoreo de radio. _

£Q Digitalizar todos los concentrados por escrito de los temas de impacto del
monitoreo de radio ' |

(18] Digitalizar los audios de las sesiones del pleno del Congreso del Estado.

LQ Generar una audioteca con el monitoreo de radio para el sitio web.

L Generar una audioteca de las sesiones del pleno del Cohgréso del Estado

para su resguardo y para el sitio web.

1.0.9.1.1.2. DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS .

OBJETIVO

Atender al publico externo que visite el Recinto Legislativo, asi como Ila
organizacion de recorridos que se lleven a cabo por distintas instituciones

educativas, sociales o de otra indole. De igual forma, en esta area se centra la
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o

atencién a periodistas para proporcionar cualquier informacién relacionada con &l

H. Congreso del Estado.

FUNCIONES

0 Atender las necesidades de los medios de informacién. |

[ Proveer la informacién generada con motivo de la labor Iegiélativa'a los
representahtes de los medios de comunicacion.

L1 Atender las solicitudes de recorridos o visitas guiadas en el Recinto

Legislativo.

1.0.9.1.1.2.1. COORDINACION I-DE’ SEGUIMIENTO, PRODUCTIVIDAD Y
COMPENDIO LEGISLATIVO.

OBJETIVO

Tener un registro cronolégico detallado y por escrito de las acciones y sucesos

que se llevan a acabo durante las sesiones en el pieno.

FUNCIONES

£Q Realizar una bitacora sobre las actividades legislativas.
£0 Lievar un registro sobre las participaciones de los Diputados en la tribuna
legislativa. S '
£ Proveer de informacién necesaria para el disefio del Organo de Difusién del
H. Congreso del Estado. _ .
t Llevar a cabo un 'reporte pormenorizado ‘de las se,sionés Iegi.slativas,"
anotando los siguientes datos: ‘ '
= Fecha.
= Hora de Instalacién de las sesiones.
» Asistencias e Inasistencias en las sesiones.
"= Puntos de Acuerdo, Exhortos e Iniciativas de Ley presentadas
durante las sesiones. ' —
= Hora de participacidn
* Tumo que recibe la iniciativa o punto de acuerdo.
= Numero de participaciones en tribuna.
* Hora de Clausura de las sesiones.
= Cita para la ptoxima sesion.
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1.0.9.1.1.2.2. COORDINACION DE DISENO

OBJETIVO

Lievar a cabo la labor de disefio grafico para la divulgacién de la informacion que
asi lo requiera, asi como la creaciéon de bocetos impresos para la difusién de

eventos que realice el H. Congreso del Estado.

FUNCIONES

LA Crear y disefiar tripticos informati'vos paré la difusion del trabajo legislativo y
de comisiones. ' _ _

fQ Crear y disefiar carteles de eventos organizados por el H. Congreso del
Estado. '

fQ Crear y disefiar papeleria oficial del H. Congreso del Estado.

[Q Realizar la elaboracién mensual del Organo de Difusién del H. Congreso del
Estado. '

1.0.9.1.1.2.3. COORDINACION DE SINTESIS LOCAL
OBJETIVO

Realizar una sintesis gréfica de toda la informacién relacionada con las
actividades del H. Congreso del Estado, legisladores y funcionarios de la Camara

de Diputados.

FUNCIONES

£ Seleccionar informacién de Iosb 10 peri6dicos de mayor circulacion de la
entidad. | |

I;D‘Recortar notas periodisticas y ordenarlas por temas, seccion en donde se

; ubica y tipo de informacion. . ' '

£ Digitalizar de la sintesis informativa completa.

[ Enviar la sintesis digital a través de Internet e intranet.

1.0.9.1.1.2.4. COORDINACION DE SINTESIS NACIONAL

OBJETIVO
Realizar una sintesis grafica de toda la 'informacién' relacionada con Iaé

actiVidad-es del H. Congreso del Estado, legisladores y funcionarios de la Camara
de Diputados. ' |
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FUNCIONES

£ Seleccionar informacién: de los periédicos de mayor circufacién a nivel
~ hacional
£ Recortar notas periodisticas y ordenamiento por temas, seccion en.donde
se ubica y tipo de informacién. ' 7 | 7
A8} Digitalizar la sintesis informativa completa.
. EQ Enviar la sintesis digital através de Internet e intranet.

1.0.9.1.1.2.5. COORDINACION DEL AREA DE RADIO
OBJETIVO'

“Conocer y registrar la informacion transmitida en los programas de radio relativa a
la labor legislativa y a los diputados para resguardo de la Direccion y en su caso,
difundir la informacién a los legisladores. o. directivos que lo requieran para
posteriores aclaraciones.

FUNCIONES

(1 Grabar los programas noﬁcios'os de méyor impacto en la sociedad
tabasquefia. o '

(1 Digitalizar todo el monitoreo de radio. _

1 Digitalizar todos los concentrados por escrito de los temas de impacto del

monitoreo de radio.

1.0.9.1.1.2.6. COORDINACION DEL AREA DE DIFUSION Y COBERTURA
INFORMATIVA. : o
OBJETIVO

Dar a conocer las actividades que se flevan a cabo por parte del Congreso del
Estado de Tabasco mediante avisos preventivos, asi como la elaboracion de
comunicados y notas informativas.

FUNCIONES

K Planear y cubrir las sesiones ordinarias, de la Comisién Permanente,



3 DE DICIEMBRE DE 2008 PERIODICO OFICIAL

sesiones de las comisiones legislativas y actividades de los diputados:
_ relacionadas con su-labor en el Congreso del Estado.

[0 Redactar los boletines informativos. : |

(8] A’gender a medios de comunicacién mediante la entrega o envio de
documentos por correo electrénico.

£ Enviar informacién via correo electrénico a los. medios de comunicacion.

L1 Capturar y publicar material informativo en la pagina de Internet del
Congreso. " ‘ .
-1 Llevar a cabo la cobertura visual de las sesiones legislativas, los trabajos en
- .comision y en general cualquier actividad que se Il'evera cabo en el Recinto
Legislativo. o |
O Realizar un registro fotografico, dividido por fecha, comisiones, diputa'dos'y
sesiones. | o

1 Proveer de apoyos fotografico a los'»Diputados, Comisiones, directivos y
publicos que lo requiera.

(1 Proveer a la Pagina Web, de material visual necesario para la difusion de la
informacion del Congreso del Estado.

d Llevar a cabo la cobertura videografica de las. sesiones legislativas,  los

- trabajos en comision y en Qeneral cualquier actividad que se lleve a cabo en

el Recinto Legislativo. o |

£Q Organizar un registro videografico por sesiones y comisiones

£d Proveer de apoyo de video a los Diputados, Comisiones, directivos 'y
publicos que lo requiera. _

£ Proveer a la Pagina Web, de material de video necesario para la difusion de
la informacién del Congreso del Estado. '

A Proveer de informacién’ necesaria para la elaboracién del Organo de

Difusion del H. Congresordel_Estado.

1.0.10. DIRECCION DE ARCHIVO LEGISLATIVO

MISION

Custodiar, iconservar, proteger y. difundir la ‘memoria documental de Ila
documentacién legislativa del Estado; haciendo del Archivo Legislativo - un centro

de informacién, (til para la administracion y la cultura.
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VISION

'Modemizar el Archivo Legislativo mediante el uso de tecnologias de punta que -

permitan el manejo &gil y eficiente de la informacion, para conservar a través del
tiempo el patrimonio histérico, juridico, politico-y cultural del Poder Legislativo del
Estado y ofrecerlo a los usuarios por medio de los distintos sistemas - de

informacién que estén disponibles.

OBJETIVO - :
Resguardar el fondo documental |égislativo,_de forma analitica y cronolégica, a
través de documentos producidos y emitidos del proceso de formacion de Ley:

" Cédigos, Leyes, Decretos Legislativos, Resoluciones, Declaracion_es,

Personalidades Juridicas, asi como organizar y vigilar las funciones del personal al
servicio del archivo, garantizando que se brinde atencién al publico en general.

FUNCIONES

|

0 Administrar los documentos de- tramites concluidos de las areas que

conforman el Poder Legislativo del Estado de Tabasco; y seleccionar,
+ - organizar, clasificar, conservar y difundir todos aquellos documentos que

' cbntribuyan al conocimiento de la historia local 'regional y nacional.
- £1 Expedir coplas simples y certifi cadas de los documentos que se encuentran
resguardados en el Archivo.

a Resguardar Los documentos histéricos que para su guarda y conservacion,
en su caso, le remitan los 6rganos del Poder Legislativo, tales como Diariof
de los Debates, Libros de Actas, Libros de Leyes y Decretos y en general
los de suma importancia _

(1 Resguardar los documentos que ingresen por donacién, legado, compra,
reintégracién o depdsito, de personas' fisicas © jur,id'ico ‘tolectivas, e
instituciones publicas o privadas. : o

QQ Hacer uso de todos los medios t&cnicos necesarios pafa la conservacion de
los documentos que forman los fondos de la Unidad de Archivo Historico y
asegurar la integridad de los mismos. . : '

- EQ Permitir la. consulta al publlco de los fondos de Ia Unldad -de- Archivo
Historico. . . T AT
(0 Suseribir, previa autorizacisn del Presidente de Ia Junta de Coordinacién



3 DE DICIEMBRE DE 2008 PERIODICO OFICIAL

79

Politica Yy, en su caso, del Pleno de la Camara, toda clase de convenios,
-contratos y demas actos juridicos que tengan por.objeto promover y apoyar
la recuperacion, conservacion, investigacion, difusién y publicacién de
documentos de valor histérico para el H. Cohgreso del Estado, con apego a
las normas y procedimientos correspondientes, y en general que sean
necesarios para el- buen funcionamiento del Archivo.

‘(A Las deméas que se encuentran sefialadas en la Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica.

1.0.11. DIRECCION DE PETICION, GESTORIA Y QUEJAS. ..

MISION
Ser una Instancia que garantice el buen ejercicio de sus funciones, a través del
vinculo real entre la ciudadania y los diputados a efecto de recibir y captar las
solicitudes, asi como las quejas y demandas de gestion a fin de que’ ésta
encuentre un medio de plantear sus requerlmlentos tanto individuales como

colectlvos en busca de soluc:ones a favor de nuestra sociedad.

v

VISION

Canallzar correctamente ia gestion publlca ante las instancias correspondlentes en.

el Estado de Tabasco para generar resultados favorables. a los ciudadanos que
solicitan la atenclén y ‘asesorfa de esta area, buscando la mejoria en la forma de

vida de la poblaclon de nuestra entidad.

OBJETIVO - _ o
Coordinar y. apoyar las actividades de gestorias de los Diputados, convirtiéndoée

en enlace o mediador ante el gobiemno estatal, consiguiendo la solucion més viable

y oportuna a las peticiones de la ciudadania, asf como dar cumplimiento a los
acuerdos de gestlones y apoyos sotiales queen coordmacmrn celebren la Junta de
Coordinacién Politica y los Diputados del H. Congreso del Estado con las
Dependenmas Federales, Estatales y Municipales.

—_—
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FUNCIONES

[d Dar atenci6n a las peticiones que formulen los ciudadanos al H. Congreso
del Estado y en‘particulér,' las realizadas a los diputados gestionando o
canalizando ante las diversas instancias de la administracién publica
municipal, estatal o f_ed'eral, las solicitudes manifestadas por la ciudadania

que con ese fin acude a la Camara.

0 Atender las quejas "presentadas por la ciudadania y en las que el Congreso
tenga competencia para intervenir en su sustahciacién.

1 Agilizar la atencién a las demandas sociales a través de la formulacion de .
convenios' o acuerdos de colaboracién con ia estructura de la
Administracién Publica Estatal, Poder Judicial y goblernos municipales.

(18] ldentsﬁcar los problemas que inciden en mayor grado entre la poblacién,

- proponiendo medidas, incluso de origen legistativo, que contribuyan a la
solucion. _

EEI Gestlonar ante las tres Instancias de Gobiemo, las peticiones y quejas de la
cmdadanla _.como apoyo alas actividades de los Diputados. _

Ll Realizar todas las actividades encaminadas al cumplimiento de los

| acuerdos de coordinacion, que celebren la Junta de Coordinacién Politica y
los | Diputados, con las Dependencias del Gobiemno Federal, Estatal y
Municipal.

EQ Recibir y canalizar las demandas realizadas por la ciudadania en general.

L1 Asesorar juridicamente a la ciudadania cuando asi lo requiera.

[0 Analizar que las peticiones de gestoria solicitadas a la Direccién sean de
gente de escasos recursos. '

(28] Superwsar Ias actlwdades propias de la Direccion de Peticion, Gestoria y .
- Quejas del H.-Congreso del Estado..

0 Administrar y asegurar la conservaciéon y mantenimiento del patrimonio del

H. Congreso, bajo su resguardo. ’
0 Implementar controles administrativos internos para racionalizar ~ y \

aprovechar al maximo los recursos materiales y de servicios de la
Direccién. :

‘0 Implementar los instrumentos . técnicos — administrativos que ‘sean
necesarios para Iograr €l optimo funcionamiento-de-las. &reas que:integran
la Dlrecc:on : ' '

£Q Propiciar reuniones periédicas con{a Junta de:Coordinacién Politica:para:la:
revision del trabajo de gestoria asi como para la discusion de

.
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planteamientos de iniciativas para mejorar el funcionahiento de la Direccion
de Peticion, Gestoria y Quejas. | _

3 Elaborar  convenios o acuerdos de colaboracién con las diversas
instituciones y organismos de los séctores publico, privado y social, para la.
conéecucién de los objetivos de esta Direccién. 7 ) _

O Realizar reuni'_ones de analisis y evaluacion con las instituciones vy
organismos de los sectores publico, privado y de asistencia social, para

~ intercambiar experiencias en busca del mejoramiento de las funciones.

[0 Establecer un convenio de colaboracién con la Secretaria de Educacion a
fin de realizar ,vi.sitas guiadas al recinto legislativo con el propésito de que
Iosr nifios en edad preescolar y primaria _conozcan que una de las
fi nalldades del diputado es fungir como gestor. Esta actlwdad permltura
reforzar Ios programas de educacién civica.

m Establecer programas de capamtamon continua para mejorar el nivel de
atencién de los trabajadores de la Direccion de Peticion, Gestoria y Quejas,
con la participacion én conferenoia_s, mesas redondas, seminarios, Cursos,
talleres, diplomados, y otras actividades' tendientes a elevar la calidad

~ humana del empleado. | . . '_

£0 Emitir mensualmente el estado que guardan todos los asuntos presentados

en la Direccion.

1.0.11.4.1.  SUBDIRECCION DE PETICION, GESTORIA Y QUEJAS

OBJETIVO

Consolidar y respaldar las decisiones de la Direccién,” mediante un esquema de
informacion y gestiéon que dote de certidumbre al solicitante, promoviendo el
mecanismo de corresponsabilidad ante las autoridades correspondientes, con la

finalidad de promover la atencién de acuerdo a los requerimientos de la sociedad.

FUNCIONES

(B8] Cobrdinar y organizar al personal para tramite de-peticiones recibidas en la-
_ Direccion. _
£33 Gestionar personalmente ante las Dependencias de Gobierno las
demandas de la ciudadania cuando asi se requiera. '
£3 Proponer y sugerir al Director nuevas formas’de gestionar y dar solucién a

J
las demandas.
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[0 Analizar y dar seguimiento por medio de estadisticas el comportamiento de *
~ las gestiones. : '
£ Realizar un control de las personas que solicitan apoyos soc:ales ala
Dweccnon .
0 Rendir informes a su jefe inmediato sobre sus actividades realizadas.
0 Tener la disposicién para la reahzaCIon de actlwdades que necesiten por la "

Dweccnon o ' .

1.0.11.1.1. 1. DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE
‘ DEMANDAS
OBJETIVO

Dar contmuudad ante Ia dependenma correspondlente al tramite de gestion o
sohcntud que se reciba en ésta D|recc|on otorgando una respuesta oportuna y

eficaz a quien solicite nuestros servicios; asi como realizar un. reglstro del numero

de gestlones y los resultados de cada una de ellas

FUNCIONES -

3 Analizar la solicitud que la Direccién remita ai Departamento, a fin de saber
ante que dependefcia se hara el tramite. .

QiJCanélizar el tramite a la instancia correspondiénte. )

A Dar seguimiento al tramite para obteljer un resultado que pe’rmita' dar
 respuesta al interesado. ' ' l
- 1 Gestionar apdyos‘que se puedan otorgar de manera directa al solicitarite.

(1 Realizar el registro de las solicitudes que se atienden. ) ' '

(2 Llevar un control del resultado que se obtengan de las gestiones.

[0 Las demas que encomiende la Direccién de Peticion, Gestoria y Quejas.

1.0.11.1.1.2. DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y TRAMITE

OBJETIVO

Brindar un trato amable, con calidez y de manera eépeciﬁca- a las solicitudes de
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indole Iegal que se presenten en Ia Direccion, asesorando ala persona lnteresada

sobre’ Ios pasos.a seguiry canallzando el asunto ala mstancna competente .

FUNCIONES

(81] Atendéu_' los casos que la Direccién remita al Departamento.

£Q Llenar fdrméto intemo dé solicitud de Ia Diréc'cién

(0] Escuchar el caso de manera dlrecta del mteresado y anallzar la situacion.
(B8] Asesorar al interesado sobre el proceso a seguw : ' '
(28] Canahzar elcasoala lnstanCIa correspondlente

3 Dar seguumlento al caso para conocer el resultado de la gestion.

1 Informar a la Direccion sobre el resultado. '

[ Las deméas que encomiende la Direccion de 'Peticic'm, Gestoria 'y _Quejés_.

1.042.  COORDINACION DE SEGURIDAD Y OPERACION LOGISTICA

MISION

Garantfzar la seguridad de los servidores: publicos que laboran en el H. Congreso

del Estado, bienes, valores, asi como de los ciudadanos que acuden a esta

Inshtucnon dentro de los niveles de segurldad establecidos.

VISION |
Salvaguardar la seguridad de las instaladiones y del personé| del H. ConQr_e_so, a

" través del disefio, instrumentacion y operacion de un programa. interno de
seguridad en’ el trabajo qUe' prevenga  y -proteja coritra riesgos y-siniestros al

personal, instalaciones, bienes y acervos documentales del H. Congreso del '

Estado.

OBJETIVO

Coordinar la vigilancia de los bienes muebles e inmuebles que integran el H.
Congreso, asi como las acciones para brindar seguridad a los Diputados y deméas

Servidores ‘Pﬁblicqs de alto nivel en el Congreso del Estado.
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:FUNCIONES

"D Vigilar y proteger los muebles :e inmuebles propiedad del Congreso del
‘estado, ‘asi como 1a -seguridad .de los Diputados en el inter_iér del recinto-
oficial. ' ; . .

- MVigilarla. salvaguarda de los:bienes muebles' e inmuebles propiedad del H.

. Congreso de|~-Esiado,,y de los .,q'Ue; mediante contrato sea responsable.

'm"lmplementarsy ‘supervisar un control ‘de entrada y salida de mobiliarios 'y
-equipo, inventariado-y no inventariado. | |

-3 Brindar: proteccnon al- Recmto Legislativo y a Ios demas bienes muebles e
‘inmuebles pertenecientes a este H. Congreso.

L2} Coordinar al personal enc“a'rg.adb de asegurar el orden en Iaé ihsta!aciones
que albergan las diversas. areas de esta institucion y demas lnmuebles en
‘donde hallan-oficinas oficiales de este H. Congreso. .

3 Apoyar a la- mesa.dlrectlva coordlnando las -acciones que mantengan el
‘orden del .‘pﬂbiico -asistente -a.las -.s'esion>es, para buen .desarrollo de los
“trabajos. ' . '

[ Colaborar:con la Direccion de Administracion en la elaboracion y ejecucion
‘del programa de seguridad e higiene. 7 ‘ ' _

@ Colaborar con la Direccién de Administracion en la elaboracion y-ejecucion
“de:programas de ca‘pacitacién en los asuntos de su com'petencia,

<X Coordinar y proporcionar él:servicio de escolta-a los Diputados y-Servidores
‘Publicos de alto nivel cuando-asi lo requieran. *- .

[ Coordinar. la. custodia yfél'-tr'asladd de mensajeria y paqueteria. confidencial
-del “H. Congreso ‘del Estado y de las diferentes Instituciones -
- Gubernamentales. '

(88 ) Superwsar y coordinar las acciones def personal a'su cargo.

m..S.upewlsar -y coordinar ‘las actividades - propias de la ‘Coordinacién de
“Seguridad y Operacién Logistica del H. Congreso del Estado. ‘ .

‘[0 Administrar-y ‘asegurar-la conservacién y mantenimiento de! patrimonio del
‘H. Congreso, para su resguardo. '

-'Administrar los recursos asignados a‘la Coordinacién a su cargo.

M Implementar -controles administrativos ‘internos para racionalizar y
‘aprovechar al maximo los recursos materlales y de servicios de la

Coordmacnon
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1 Implementar los instrumentos técnicos-administrativos que sean necesarios..

para lograr el 6ptimo funcionamiento. de las. dreas' que integran la
coordinacién. ' ' o
£ Rendir informes al Presidente de la Junta de Coordinacién Politica de sus

actividades.

[ Las demas que le sefale el Presidente de'la Junta de Coordinacion Politica:

o} Ia-r_nesa directiva deI_H. Congreso del Estado de Tabasco. .

6. ORGANIGRAMA GENERAL

H. CONGRESO DEL ESTADO

o Gosters

d
Y AR FIENTYRNTE y Ulesas
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ORGANIGRAMA DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
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N

ORGANIGRAMA DE OFICIALIA MAYOR
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‘'ORGANIGRAMA DE LA COORDINACION DE BIBLIOTECA Y VI'DEOTECA' LEGISLATIVA |
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ORGANIGRAMA DEL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES LEGISLATIVA

EPARTAMENTO
‘DE .
. INFORMATICA
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ORGANIGRAMA DE LA DIRECCION DE FINANZAS

-
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" ORGANIGRAMA DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION -
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ORGANIGRAMA DE LA DIRECCION DE ARCHIVO LEGISLATIVO .
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~ ORGANIGRAMA DE LA DIRECCION DE PETICION, GESTORIA Y QUEJAS
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~ ORGANIGRAMA DE LA COORDINACION DE SEGURIDAD Y OPERACION LOGISTICA |
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7. DIRECTORIO DE SERVIDORES PUBLICOS

DIRECCION: Independencia No. 303, Col. Céntro, C.P. 86000, _-ViIIahermbsa,

Tabasco.

: HORARIOS DE ATENCION AL PUBLICO Lunes a Vlernes de 9 00 am a 3:00 pm

“JUNTA DE COORDINACION POLlTICA

' CONMUTADOR 31297 22

Nombre:  José del Carmen Escayola Camacho

Categoria; Diputado (a)
Cargo: ~ . Presidente de la Junta de Coordmacnon Polltlca

Teléfono: 3 14 21 51
Extension: 716 , o
Correo Electrénico: joseescayola@congresotabasco.gob.mx

)

- Nombre: .Alipio Ovando Magania
" Categoria: Diputado (a). - .
Cargo: Secretario de la Junta de Coordlnamon Polltlca_

~ Teléfono: 31421 51
Extension: 740 ) '
Correo Electrénico: ahploovando@conqresotabasco gob.mx

Nombre:  José Antonlo Pablo De La Vega Asmltla
Categoria: Diputado (a) '
Cargo: Secretario de la Junta de Coordmamon Polltlca

Teléfono: 3142151
Extension: 738 :
Correo Electrénico: Lsedelaveqa@conqresotabasco qob mx:

Nombre: Esther Ahcna Dagdug Lutzow '

Categoria: Diputado (a) '
Cargo: . Vocal dg'la Junta de Coordlnamon Politica -
Teléfono:  312;97-22

Extension: 7641

Correo Electronlco stheral|C|adagdug@congresotabasco gob mx

Nombre - Ratl Gustavo Gutlerrez Cortés
Categoria: Diputado (a)
Cargo. - Vocalde la Junta de Coordlnamon Polltlca

Teléfono: ~ 312-97-22
Extensién: 719 = o '
. Correo Electronico: raulgutierrez@congresotabasco.gob.mx

| FRACCI()N PARLAMENTARIA DEL PRI |

. CONMUTADOR PRI 3 12 05 70 Y 3 12 97 64

Nombre: . José Del Carmen Escayola Camacho
Categoria: Diputado (a)


mailto:�oseescavola@conqresotabasco.gob.mx
mailto:alipioovando@conqresotabasco.gob.mx
mailto:�osedelavega@congresotabasco.gob.mx
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96

‘PERIODICO OFICIAL 3 .DE’D[GEEMBRE‘EE'QZOO8

C*argd: - " Coordinador Fraccnon Parlamentana deI PRI
Teléfono: 3142151

" Extension: 782

Correo Electrénico: |oseescavola@conqresotabasco gob.mx:

Nombre: Bngltte Kristell-Alfaro Palavicini

Categoria: Asesor de Coordinacién

Cargo: Asesor de Coordmacnon Fraccmn Parlamentarla del PRI

Teléfono: : _ : ,
 Extensién: ' : '

Correo’ Electronlco

Nombre: Blanca Iduarte Garcia

Categoria: ~ Secretario Particular de Coordinacién

Cargo: " Secretario Particular de Coordinacién Fraccién Parlamentana del PRI _
Teléfono: . 312-97-22

Extensioén:

Correo Electrénico:

Nombre: - Amalin Yabur Elias

Categoria: ~ Diputado (a)

Cargo: Diputado (a) Fraccién Parlamentaria dei PRI

- Teléfono:  312-97-22
‘Extension: 787.y 757

Correo Electrénico: amalinyabur@congresotabasco.gob.mx

Nombre: Mirna Leticia Hidalgo He>rnéndez -

‘Categoria: Asesor (a)
Cargo: Asesor de la Com. Fomento y Des Ind., Econémico, Art., ComerC|aI
y Turistico.

Teléfono: .  312-97-22
Extensién. 787

. Correo Electrénico:

Nom»bre: David Alonso Aguirre Diaz
Categoria: Diputado (a)
Cargo: Diputado (a) Fraccion Parlamentaria del PRI

Teléfono:  312-97-22
Extension: 795 . o
Correo Electrénico: davidaguirre@congresotabasco.gob.mx

Nombre: Etelvina Gonzalez Murillo

Categoria: Asesor(a) ‘
- Cargo: Asesor de la Com. Seg. Publica, Protecc. Civil y Procuramon de
Justicia. .

Teléfono: 312-97-22
Extensiéon: 795
CorreoiE-|ectr6r_1icof

Nombre: José David-Ascencio Arellano -

Categoria: 'Diputado:(a) .
Cargo: ‘Diputado (a)-Fraccion‘Parlamentaria:del PRI

‘Teléfono: - joseascencio@congresotabasca:gob:mx
‘Extensién: 747
*Correo Electrénico:



mailto:amalinyabur@congresotabasco.gob.mx
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Nombre: Ralil Roman Bernal

Categoria: Asesor (a) '- : .
Cargo:: Asesor de laCom. Desarrollo Urbano Vnwenda y Obras Publlcas :

Teléfono:  312-97-22
Extension: 747
C_orreo Electrénico:

Nombre:  Delia Maria Montejo De Dios
_ Categona Diputado (a) L ‘
Cargo: -Diputado (a) Fraccion Parlamentana deI PRI

. Teléfono: 312-97-22

Extension: 725
Correo Electrénico: de|lamonte|o@conq_esotabasco qob mx

Nombre. - David Mondragon Aguilar

Categoria: Asesor (a) : :

Cargo: Asesor de la Com. Derechos Humanos R
Teléfono:  312-97-22 : : >
Extension: 725

Correo Electrénico:

Nombre: Esther Alicia Dagdug Lutzow -

Categoria: Diputado (a) .

Cargo: Diputado (a)-Fraccién Parlamentarla del PRI
Teléfono:  312-97-22. .

Extensién: - 761 = :
Correo Electrénico: estherahmadaqduq@con@sotabasco gob.mx

Nombre: = Fernando Calzada Falcon
Categoria: Diputado (a)

Cargo: - ‘Diputado. (a) Fraccion Parlamentana deI PRI
Teléfono:  312-97-22 . :

" Extension: 732

Correo Electronlco fernandocalzada@ onqresotabasco qob mx

1

: Nombre. | Sergio Ramon Chavez Solano
Categoria: Aseésor (a) - :
Cargo: Asesor de la Com. HaCIenda y Presupuesto

‘Direccién: M. Bruno # 115, Col. Centro - :

- Teléfono: 3127429 . = ' e
Extension: 104 :
‘Correo Electrénico:

Nombre: Francisco Javier Custodio Gémez

Categoria: Diputado (a)
Cargo: - Diputado (a) Fraccién Parlamentana del PRl

- Teléfono: . 312-97-22
Extensién: 722
Correo Electronlco franmscocustod|o@conqresotabasco qob mx

" Nombre. Liliana Diaz F|gueroa
Categoria: = Asesor (a)

Cargo: . Asesor de la Com. Atencién a Grupos Vulnerables Pers Con Caract.'_ ¥

Esp. y adultos en plenitud.
Teléfono: - 312-97-22

" Extension: 722

Correo Electrénico:


mailto:deliamonteio@congresotabasco.qob.mx
mailto:estheraliciadagdug@congresotabasco.gob.rnx
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- Nombre: Georgina Trujillo Zentella

Categoria: - Diputado (a).

. Cargo: Diputado (a) Fraccion Parlamentaria del PRI

Teléfono: 312-97-22

" Extension: 741

Correo Electrémco qgorq|natru||Ilo@gonqresotabasco u) mx

Nombre. Héctor Ratl Cabrera Pascasio
Categoria: Diputado (a)

‘Cargo: Diputado (a) Fraccién Parlamentana del PRI L

Teléfono:  312-97-22
Extension: 721

Correo Electrénico: ectorcabrera@congresotabasco gob mx

Nombre: - Jaime Miery Teran Suérez
Categoria: Diputado (a) ‘
Cargo: Diputado (a) Fraccién Parlamentarla del PRI

Teléfono: - 312-97-22

" Extension: 715:

Correo Electronico: almemler@congresotabasco gob.mx .

Nombre: Nelly Herrera Concha

- Categoria: Asesor (a)

Cargo: "~ Asesor-de la Com. Infancna Jovenes, Recreacnon y deporte.

Teléfono:  312-97-22

Extensién: 715
Correo Electrénlco

Nombre: Jesus Ali De La Torre
Categoria: Diputado (a) '
Cargo:  Diputado (a) Fraccion Parlamentaria del PRI -

- ‘Direccion:  Aldama #542, Altos, Col. Centro

Teléfono: 3149987
Correo Electrénico: |esusah@conqresotabasco gob. mx

Nombre. - Jorge. AIberto Cémara Nufiez

Categoria: Asesor (a)

Cargo: - Asesor de la Com. |nspectora de Hamenda 1
Direccién:  Aldama #542, Altos, Col. Centro.

" Teléfono: 3149987 -
~ Correo Electrénico:

Nombre:  José del Pilar Cordova Hernandez.
Categoria: Diputado (a)
Cargo: Diputado (a) Fraccion Parlamentana del PRI

- Teléfono:  312-97-22 -

Extensién: 725
Correo Electromco |osecordova@congresotabasco gob mx

Nombr_e. | Rlcardo Ruiz Torres

‘Categoria:  Asesor (a)

Cargo: Asesor de la Com. Trabajo y Prewsuﬁn soc1a|
Teléfono:  312-97-22 -

~ Extensién: 725
Correo Electrénico:


mailto:illo@conqresotabasco.qob.mx
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Nofnbre: Karina Gonzalez Balcazar

Categoria: Diputado (a) . -

. Cargo:  Diputado (a) Fraccion Parlamentana del PRI
Teléfono: 31252 81 -
Extension: 774

Correo Electronlco annagonzalez@congresotabasco gob. m

. Nombre: = Maribelly Lopez Sanchez-
Categoria: ~ Asesor (a) . S S - .
Cargo: Asesor de la Com. Ecologia, -Rec. Naturales y Desarrollo
Sustentable. S :

Teléfono:  312-97-22
Extensién: 774
" Correo Electronico:

Nombre: Lucas Sarao G_uzmé'n :
Categoria: Diputado (a)

Cargo: Diputado (a) Fraccién Parlamentarla deI PRI
Teléfono: 312-97-22 .

Extension: 737 .
Correo Electrénico: Iucassarao@conqresotabasco gob. mx

' Nombre:  Manuel Diaz Martmez
Categoria: Diputado (a)
Cargo: - = Diputado (a) Fraccnon Parlamentarla del PRI

Teléfono: 312-97-22
Extension: 731
Correo Electrénico: manueldlaz@conqresotabasco gob. mx

Nombre: Vicente Castro Ochoa

Categoria: = Asesor (a) .
Cargo: ‘Asesor de la Com. lnstructora de la Céamara

Teléfono:  312-97-22
Extension: 731 '
Correo Electrénico:

4

Nombre: Moisés Valenzuela -Rodrfguez
Categoria: Diputado (a)
Cargo: - Diputado (a) fraccion. Parlamentaria del PR|

Teléfono:  312-97-22
Extension: 727 .
. Correo Electronlco mmsesvalenzuela@conqresotabasco qob mx -

Nombre: David Marquez Castillo -
Categoria: Asesor (a) ‘
Cargo: Asesor de la Com. Gobernacion y Puntos Constltumonales ‘

Direccion: M. Bruno # 115, Col. Centro
Teléfono: 3147429

Extension: 107 '

Correo Electrénico:

Nombre:  Roselia Elvira Lépez Lélpez .

Categoria: Diputado (a) ' '
Cargo: . Diputado (a) Fraccion Parlamentana del PRI

Teléfono: 312-97-22

e SRR N e
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‘ ExtenSIon .758
Correo Electronlco osehalogez@congresotabasco gob mx

: Nombre Ullses Solis Garma

Categoria: :Diputado (a)

Cargo: - Diputado (a) Fraccién Parlamentana del PRI
Teléfono: '312-:97-22 :
‘Extension: 730

Correo Electrénlco lsessolls@congresoIabasco gob mx

'Nombre_. Vlctor Manuel Domlnguez Sarracmo
" Categoria: Diputado (a)
‘Cargo: *.  Diputado (a) Fraccién Parlamentarla del PRI

"Teléfono: 312-97-22
‘Extension: 748 .
-Correo Electrénico: victordominguez@congresotabasco. qob-_ mx

"Nombre: - Fausto Morales Gonzalez .

Categoria: Asesor (a)

-Cargo: Asesor de la Com. Asuntos Electorales

Teléfono:  312-97-22 :

‘Extension: 730
- - FRACCION PARLAM ENTARIA DEL. PRD

CONMUTADOR PRD 3129655 Y 3129267

‘Nombre: - Alipio. Ovando Magana o
‘Categoria: Diputado‘(a)
Cargo: Coordinador Fraccién, Parlamentarla del PRD

“Feléfono: 3120707
‘Extension: 740 = .

- Correa Electronlco llgtoovando@congresotabasco gob mx

‘Nombre: - J'oel Alberto Garcua Gonzalez
“Categoria: . Asesor de Coordinacion
Cargo:.  _Asesor de Coordinacion Fraccnon Parlamentana del PRD-
.-Feléfono: 312-97-22 : :
" ‘Extension: 740
‘Correo Electrénico:

“Nombre: - :Marisela:Pérez Trinidad

"Categoria: Secretario Particularde Coordinacién S
" .Cargo: Secretario Partlcular de Coordmac:én Fraccnon Parlamentana del
‘PRD = ,

Teléfono:  312-97-22
. Extensién: 740
“‘Correo EIectrénico-

‘Nombre: Roberto Emmer Acopa Cérdova

‘Categoria: Asesor (a) o _
‘Cargo:; -Asesor de la Com. Asuntos Agropec ‘Rec. Hid. Forestales y
:Pesqueros. : : :
Feléfono: '3..1:2-97-22

‘Extension: 740

Correo: Electrénico:


mailto:ulisessolis@congresotabasco.qob.mx
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Nombre: Adan Augusto Lépez Hernandez
‘Categoria: . Diputado (a)

Cargo: -Diputado (a) Fraccién Parlamentana del PRD
Teléfono:  312-97-22. :

Extension: . 718

Correo Electrénico: adanlog@congresotabasco qob mx

Nombre:. - Armando Narciso Correa Pefia

Categoria: Diputado(a) :

Cargo: Diputado (a) Fraccuon Parlamentana del PRD
Teléfon_o: 312-97-22 :

Extension: 726
Correo Electronlco armandocorrea@concLesotabasco gob.mx

Nombre " Casiida Ruiz Agustln

Categoria:. Diputado (a) )

Cargo: Diputado (a) Fraccién Parlamentarla del PRD-
Teléfono:  312-97-22 ' _
Extension: 714 - : ’
Correo Electrénico: casndarwz@conqresotabasco qob mx

: Nombre: * Pedro Ruiz Acosta
Categoria: - Asesor (a) : :
Cargo: Asesor de la Com. Equudad y-Género

Teléfono:  312-97-22.
Extensiéon: 714
Correo Electronico:

-Nombre:  Crisanto Salazar Ruiz

- ' ~ Categoria: Diputado (a)
' Cargo: Diputado (a) Fraccion Parlamentarla del PRD

- Teléfono:  312-97-22
Extensxon 764 :
Correo EIectromco cnsantosalazar@congLesotabasco cLob mx

Nombre: Carlos Manuel Ovando Ovando -
Categoria: = Asesor (a)
Cargo:. = Asesorde laCom. Astmtos Indigenas y Agrarlos ;

Teléfono:  312-97-22
Extensién: 764
Correo Electronico:

Nombre:.  Cristébal Javier Angulo
Categoria:- Diputado (a)
Cargo: Diputado (a) Fraccién Parlamentana del PRD
Teléfono: , 312-97-22 - :
ExtenSIon 729

-~ Correo Electrénico: nstobahavner@congresotabasco gob mx

Nombre:  Jests Trinidad Pérez
Categoria: Asesor (a) '
Cargo: . AsesordelaCom. Comumcacmnes Transporte Vialidad yTransnto


mailto:adanlopez@congresotabasco.qob.mx
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Teléfono:  312-97-22
Extensién: -~ 729
Correo Electrénico:

Nombre: Domingo Garcia Vargas

Categoria: Diputado (a)

Cargo: Diputado (a) Fraccion Parlamentarla del PRD
.Teléfono:  312-97-22

‘Extensién: 776 C -

Correo Electrénico: dommqoqarma@conqresotabasco qob mx - .

Nombre. Veronlca Farrera Santlllan

Categoria: Asesor (a)
Cargo: . Asesorde la Com. Participacién Ciudadana

Teléfono: 312-97-22
Extension: 776
Correo Electrénico:

Nombre: Ezequiel Ventura Barios Bafios
Categoria: Diputado (a) '
Cargo: Diputado (a) Fraccién. Parlamentana del PRD
Teléfono:  312-97-22 :
Extension: 749
~ Correo Electrénico: ezeqmelventura@congresotabasco gob.mx

: Nombre: Gmllermo Parra Durén
Categoria: Asesor (a) - ' _
Cargo: = Asesorde la Com. Salud Pubhca
Teléfono:  312-97-22

- Extensién: 749
Correo Electrénico:

Nombre: . José Alberto Pinzén Herrera

Categoria: Diputado (a)

*Cargo: Diputado (a) Fraccién Parlamentana del PRD
Teléfono:  "312-97-22 .
Extensién: - 763

Correo Electrénico: |oseg|nzon@congresotabasco gob.mx

Nombre: ~ Maria Jesus Olan De La Cruz
Categoria: * Asesor (a)
Cargo: = Asesora de la Com. Inspectora de Hacienda 2

Direccién: M. Bruno # 115 Col. Centro
. Teléfono: 3127429 -

Extensién: 106 -

Correo Electronico:

Nombre:  Julio César Vidal Pérez -
' Categoria: Diputado (a)
Cargo: Diputado (a) Fraccién Parlamentaria del PRD
Teléfono:  312-97-22 S
Extensién: 766 .

Correo Electrénico: |uIlowda|@congresotabasco gob.mx
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Nombre: Oscar Cantén Zefina

" Categoria: Diputado (a)

Cargo: Diputado (a) Fraccion Parlamentarla deI PRD
Teléfono:  312-97-22 -
Extension: 720 ‘

' Correo Electronlco scarcanton@congresotabasco gob mx

Nombre Aura Lluvia Garcra Garcia -

Categoria: Asesor(a)

Cargo: Asesora de la Com. Inspectora de Hacrenda 3
Direccién: M. Bruno # 115, Col. Centro

Teléfono: 3127429

Extension: 103

. Correo Electrémco

Nombre: “Qvidio Chablé Martinez De Escobar

Categoria: Diputado (a) .

Cargo: Diputado (a) Fraceion Parlamentana delPRD

Teléfono: . 312-97-22
Extensién: 756

‘Correo Electronico: vrdrochable@congresotabasco gob mx

Nombre: Jose LUIS Herrera Pelayo

* Categoria: Asesor (a)

Cargo: Asesor de la Com FortaIeC|m|ento Munlcrpa|

" Teléfono: 312-97-22

-

Extensién: - 756. -
Correo Electrénico:

Nombre:  Rafael Acosta Le6n

Categoria: Diputado (a)

‘Cargo: " Diputado (a) Fraccron Parlamentaria del PRD
Teléfono: . 312- 97—22 ' _

Extensron 724 | : ' '
Correo Electrénico: rafaelacosta@con Lesotabasco gob.mx

Nombre. Yadira Alejandro Cordova

--Categoria: Asesor (a)

Cargo: Asesora de la Com. Justrma y Gran Jurado
Teléfono:  312-97-22

Extension: 724

Correo Electrénico:

Nombre: . David Sixto Cuevas Castro ..
Categoria: ~ Jefe (a) de Depto.

Cargo: Jefe (a) de Depto.
Teléfono: - 312-97-22°

‘Extension; 724
Correo Electromco

Nombre:  .Raul Gustavo Gutiérrez Cortés :

- Categoria: Diputado (a)

Cargo: . Diputado (a) Fraccién Parlamentana del PRD

Teléfono: 31 2:9722


mailto:rafaelacosta@congresotabasco.gob.mx
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Extensnon

719

Correo Electrénico: raulqutlerrez@conqresotabasco gob. mx

Nombre:
Categoria:
Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Extension;

Luis Rey Rodriguez Lépez
Asesor (a) :

" Asesor de la Com. Asuntos de la Frontera Sur.

M. Bruno # 115 Col. Centro
3127429
102.

Correo Electrénico:

Nombre:

‘Categoria:

Cargo:
Teléfono:
Extension:

'FRACCION PARLAMENTARIA DEL PAN
CONMUTADOR PAN 3120570 Y 3129764

José Antonio Pablo De La Vega Asmltla
Diputado (a)
Coordinador Fraccién Parlamentarla del PAN

- 3125532

738

Correo Electronlco Josedelaveqa@conqresotabasco gob.mx

Nombre:

Categoria:

Cargo:
Teléfono:

‘Extension:

Marlo BenjammAIeman Abreu
Asesor de Coordinacion

Asesor de Coordinacién Fraccién Parlamentarla del PAN
3125532 ‘
738

Correo Electrénico:

Nombre:
Categoria:
Cargo: .
Teléfono:
Extension:

PRESIDENCIA

. Patricia Eugenié Peralta Rodriguez

Secretaria Particular

Secretaria Particular de PreS|denC|a ‘
312-97-22

782,716

Correo Electronico: -

Nombre:
Categoria;
Cargo:
Teléfono:

Extension: -

Alejandro Fernandez Ponce -

"Asesor (a)

Asesor (a)
312-97-22
792

Correo Electronico:

Nombre:
Categoria: .
Cargo:
Teléfono:
Extensién:

Amalio Augusto Ocampo Rodriguez
Asesor (a) ' -
Asesor (a)

312-97-22

792

Correo Electronico:

Nombre:
Categoria:
Cargo:.

‘Teléfono:

Extension:

Citlallin Batllde De DIOS Calles
Asesor (a)

_ Asesor (a)

312-97-22 o
792


mailto:raulgutierrez@congresotabasco.gob.mx
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Correo Electrénico:

OFICIALIA MAYOR

Nombre: Remedlo Cerino Gémez

Categoria:  Oficial Mayor: : o
Cargo: -  Oficial Mayor o

Teléfono: 3123929
Extension: 717
Correo Electrénico:

Nombre: - Rigoberto Acosta Ledn
Categoria: Subdirector (a)
Cargo: Subdirector (a)

Teléfono: 1312975
- Extensidn: 783
Correo Electrénico:

Nombre: Jonathan David Gémez Hernandez
Categoria:  Subdirector (a)
_ Cargo:- ~Subdirector (a) .

Teléfono:  312-97-22
Extension: 783
Correo Electrénico:

Nombre: Armando Sudrez Broca
. Categoria: Asesor (a)
Cargo: Asesor -
Teléfono:  312-97-22
. Extensién: 717 _ ;
Correo Electronico: ' - : : L
Nombre:  Ana Del Carmen Vazquez Cruz
‘Categoria: Jefe (a) de Depto.
Cargo: Jefe de control y Seg. de |n|0|at|vas
Teléfono:  312-97-22
Extensién: 783
Correo Electronico:

. Nombre: Marcos Alvarez Macossay

Categoria: Jefe (a) de Depto.
Cargo: Jefe de Apoyo a Comisiones

Teléfono:. ~ 312-97-22
Extension: 783
Correo Electronlco

ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION :
DIRECCION Carlos Pellicer Camara No. 113, Col. Del Bosque, Vlllahermosa
Tabasco. CONMUTADOR 3515384 y 3 515079. . SRR

Nombre: Francisco José Rullan Silva
Categoria: Fiscal Superior
Cargo: _ Fiscal Superior

" Teléfono: 3511942 ¥ Fax 351 19 35
Extension: 102:
Correo Electrénico: frullan@osfetabaquob mx
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Nombre:  Jaime Martinez Peregrino

Categoria: Director (a) ' ‘

Cargo: Encargado de la Direccion de tecnologia de la |nformac10n '
Teléfono:  312-97-22
Extension: 106 o

Correo Electronlco |mart|nez@osfetabasco gob.mx
Nombre: Juan José Custodio .

Categoria: = Director (a). '

. Cargo: Encargado de la Subdireccién de Audltona y Evaluacion a Gobxernos
Municipales .

Teléfono: - 35153 84
Extension: 115

~ Correo Electrénico:
Nombre:  Rafael Gerardo Brito Garcia
Categoria: Director (a) :
Cargo: Encargado de la Direccién de Audltorla Tecnlca a Proyectos de
Inversién Publica. :

Teléfono: 35153 84
Extension: 119
Correo Electronlco bnto@osfetabasco gob.mx
Nombre. Tomas Francisco Morales Cérdenas
Categoria: Director (a)
Cargo: Encargado de la Unidad de Contralorla Interna

Teléfono: 3515384 '
Extensién: 107 :
Correo Electrénico: morales@osfetabasco gob mx

‘Nombre:  Miguel Angel Alvarez Vézquez
Categoria:' Fiscal Especial
Cargo:  Fiscal Especial

‘Teléfono: 3515384
Extensioh: 121
Correo Electrénico:
Nombre: Carlos Ramén Castro
Categoria: Subcont. Mayor de Hda.
Cargo: Encargado de la Direccion de Flscahzacuon y Evaluacron
Gubemamental. :
Teléfono: 3515384
Extensién: 104
Correo Electrénico: ¢ ﬁn_m@o_sfetabﬂgg_m_

Nombre: Guadalupe de La Torre Méndez

Catégorfa: Subdirector (a)

Cargo:  Encargado del Archivo General OSEE.

Teléfono: 1399248

Extensjon: 3515384

Correo Electrénico:

Nombre: . Hortencia Irene Hernéndez Olan' N : ' ' . .
Categoria; Subdirector (a) ' ’ ‘

Cargo: Encargada de la Subdlrecmén de Audﬁorla a Ios Recursos
Federahzados : :


mailto:imartinez@osfetabasco.gob.mx
mailto:rbrito@osfetabasco.qob.mx
mailto:tmorales@osfetabasco.aob.mx
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Teléfono: .3 515384
" Extension: 111
Correo Electrénico:

Nombre: - Carlos Eduardo Orozco Gaspar _
Categoria: Jefe (a) de Depto.
Cargo: - Jefe de Depto. De la Dir. de Aud. Tecnlcaa Proy. de Inv Publlca

Teléfono:: 3515384
Extensién: 113
Correo Electronico:

Nombre: Elizabeth Cérdova Zepeda

Categoria: - Jefe (a) de - Depto.

Cargo: Jefa de Depto. de la’ Subdlreccu’m de Audltorla a-los’ Recursos
- Federalizados. . : :

Teléfono: 3515384

Extension: 120

Correo Electrénico:

Nombre: = Gabriela Brindis Ferhandez

- Categoria: Jefe (a) de Depto. -
Cargo: ~ Encargada de la Umdad de Administracién.
Teléfono: 3515384
Extensién: 105 ' '
Correo Electromco gbrlndls@osfetabasco gob mx

Nombre: José de Ia Cruz Sandoval Almeida
Categoria: Jefe (a) de Depto. . :
- Cargo: Jefe de Depto. de la Dir. de Auditoria Técmca a Proyectos de
Inversion Publica. .
Teléfono: 35153 84
Extensién: 113 '
- Correo Electrénico:

Nombre:  José Manuel Tamez Gémez
. Categoria: Jefe (a).de Depto.
+ Cargo: Jefe de Depto. de la Fiscalia Especial
 Teléfono: 3515384

Extensién: 133 -
Correo Electrénico:
Nombre: . Juan Moisés Arias Ble
Categoria: = Jefe (a) de Depto.
Cargo: Jefe de Depto. de la Subdir. de Audntona y Evaluacuén a Gobtemos
Municipales.
Teléfono: 3515384
.- Extensién: . 118
Correo Electrénico:
: " Nombre: Leonardo Solis Dominguez
‘ - Categoria: Jefe (a) de Depto.
Cargo: Jefe de Depto. de la Dir. de Tecnologia dela Informaclén

Teléfono: . 3 515384
" Extension: 106
Correo Electrénico:


mailto:gbrindis@osfetabasco.qob.mx
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Nombre: Luz Del Carmen Pulido Noverola

Categoria: - Jefe (a) de Depto.

Cargo: Jefa de Depto de la Subdir. de Auditoria y Evaluacion a Gob|ernos *
Munlcxpales . : g
Teléfono: 3 5153 84

Extension: - 114

Correo Electrénico:

Nombre:  Maria Guadalupe Alvarez Cornello
Categoria: Jefe (a) de Depto: . - S
Cargo: Encargada de la Subdir. de Auditoria y Evaluacnon ‘a Poderes del

" Estado y Organos Auténomos.
Teléfono: 3-51 53 84
Extension: 108 -

-Correo Electrc’miCO'

. Nombre: Martha Elena Carballo Valencua
Categoria: Jefe'(a)de Depto.

Cargo: - Jefade Depto. de Archlvo OSFE
Teléfono: 1399248 .
Extensién:.. 3 5153 84

Correo Electrénico;

Nombre:  Ral Jiménez Sanchez -

Categoria:  Jefe (a) de Depto. - : o S -
Cargo: - Jefe de Depto. de la Subdlr de Auditoria a los Recursos-

Federalizados.
Teléfono: 35153 84
Extensién:. 120
Correo Electrénico:

. Nombre: Rebeca Bernal Gutiérrez
' Categoria: Jefe (a) de Depto. ,
- Cargo: = Encargada del Depto. De Bienes Patrimoniales y Nombramlentos. .
Teléfono: . 3515384

. Extension: 112 o Co L
Correo Electronico: ' ’ oS .

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
CONMUTADOR 31297 22, 3 12 96 11, 3129633 'y 3 1_2 04 48. -

Nombre:  Leida L.opez Arrazate
Categoria: Titular de:la Unidad de Acceso a Ia lnformacnon
Cargo: . :
‘Teléfono: 312-97-22_
- Extensién: 734
Correo Electronico:

~ ‘Nombre: Miguel Gonzélez Morales

Categoria: Jefe (a) de- Depto.
Cargo: Jefe (a) de Depto.

Teléfono: - 312-97-22
Extension: 713
Correo Electrénico:
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Nombre:  Doris Gabriela Alperte Santos
Categoria: Jefe (a) de. Depto.
~Cargo: Jefa de Informatica
Teléfono:  312-97-22
" Extensién: 713 ’

. Correo Electrénico:

Nombre:

Categoria:

~ Cargo:
Teléfono:

Extension:

Rddrigo Oropeza Méndez
Jefe (a) de Depto.

~ Jefe (@) de Depto.

312-97-22
713

Correo Electrénico: -

Nombre:
Categoria:
Cargo:
Teléfono:
Extension:

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES LEGISLATIVAS

‘ CONMUTADOR 3146658 y 3146659, -
DIRECCION: Calle Ignacio Allende No. 100 Col. Centrp; Villahermosa, Tabasco.

- Oscar Rebolledo. Herrera

Director (a)

Director del Instituto de Investlgamon Legislativa

3123895
105

Correo Electronico:

Nombre:
‘Categoria:
Cargo:
Teléfono:
Extension:

Francisco Castillo Ramirez .

‘Subdirector (a)
Subdirector del Instituto de Investigacion Leglslatlva

3123885
104 '

Correo Electrénico: .

Nomobre:
Categoria:
Cargo:
Teléfono:
Extension:

Correo Electronico:

Nombred
- Categoria:
- Cargo.
Teléfono:
Extension:

Carlos Benito Lara Romero
Jefe (a) de Depto.

Jefe de Investigacion B
3123895

109

César-Arturo Olan Sanchez

Jefe (a) de Depto. .

Jefe (a) de Depto. de Investigacion C
3123895

104 | '

Correo Electrénico:

Nombre:
Categoria:
Cargo:
Teléfono:

~ Extension:

José Lazaro Moreno Zenteno
Jefe (a) de Depto.

- Jefe de Vinculacion A

3123895
108

Correo Electrénico:
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Nombre:  Milton Lastra Valencia:

Categoria: Jefe (a).de Depto. de Vinculacion-
Cargo: - Jefe (a) de Depto. de Vinculacién’
Teléfono: = 3123895 o .
Extension: 102

Correo Electrénico:

o DIRECCION DE FINANZAS.
CONMUTADOR 3129722, 3129611, 3129633 y 3120448.

Nombre: Maria Rosa Frias Selvan -
Categoria: Director (a)

Cargo: Directora de Finanzas
Teléfono: 3141801

. Extensién: 791.

Correo Electromco

‘ ,Nombre. Yonder Reyes Bautista

Categoria: Subdirector (a)--

. Cargo: Subdirector de Finanzas

Teléfono: 31298 94
Extension: 779
Correo Electrénico:

Nombre: Carlos Lopez DeLlergo Uribe

Categoria: Jefe (a) de Depto..

Cargo: Jefe (a) de Depto. de Adqumcuones y Arrendamientos.
Teléfono: 3129894

Extensién: . 736

Correo Electrénico:

Nombre: Esmeralda Rosales Contreras -

Categoria: Jefe (a) de Depto.’
Cargo: = Jefe(a)de Depto

Teléfono: 3-14-18-01
Extensién: 739
Correo Electrénico:

Nombre: Herlindo Silvan Hernandez

Categoria: " Jefe (a) de Depto.

Cargo: - Jefe (a) de Depto. de Glosa y Pagaduna
Teléfono:  3-14-18-01

Extension: 736 -

Correo Electrénico:

Nombre:  Irma Patricia Castillo Martinez :

Categoria: Jefe (a) de Depto. :
Cargo: Jefe (a) de Depto. de Contablhdad

Teléfono:  3-14-18-01
Extensién: 772
Correo Electrénico:
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Nombre: Maria Jesus Ramén Hernandez
Categona Jefe (a) de Depto. : ' '
S Cargo:” - Jefe (a) de Depto. de Control Presupuestal
Teléfono:  3-14-18-01 -
Extensién: 739

Correo Electrénico

Nombre:

Categorifa:-

Cargo:

Teléfono;
Extension:

Maria Josef ina Morales |zqu1erdo ’
Jefe (a) de Depto.

Jefe (a) de Depto. de Tesoreria
3-14-18-01

777

Correo Electrénico:

Nombre:

Categoria:

Cargo: -
Teléfono:
Extension:

DIRE‘CCIC')N DE ASUNTOS JURIDICOS.

Jorge Alberto Broca Mora!es

" Director (a)

Director de Asuntos JUI'IdICOS
31247 30
765

-Correo Electronlco

Nombre:

Categoria:

Cargo:
Teléfono:

Extension:

Agustln Garcia Mendoza
Subdirector (a)

Subdirector de Asuntos Jundlcos
3124730 :
765

- Correo Electrénico:.

. Nombre:

Categoria:

Cargo:
Teléfono:

Extension:

-lgnacio Jésﬁ's 'Liergd 'H_ema’ndez, :
Jefe (a) de Depto. -

- Jefe (a) de. Depto.
31247 30

765

Correo Elegtrénico:

-'Nombi"e:

- Categoria:

Cargo:
Teléfono:

Extension:

' -Jpsé Alejandro Bedoy Ovando .

- Jefe (a) de Depto. .
Jefe (a) de Depto.
3124730 -

765

Correo Electrénico:

Nombre:
Categoria:
Cargo:

- Teléfono:
-Extensién:,

DIRECClON DE. ADMINISTRACION

. Carlos Enrique Inlguez Rosmue

Director (a) -
Director de Admlnlstra0|6n '
3141612 :

- 750

Correo Electronico:
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I

Nomtbre: Martin Ledn Guzman. .

‘Categoria: Jefe (a) de Depto. :
Cargo: .. . .Jefe (a) de Depto. de SerV|C|os Generales

" Teléfono: 312-97-22
‘Extension: 742
Correo Electrénico:

Nombre: ~ Arlenne Alduncin Falconi
~ Categoria: . Jefe (a) de Depto. .
Cargo: ' Jefe (a) de Depto: de Blenes Muebles
-Teléfono; 31297 22
Extension: 786
Correo Electronico:

Nombre:.. - David Camilo Castafieda
‘Categoria:  Jefe (a) de ‘Depto.-de'Almacén
Cargo: Jefe (a) de Depto. de Almacén

" Teléfono: T :

Extensién: 768
Correo Electrénico:

. Nombre: Elide Guadalupe Peralta Carietas
- Categoria: - Jefe (a) de Depto. :
Cargo: Jefe (a) de Depto. de Recursos Materiales

Teléfono: 3129722
Extensién:” 753

Correo Electronlco T L
Nombre: Luwa Enriqueta Paz Térano '
Categoria: Jefe (a) de Depto. ' :
Cargo. .~ Jefe (a)de Depto. de Contro|yAna||S|s

Teléfono: 3129722
Extension: 784 .
- Correo Electrénico:

- Nombre: Alejandro De Jesls Vargas Acosta - , _ -
‘Categoria: Jefe (a) de Depto. : o
Cargo: Jefe (a) de Depto. de Mantemmlento Veh:cular o 7

Teléfono: 3129722 -:
Extensién: 742
Correo Electrénico:

Nombre: ’Telmé Araceli Péﬁa Rendén

Categoria: Jefe (a) de Depto. ‘
Cargo: =~ Jefe (a) de Depto. de Recursos Humanos

Teléfono: 31297 22
Extensiéon: 752 .
‘Correo Electrénico: .

DIRECCION DE:COMUNICACION SOCIAL

| Nombre: - Lucero Del Alba Aquino Guzman N -
Categoria: Director (a) =~ el i el bl
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Cargo: Directora de Comunicacion Social

. ..:xTeléfono: 3120295
" Extension: 745 '
~ Correo Electrénico:

. Nombre: Juan Carlos Le6n Olan

Categoria: - Subdirector (a) - -
Cargo: Subdirector de- Comumcamon Social
Teléfono: 3129722

. Extension: 745

Correo EIectrénicO'

' »N'o'mbre: Raul De Jesus Alvarez Constantlno
_ Categoria: Jefe (a) de Depto.

Cargo:  Jefe(a) de Depto. De Monltoreo de Medlos
Teléfono: .- 314 8162 R

Extensiéon: 114

Correo Electrénico:

Nombre:  Ragquel Del Socorro Olmedo Cérdova |

Categoria: Jefe (a)de Depto. . :
Cargo: Jefe (a) de Depto.
Teléfono:

~ Extensién: _760

'DIRECCION DE PETICION, GESTORiA Y QUEJAS

“Nombre: ~ - Teresa De Jestis Oramas Beaurregard - o -
" Categoria: Director (a) -

Cargo: Directora de Petlmon Gestoriay Quejas
Teléfono: - 3141084 S
Extension: 754

Correo Electrénico:

Nombre: Aurelia Alejandra Contreras Pérez

~ Categoria: = Subdirector (a)

Cargo:. * Subdirectora de Peticion, Gestorla y Quejas
Teléfono:: 31297 22

Extensién: 754

Correo Electrénic0'

Nombre: Gabriel Juarez Hernandez . .
“Categoria: Jefe (a) de Depto. de Asuntos Jur. yTramltes

Cargo: Jefe (a) de Depto. de Asuntos Jur y Tramltes
Teléfono: 3129722 ,

Extension:: 754

Correo Electrénico:

‘Nombre:  Juan Pablo Pérez Colorado

Categoria: Jefe (a) de Depto.
Cargo: Jefe (a) de Depto.

. Teléfono: = 31297 22
- Extension: 716
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- COORDINACION DE SEGURIDAD Y OPERACION LOGISTICA

Nombre:' Heberth. Gabnel Torres Magana o
Categoria: Coordinador .

Cargo: .  Coordinador de Seg. yOp Loglstlca '
Teléfono: - 3129722 . -

Extension: 759 '

Correo Electronico:

DIRECCION DEL ARCHIVO LEGISLATIVO

DIRECCION Aldama #542, Altos Col. Centro., Col. Centrq, C.P. 86000,v
Villahermosa, Tabasco. : ‘

Nombré Patricia Guadalupe Garcia Pérez ‘
- Categoria: Director (a) '
Cargo: Directora de Archivo Legislativo

Teléfono: - 3120295
~ Extensién: 745
Correo Electrénico:

. COORDINACION DE BIBLIOTECA Y VIDEOTECA LEGISLATIVA

Nombre:  William Sebastian Castillo Ulin-

Categoria: Coordinador ' :
Cargo: - ‘Coordinador de Biblioteca y Vldeoteca Leglslatlva '
Teléfono:  312-97-22 : '
Extension: 728

Correo Electrénico:

Nombre: Ramén Méndez Dominguez

~ Categoria: Jefe (a) de Depto. ' :
Cargo: -~ Jefe (a) de Depto.
Teléfono:  312-97-22
Extension: 728
Correo Electrénico:
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DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL PODER LEGISLATIVO. DEL
ESTADO, EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA CAPITAL DEL ESTADO DE
. TABASCO, A LOS CUATRO DIAS DEL MES DE NOVTEMBRE DEL ANO DOS

MIL OCHO

o ATENTAMENTE - :
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”
HONORABLE _CONGRESO DEL ESTADO

H EBNGRESD DEL ESTADO -
gEﬁz’&gAse [
Lix LEGISLA
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' Traba]ar para transformar
- El Periédico_Oficial.circula los ,miércolesysébados. =

Impreso en la Direccién de Talleres Graficos de Ia Secretaria de
Administracion y Finanzas, bajo la Coordinacién de la Direccion General de
-Asuntos Jurldlcos de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas dlsposmlones superlores son obllgatorlas por el
hechode ser publlcadas eneste perlodlco

-'Para cualqmer aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
 Ext. 75661 de Villahermosa, Tabasco .
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