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Marco de Referencia

El 7 de febrero de 2014 se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion reformas y adiciones a la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, entre otras, la inclusion de la fraccion XXIX-T al
articulo 73, por la que se otorgd al Congreso de la Union la facultad exclusiva de expedir una Ley General
para establecer la organizacion y administracion homogénea de los archivos de |la Federacion, de las
entidades federativas, de los Municipios y de las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, y
determinar las bases de la organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos.

En cumplimiento a lo anterior, el 15 de junio de
2018, se publico en el Diario Oficial de la
Federacion, el Decreto por el que se expide la Ley
General de Archivos, la cual en su articulo 6
establece que toda la informacion contenida en
los documentos de archivo producidos, obtenidos,
adquiridos, transformados o en posesion de los
sujetos obligados, sera publica y accesible a
cualquier persona en los términos y condiciones
que establece la legislacion en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
y Proteccién de Datos Personales. Asi como que
el Estado mexicano debe garantizar

= X
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organizacion, conservacion y preservacion de los
archivos, con el objeto de respetar el derecho a la
verdad y el acceso a la informacidn contenida en
ellos, asi como fomentar el conocimiento del
patrimonio documental de la Nacion.

El articulo 10 de la Ley General de Archivos
dispone que cada sujeto obligado es responsable
de organizar y conservar sus archivos; de la
operacion de su sistema institucional; del
cumplimiento de lo dispuesto por la Ley; las
correspondientes de las entidades federativas y
las determinaciones que emita el Consejo
Nacional o el Consejo Local, segun corresponda;
y deberan garantizar que no se sustraigan, dafien

EL ARCHIVO LEGISLATIVO
RESO DEL ESTADO DE TABASCO
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o eliminen documentos de archivo y Ila
informacion a su cargo.

En los articulos del 20 al 22 de la Ley General de
Archivos se define al Sistema Institucional de
Archivos, como el conjunto de registros procesos,
procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrollan los
sujetos obligados como parte de sus actividades
archivisticas de acuerdo a los procesos de gestion
documental.

Por su parte la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, publicada en el suplemento C, edicion
8124, del Periddico Oficial del Estado de Tabasco,
de fecha 15 de julio del afo 2020, vigente a partir
del primero de enero del afio 2021, contiene
disposiciones similares, en lo conducente a la
citada Ley General de Archivos.

LN 2

El 25 de octubre del 2021, el Congreso del Estado
de Tabasco, en su calidad de Sujeto Obligado por
la Ley de Archivos en mencion, inicid la
implementacion de su Sistema Institucional de
Archivos.

A partir de ese momento en la Coordinacion del
Archivo Legislativo se han realizado acciones con
la finalidad que la informacion generada en la
institucion sea administrada adecuadamente y se
obtengan los resultados eficientes, asi como un
mejor desempefio de las areas productoras de la
documentacion.

En ese marco, de conformidad con lo establecido
en los articulos 23, 24 y 25, de la Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco, se expide el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), correspondiente al aio 2026.




Justificacion
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El Congreso del Estado de Tabasco a través de la
Coordinacion del Archivo Legislativo, emite el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026,
en el cual se establecen objetivos, metas y
acciones que se llevaran a cabo durante el
periodo. En el ano 2025, se implementaron
actividades enfocadas a los trabajos de
organizacion y conservacion documental, tales
como capacitaciones para los Responsables de
Archivo de Tramite, encargados de promover las
transferencias  primarias al Archivo de
Concentracion, asesorias en materia de
organizacion, se dio inicio a la digitalizacion de
documentos histéricos pertenecientes al Archivo
Legislativo que datan de mediados del siglo XIX y
que por su gran valor deben ser conservados para
la memoria historica.

Cup
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Igualmente, la Coordinacion del Archivo
Legislativo elabord un diagndstico situacional el
cual brindd una vision amplia de los avances que
se han generado en la administracion vy
organizacion de los archivos de las Unidades
Administrativas, tomando en cuenta el Plan de
trabajo presentado al Presidente de la Junta de
Coordinacion Politica en enero de 2025.

RDINACION DEL ARCHIVO LEGISLATIVO
CONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO
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Con base en lo anterior, y con fundamento en los
articulos 23, 24, 25 y 28, fraccion I, de la Ley
General de Archivos; 22, 23, 24 y 27, fraccion |ll,
de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco;
7, fraccion IV, del Acuerdo por el que se regula la
Estructura del Sistema Institucional de Archivos y
se emiten los Criterios Especificos para la
Organizacion, Conservacion y Disposicién
Documental de los Archivos del Congreso del
Estado de Tabasco, se expide el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2026 del Congreso del
Estado de Tabasco, en donde se incluye un
conjunto de actividades y metas que se
emprenderan con perspectiva de mejora en la
organizacion y conservacion de los documentos

3

producidos y recibidos por las Unidades

Administrativas de la Institucion.

Cabe sefalar que se apoyd y orientd a los
Responsables de Archivo de Tramite de las
Unidades  Administrativas  productoras de
informacion, asi como los Responsables de
Archivo de Tramite de las Comisiones Ordinarias,
que acudieron a estas oficinas de Archivo
Legislativo con el fin de aclarar dudas y continuar
con la clasificacion de sus documentos de
archivo.

\
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Con base en lo anterior, y con fundamento en los
articulos 23, 24, 25 y 28, fraccién lll, de la Ley
General de Archivos; 22, 23, 24 y 27, fraccion lll,
de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco;
7, fraccion IV, del Acuerdo por el que se regula la
Estructura del Sistema Institucional de Archivos y
se emiten los Criterios Especificos para la
Organizacion, Conservacion y  Disposicion
Documental de los Archivos del Congreso del
Estado de Tabasco, se expide el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2026 del Congreso del
Estado de Tabasco, en donde se incluye un
conjunto de actividades y metas que se
emprenderan con perspectiva de mejora en la
organizacion y conservacion de los documentos

S

producidos y recibidos por las Unidades

Administrativas de la Institucion.

Cabe sefialar que se apoyd y oriento a los
Responsables de Archivo de Tramite de las
Unidades  Administrativas  productoras de
informacion, asi como los Responsables de
Archivo de Tramite de las Comisiones Ordinarias,
que acudieron a estas oficinas de Archivo
Legislativo con el fin de aclarar dudas y continuar
con la clasificacion de sus documentos de
archivo.
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Glosario y acrénimos

a) COORDINACION DEL ARCHIVO LEGISLATIVO: A la Unidad Administrativa del Congreso del
Estado de Tabasco; .

b) CONGRESO: Al Congreso del Estado de Tabasco;
c¢) GIA: Al Grupo Interdisciplinario de Archivos;
d) PADA: Al Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

e) SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA): Al Sistema Institucional de Archivos del
Congreso del Estado; y §V

f) UNIDADES ADMINISTRATIVAS: A las areas del Congreso que se le confieren atribuciones
especificas en los articulos 58 al 66 y 86 al 95 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado "
de Tabasco, 65, 66 al 82, del Reglamento Interior del Congreso del Estado de Tabasco.

Viﬁ%
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Marco Juridico

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco;

e Ley General de Archivos;

e Ley de Archivos para el Estado de Tabasco;

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco;

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco;

Criterios Especificos para la Organizacion, Conservacion y Disposicion Documental de los Archivos

del Congreso del Estado de Tabasco. y/

ORDINACION DEL ARCHIVO LEGISLATIVO
@ CONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO

e Acuerdo por el que se regula la Estructura del Sistema Institucional de Archivos y se emiten los ><
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Objetivo General:

El objetivo del PADA para el periodo enero-diciembre 2026 es establecer un programa de actividades que
permitan fortalecer los procesos de la adecuada gestion documental para que los documentos de archivo
cumplan con su ciclo vital en el archivo de tramite, de concentracion y en su caso histdrico; asi como
prever las transferencias primarias y secundarias correspondientes, muestreos y bajas documentales que
procedan.

Objetivos Especificos:

Optimizar los procesos de la gestion documental mediante la correcta aplicacion de los instrumentos

de control archivistico.

Mantener actualizados los instrumentos de control y de consulta archivistica (CGCA, CADIDO y

Guia documental). (?
Consolidar el Archivo de concentracion para la adecuada promocion de transferencias primarias y |

bajas documentales. 4%
Capacitar a los servidores publicos del Congreso del Estado de Tabasco en el uso de las
herramientas metodoldgicas e instrumentos de control y consulta archivistica. &\

Seguir promoviendo la creacion y registro ante el AGN del Archivo Historico del Congreso del Estado

de Tabasco. % f

OORDINACION DEL ARCHIVO LEGISLATIVO
DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO
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Actividades y metas

Para el periodo enero-diciembre 2026 la Coordinacion del Archivo Legislativo establece las siguientes
actividades y metas, las cuales permitiran cumplir el objetivo establecido.

Actividad

Meta

Unidad de

Medida Indicadores de eficacia

Elaboracidn, aprobacion y publicacion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico correspondiente al afio 2026.

2  Capacitaciones en materia archivistica.

Atender solicitudes de baja documental de las Unidades
Administrativas.

Atender solicitudes de transferencias primarias de las
Unidades Administrativas.

5  Supervisién de la Guia de Archivo Documental.

Clasificar, Ordenar y Conservar documentos del A.C. De
6 acuerdo a la Ley General de Archivos y Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco.

@

2

Actividad
permanente
Actividad
permanente

Actividad
permanente

Actividad
permanente

Acuerdo del . (Namero de PADA realizado/ nimero
grupo GIA de PADA programado)* 100
— (NUmero de capacitaciones
Capacitacion . , .
realizadas/nimero de capacitaciones
programadas) * 100
Documento (Numero de solicitudes
atendidas/nimero de solicitudes
recibidas) * 100
Documento
(Ndmero de documentos
elaborados/nimero  de  documentos
Documento 5
programados) * 100
(Ndmero de documentos
Documento

elaborados/nimero de documentos
programados) * 100 /
C_/ @ .
1
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7 Supervision a los Archivos de Tramite.

Asesorias en materia de organizacion archivistica a las
8 Unidades Administrativas o Responsables de Archivo de
Tramite que lo soliciten.

9 Digitalizacion del Archivo Legislativo.

Desarrollo de diagnéstico situacional de los archivos en el

10 afio 2026.

Elaboracion, aprobacién y publicacion del Informe de
11 Resultados del PADA correspondiente a los meses de
ENERO- DICIEMBRE 2026.

Reporte
cuatrimestral

(Namero de supervision
Documental realizada/nimero de supervision
programada) * 100

Actividad permanente

Actividad permanente

(nimero de diagnostico
Documento realizado/nimero de diagnadstico
programado) * 100
(nimero de Informe realizado / niimero
Documento de informe programado)*100
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Recursos

Los recursos son parte fundamental para el logro de los objetivos del PADA 2026.

Recursos materiales.

Material Cantidad
Anaqueles 25 piezas

Recursos tecnolégicos.

Para el ejercicio 2026, la Coordinacion del Archivo Legislativo, cuenta con el recurso tecnoldgico
adecuado y necesario, para las actividades propias del mismo, como lo es la digitalizacion de los
documentos que, por su estado fisico, no pueden ser manipulados, por lo cual su digitalizacion permitira
un facil acceso y su conservacion.

Recursos humanos.

Se cuenta con el recurso humano suficiente y necesario para desempefiar las actividades de la
Coordinacion de Archivo Legislativo.

RDINACION DEL ARCHIVO LEGISLATIVO
DELNCONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO
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Cronograma de trabajo

En el cronograma de trabajo se establecen las actividades, metas y fechas estimadas para el
cumplimiento de los objetivos del PADA enero-diciembre 2026.

1 Elaboracién, aprobacién y publicacion del Programa Anual de Desarrollo 1 Mot

Archivistico correspondiente al afio 2026. il

Docu

2 | Capacitaciones en materia archivistica. 2 mento

s 5 : e Actividad Docu

3 | Atender solicitudes de baja documental de las Unidades Administrativas. araients | e

4 Atender solicitudes de transferencias primarias de las Unidades| Actividad Docu

Administrativas. permanente | mento

5 | Supervision de la Guia de Archivo Documental Actividad ey

o ) permanente | mento
Clasificar, Ordenar y Canservar documentos del A.C. De acuerdo a la

$ Ley General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. Actividad permanente

Repor

te
7 | Supervision a los Archivos de Tramite y de Concentracion. 4 cuatri
mestr
al

8 | Asesorfas en materia de organizacién archivistica. Actividad permanente

9 Digitalizacién del Archivo Legislativo. Actividad permanente

10 | Desarrollo de diagndstico situacional de los archivos en el afio 2026. 1 :,J'gg;lo
1 Elaboracion, aprobacién y publicacion del Informe de Resultados del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente al afio 2026. \\ C}-

e )

‘ !
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Administracion de riesgo

Un punto importante en la administracion de riesgos, son las acciones que se deben realizar para eliminar
o disminuir la ocurrencia de resultados negativos; para ello, es necesario identificar o evaluar los Riesgos

potenciales y decidir como manejarlos con un optimo de costo — efectividad.

MAPA DE RIESGO DOCUMENTAL 2026

Impacto

Nivel de Riesgo

Accidn para

Responsable

Actividad Riesgo Causa Efecto Medio | Bajo tratar ol Rlssgo
(2) (1)
Incumplir con lo
. Que el Informe de establecido en los
Slaboracidn,  aprobacén . ¥ | Resultados del articulos 26 do la Le i
publicacién del Informe de | pr, Anval d No contar con la Y Integrar la informacién | oo rdinacion de
Resultados del Programa Anual D;g:::ﬁ, Ar;'l?visﬁcg informacidn General de Archivos y 1 2 Insignificante comprobatoria conforme Archivos.
T comprobatoria al cien | 25 dela Ley de Archivos g se vayan alcanzando los
de Desamollo  Archivistico | del afio 2026, no se por ciento, of Eiads do resultados.
correspondiente al aflo 2026. | elabore en los tiempos para
establecidos. Tabasco.
Que existan medidas de
restriccién  para  la
: Que el personal no
Que los Responsables | concentracién del desarmﬂep las
Capacitaciones en  materia | de Archivo de Tramite a‘m“"d' u" que Igs habilidades en s i Moderado | BYindar  capacitaciones | Coordinacién de
archivistica. no se presenten a las A:;Im?a g?énﬁte da: organizacion y en linea. Archivos.
capacitaciones. poca importancia para ?nsarvaddn de los
asistir a las chivos.
capacitaciones.
Alende! olictudes de baja | Que las Unidades | Que no lan con o | o i
— I.mrmals g JHHS;J: Administrativas no | establecido en las reglas s - 'ga 5 4 Vedarad lrr‘llu‘g.mr Dc:’n:clamanljeual JéfadiArane
Administrati corl X do operacisn para realzar | SRSSSNES L L W00 Documental Remlivas ool S
nETate organizados y vaiorados. | Ias bajas. Cortantadins :
Atender salicitudes da | Que las  Unidades | Que no cumplan con o | Saturacidn do ._-—-—-—-—-_ Intagrar correctaments el Responsable del
transferencias primarias de las | Administratt no blecida en las reglas | expodientes  en  los z 4 Moderado | Catdlogo de Disposicidn fuchivo de
cuenten con expedientes da apemadn para realzar | Archivos de Tramite y de Oocumental Concentracién,
Unidedos Adminisirativas, organizadas y valcrados Concentracidn. menial.

e
=\
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Que el Grupo _
Que las Unidades i z F -
; 7 L SR Interdisciplinario de | Saturacién de Integrar correctamenle la " p
Supervisidn de la Gula de Archivo 3 4
5 a:::";nt:! Sl ‘::;‘g:":::a:mdiam:g Archivos, no apruebe la | expadientes en  los 4 Moderado Guia de Archivo C’°°Adrm:fs" da [ ac
g arganizadas y valorados Guia de Archivo | Archivos de Tramile y de Documental. g i S
* | Documental. Concentracién, B 4
L
Clasificar, Ordenar y Conservar
documenlos del A.C. De acuerdo @ | Que no se concluya con la ::;O:Larmﬁla:n?:r?:glt Saturacién de Contar con el mobiliario y | Responsable del
6 la Ley General de Archives y Ley | organizacién adecuada da falta de disponibiidad de axpadientas en el Archivo 4 Moderado disponibilidad de las dreas archivo de
de Archivos para el Eslado de | los documentos del A.C. Ias Areas peoducioras. de Concentraclan. productaras. concentraclén.
Tabasca.
. Que no se realice una | Que el personal de la | Conlar coninformacion de Responsable del
; | Supenvisidn a los Archivos de | supervision con calidad de | Caordinacidn de Archives | baja calidad, lo  que 3 Tolarabl Capacitar al personal de la Archivo de
Trémite. acuerdo a los criterios | tenga deficiencia en la | permitird que no se tomen via[aime: Coordinacién de Archives. |  Concentracion,
archivisticos. maleria archivistica. decisiones efeclivas.
Contar con Responsables
Cantar con poca personal de Archivo de Trén;:: y
. Perscnal de las 85
8 Asesorias en materia do dOua ng msasbnnd:::;ot;?; ?;:UB esty :gn‘:]?:‘lla e;n Productoras de la a Tolérab itar al p Idela | Coordinacién de
Organizacidn archivistica. o AMLOMDS Documentacidn, con 216/0e Coord\nacidn de Archivos. Archivas.
solicitadas. suficlentes en materia .
archivistica deficiencia en la
' aplicabilidad de materia
archivistica.
rar la adquisicién del
. Por no contar con equipo | Posible pérdida de los Log i i
9 | Digitalizacin de documentos. No digitalizar. profesional para llevar a | documentos mas anliguos 4 Moderadp | S0uipo  necesario, asl | Coordinador de
cabo st acthidad o Hetarion como capacitar al personal Archivo.
. L g que lo llevara a cabao.
Que el personal de la Capacitar al | del
Desarrolio de diagndstico Co:rd?naggn de Archivos | Que no haya suficiente Que no se implementen Arcﬁ\aivn Jaacﬁnar::lr;:dd:. Coafri:hal‘l;ld S
10 | situacional de los archivos en el | no realice el diagndstico | persenal para hacer el ;’:ﬂ:’ase::m m‘"m;:g 3 Tolerable para que apoyen en el 0
afio 2026. situacional de los | levantamiento fisico, 5 nteriu'rJ levantamienlo fisico de la
archivos. N informacién.
ﬁabaracidn. aprobacion  y
publicacién del Informe de ; iinilanto i Coordinacién de
1 IR ncumplimiento  con  la e . Archivo,
d:sull;::::;::mg;:h?vgle No cumglir con el PADA. Unidad de Transparencia, 1 2 Insignificante | Cumplir con el PADA.
correspondiente al afio 2026. % ;
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Validado por el Grupo Interdisciplinario de Archivos, en los términos del articulo 14 de sus Reglas de Operacidn.
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