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Articulo 58. Para el adecuado desempefio de sus atribuciones de orden administrativo, la
JUCOPO contarj con las siguientes unidades y areas administrativas:

I. Direccién de Administracion y Finanzas;

Il. Direccién de Asuntos Juridicos;

llI. Instituto de Investigaciones Legislativas;

IV. Unidad de Atencién Ciudadana;
V. Unidad de Difusién Legislativa;

VI. Unidad de Transparencia;

VII. Coordinacién de Seguridad y Operacién Logistica; y

VIII. Unidad de Género.

Articulo 59. Corresponde a la Direccion de Administracion y Finanzas:

VL.

Seleccionar, contratar, tramitar nombramientos, renuncias y licencias; asi como
vigilar el desarrollo y tener el control administrativo del personal que preste sus
servicios al Congreso. Previo a la designacion, nombramiento o contratacién de
cualquier persona servidora publica en el Congreso, se debera consultar en el
Sistema Nacional de Servidores Publicos y particulares sancionados de la
Plataforma Digital Nacional, con el fin de verificar si existen inhabilitaciones
respecto de la persona de que se trate, para desempefiar un cargo publico:

Realizar los tramites necesarios para el otorgamiento de las prestaciones
econémicas y sociales a que tengan derecho las personas servidoras publicas del
Congreso;

Presentar a la consideracién de Ia JUCOPO el programa de capacitacion vy
desarrollo profesional del personal del Congreso;

Proponer a la JUCOPO los manuales de organizacion y procedimientos
administrativos, para el adecuado funcionamiento de las areas administrativas del
Congreso;

Dictar las medidas, acuerdos, lineamientos, circulares y 6rdenes necesarios para el
mejoramiento de las unidades administrativas del Congreso;

Tramitar y atender las adquisiciones, servicios y suministros que requieran las
areas administrativas. En todo caso debera solicitar que las personas proveedoras
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VII.

VIIl.

XI.

XIl.

XIIL.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

manifiesten por escrito no estar inhabilitadas para prestar el servicio a contratar por
parte de algun érgano interno de control en el Estado, asi como no tener conflicto
de intereses con alguna persona integrante de la Legislatura. En caso de duda
podra solicitar la informacion a la autoridad competente;

Coordinar la prestacién de los servicios de correspondencia, archivo,
transportacion, intendencia, fotocopiado y mensajeria:

Proporcionar mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del Congreso:

Expedir, por acuerdo de Ia JUCOPO, los nombramientos del personal
administrativo del Congreso:

Realizar la programacién, control presupuestal, contabilidad y formulacién de la
Cuenta publica, de los fondos asignados al Congreso;

Elaborar el proyecto de presupuesto anual del Poder Legislativo, bajo la
supervision de la JUCOPO;

Tramitar ante la dependencia competente del Poder Ejecutivo del Estado, la

entrega de los fondos asignados al Poder Legislativo en el Presupuesto General de
Egresos;

Recibir, proveer y controlar los recursos financieros asignados al Congreso;

Pagar los sueldos, salarios y demas prestaciones al personal que labora en el

Congreso, asi como efectuar los pagos a las personas proveedoras de bienes y
servicios que se requieran;

Elaborar mensualmente la informacion relativa al avance financiero y presupuestal
Y, en representacion de la Presidencia de la JUCOPO, remitirla dentro de los
siguientes treinta dias del mes que corresponda, al Organo Superior de
Fiscalizacion. Asimismo, enviar trimestralmente a dicho organo, dentro de los
treinta dias siguientes del trimestre respectivo, la cuenta publica del Congreso, para
los efectos correspondientes:

Informar mensualmente a la Presidencia de Ia JUCOPOQ, el estado que guardan los
recursos financieros; y

Las demas que le sefiale la JUCOPO.
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